INSPECTORATUL ŞCOLAR AL JUDEŢULUI COVASNA

Nr. 4705 din 26 august 2010   
PERFECŢIONARE PRIN GRADE DIDACTICE
(Scrisoare metodică către centre financiare)
1. DOCUMENTE

A. EVIDENŢE

a. Evidenţa numerică a  cadrelor didactice din centrul financiar în anul şcolar_____________


 -se includ în situaţie şi suplinitorii -se actualizează la începutul fiecărui an şcolar-
	Specialitate
	Debutant
	Definitivat
	Grad II
	Grad I
	Drd.
	Dr.
	Suplinitori fără studii corespunzătoare

	Educatoare
	
	
	
	
	
	
	

	Învăţători
	
	
	
	
	
	
	

	Institutori-înv.preşcolar
	
	
	
	
	
	
	

	Institutori-înv.primar
	
	
	
	
	
	
	

	Profesori
	
	
	
	
	
	
	

	Ingineri-economişti
	
	
	
	
	
	
	

	Maiştri instructori
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL
	
	
	
	
	
	
	


b. Evidenţa nominală a  cadrelor didactice din centrul financiar în anul şcolar_____________


 -se includ în situaţie şi suplinitorii -se actualizează la începutul fiecărui an şcolar-

	Nr.crt.
	Numele şi prenumele
	Unitatea de învăţământ
	Specialitatea
	Grad didactic
(doctorat)
	Anul obţinerii
	Vechime în înv.
	Suplinitori fără studii corespunzătoare

	
	
	
	
	
	
	
	


c. Evidenţa nominală a  cadrelor didactice înscrise  la perfecţionare prin grade didactice în anul şcolar 2010-2012

 -se includ în situaţie şi suplinitorii calificaţi - se actualizează la sfârşitul lunii octombrie în fiecare an şcolar-după înscriere
	Nr.

crt.
	Numele şi prenumele
	Specialitatea
	Def.

2011
	Gr.II

2011
	Gr.II

2012
	Gr.I

2009-2011
	Gr.I

2010- 2012
	Gr.I

2011- 2013

	
	
	
	
	
	
	
	
	



d. Evidenţa nominală a cadrelor didactice care solicită amânarea susţinerii gradelor didactice


(se actualizează la fiecare întrerupere de activitate-plecare sau revenire )


-pentru gradul II
	Nr.
crt.
	Numele şi prenumele
	Specialita-

te
	Înscris pt. sesiunea
	Centru de perf.
	Anul def.
	Moti-vul
	Data plecării
	Data revenirii
	Nr.

pre

-insp.
	Reânscris pt.

sesiunea
	Obs.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



-pentru gradul I

	Nr.

crt.
	Numele şi prenumele
	Specialita-

te
	Înscris pt. seria
	Colocviu în anul
	Centru de perf.
	Anul  grad II
	Moti-

vul
	Data plecării
	Data revenirii
	Nr.

pre-insp.
	Reânscris pt.

seria
	Obs.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



e. Cadre didactice înscrise la masterat şi doctorat

	Nr.crt.
	Numele şi prenumele
	Specialitatea
	Înscris la masterat la 

specialitatea
	Înscris la doctorat la 

specialitatea

	
	
	
	
	



f. Evidenţa nominală a cadrelor didactice-participare la diferite forme de perfecţionare continuă

-se completează periodic-pentru ultimii 5 ani-la începutul anului şcolar se scot din evidenţă cadrele care au plecat şi sunt introduse în tabel cei care au venit în centru financiar

	Nr.

crt.
	Numele şi prenumele
	Unitate de învăţământ
	Specialitate
	Perfecţionare prin cursuri acreditate
	Cursuri neacreditate

	
	
	
	
	Cursul
	Furnizorul
	Anul
	Nr.credite
	Cursul
	Furnizorul
	Anul

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



-se recomandă întocmirea de documente separate pentru fiecare punct
-în calculator












-pe suport scris-în dosare
B. ACTE PENTRU CADRE DIDACTICE ÎNSCRISE PENTRU SUSŢINEREA GRADELOR DIDACTICE
Copii xerox, care expiră după susţinerea examenului  -se actualizează la sfârşitul lunii octombrie în fiecare an şcolar-

a. Acte depuse de candidat la înscriere
-fişa de înscriere



-diplomă, foaia matricolă


-modul psihopedagogic pt.profesori, ingineri, maiştri



-atestat profesional pentru educatoare, învăţători



-certificat definitivat, sau, după caz grad II



-adeverinţă calificative 

b. Copie xerox de pe aprobări de la IŞJ (originalul se predă sub semnătură candidatului)

c. Programări inspecţii



-pentru candidaţi

C.   ALTE DOCUMENTE LEGATE DE PERFECŢIONARE



-Expiră la apariţia altor adrese cu conţinut asemănător

a. .Adrese, comunicări de la IŞJ, CCD
b. Adrese, statistici transmise la IŞJ, CCD
c. Adrese şi nr.telefon centre de perfecţionare
-şi afişat

d. Grafic examene




-şi afişat

e. Pentru metodişti
-programare şi instrucţiuni financiare
f. Formulare primite de la IŞJ


-se recomandă păstrarea tuturor documentelor în 2-3 bibliorafturi


-documentele sunt întocmite de



-cadrele didactice responsabile cu perfecţionarea










-secretari


-de existenţa documentelor şi aplicarea lor răspund
-directorul (directorul adjunct)










-serviciul contabilitate

g. Preluarea documentelor de pe site-ul IŞJ-inspector perfecţionare
2. ALTE PROBLEME



A. ÎNSCRIERE LA GRADE DIDACTICE


- fişe de înscriere
-se multiplică la centre financiare


- completarea fişei
-faţa de către candidat, cu majuscule






-verso-secretariat, director (model)

-atenţie la definitivat
-este obligatoriu susţinerea acestui examen în termen de 7 ani, vechime efectivă, în cel mult 

3 sesiuni
B. MODUL PSIHOP EDAGOGIC (Profesori, ingineri, maiştri instructori)   ATESTAT PROFESIONAL (educatoare, învăţători)

-la modul:psihologie, pedagogie, metodică, practică pedagogică


-anual se organizează cursuri pentru cei care nu au depus în perioada studiilor-la DPPD acreditat
-nivelul I, pentru cei care predau în clasele V-VIII- şi nivelul II, pentru cei care predau la liceu
C. AMÂNĂRI




a.  Amânări grad I
-se aprobă la IŞJ 






-Pentru concediu creştere copil-se aprobă 2 sau maximum 3 ani





-etapa 1-când pleacă în concediu –formular





-etapa 2-imediat când revine-acte în adresă






-Alte cauze-numai foarte bine întemeiat-se aprobă maximum 1 an




-actele la IŞJ până la 01 octombrie la alte cauze-oricând la concediu de creştere a copilului



b.   Amânări definitivat şi grad II
-se aprobă la IŞJ




-În toate cazurile de amânare reânscriere este foarte importantă




respectarea vechimii efective
 (2 ani la def.-4 ani la gr.II şi I )



D. ACORDAREA GRADULUI DIDACTIC I PE BAZA TITLULUI ŞTIINŢIFIC DE DOCTOR




-cei în cauză se vor adresa direct inspectorului cu perfecţionarea


E. PLATA METODIŞTILOR, TRANSMITEREA RAPOARTELOR



-plata cu ora, conform adreselor IŞJ



-rapoarte scrise în 3 exemplare în 3 zile (ştampilă, semnătură director)



-aveţi grijă la inspecţii curente calificativ, la speciale notă


F. CERTIFICATE

-solicitaţi de la cadre, cel târziu, în primăvara anului următor examenului



G. ANUNŢATE MODIFICĂRILE
-şi la inspector cu perfecţionare


  
 (concedii, plecări din învăţământ, transfer, schimbarea numelui, etc.)


H. VALABILITATEA INSPECŢIILOR
-inspecţiile curente (preinspecţiile) sunt valabile timp de 4 ani



-inspecţia specială este valabilă doar în anul susţinerii gradului didactic

-nu se efectuează inspecţii curente şi speciale în timpul întreruperii activităţii
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