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INSTRUCTIUNI
privind utilizarea aplicatiei de asistare a evaluiivii candidatilor inscrigi ia
selectia cadrelor didactice pentra constituirea corpylui national de expertiin
management educational

Informatii generale
1. Aplicatia informaticd de asistare a evaluirii candidatilor inscrigi la selectia cadrelor didactice
pentru constituirea corpului national de experfi in management educational este disponibili la
adresa http://cneme.edu.rofevaluare/ . Accesul in aceastd aplicatie se realizeazi utilizidnd datele
de acces primite dupd indeplinirea procedurii mentionate lp punctul 2 din prezenta instructiune.

2. Comisiile de inscriere gi evaluare a portofoliilor se constituie conform Metodologiei aprobate
prin OMECTS Nr. 5549 din 6 octomnbrie 2011 (cn modificarile si completarile ulterioare), art. 6.
Pentru fiecare grup de imspectori gcolari evaluatori, precizafi la it b), subpunctul (i), Ministerul
Educatiei Nationale creeazi cite un cont de evaluator atagat judetului/municipiului Bucuresti. In
acest scop, decizia privind constituirea comisiei de inscriere gi evaluare a portofoliilor va fi
rimisd de catre 19] prin e-mail la adresa cneme@medu.edu.ro I aceeasi zi In care a fost semnata
de Inspectorul Seolar General, dar nu mai tarziu de 20 august 2014, Conturile vor fi create gi
comunicate expeditorului deciziei in 24 de are.

3. Fiecare grup de evaluatori se autentificd in sistem si completeazd datele de pe pagina
~Parametri” cu informatiile aferente comisiel pand la data de 29 august 2014.

Conform art. 4 din Metodologie, procedura de selectie se realizeazd dupd urmatoarele etape:

A. Etapa de selectie online

1. In perioada 20-29 august 2014, candidatii se Inregistreaza utilizdnd formularul disponibil la
adresa httpi//cneme.edu.ro/finscriere/. Rezultatul procesului de selectie online se comunijcd
candidatului automat de citre sistem odatd cu trimiterea formularului de Tnregistrare, conform
art. 2 st art. 4 lit. a) din Metodologie.

Dac# rezultatud este ,respins”, atunci candidatul are posibilitatea s3 repete procesul de
Inregistrare de cte ori doreste, In perioada mentionata la punctul A1, din prezenta instructiune,

3. Dacl rezultatul este ,admis”, candidatul esie Inscris in baza de date aferentd etapei de evaluare a

o

portofoliilor de citre inspectoratele jeolare/minister.

B. Afisarea listelor cuprinzand candidatii admisi In etapa de selectie online

1. In data de 29 angust 2014, pe pagina httpi//cnemeediro se va publica automat lista
candidatilor admigi in aceastd etapd, cu posibilitatea“de filtrare dupd judet.

Tot la aceeasy datd, lista va {i disponibila i din aplicatia de asistare a evaludrii, cu posibilitate de
listare. Aceastd listd va H afisata la sediul [S]/ISMB $1 pe site-ul acestora.
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C. Depunerea dosaruhii cu documentele previizute la art. 7 din Metodologie Ia inspectoratele
scolare declaraii admisi n efapa de selectie online

1. In pericada 1 - 10 septembrie 2004, solicttantii depun dosarele lo inspecioratelo seolare. in
aceastd etapd nu este necesarii utilizarea aplicaticl.

D. Evaluarea portofoliilor de catre inspectoratele scolare/minister

In pericada 15 - 18 septembrie 2014, pentru fiecare candidal in parte, are loc verificarea

declaratiilor candidatilor din etapa de selectie online, apoi evaluarvea dosarului depus. Prin

autentificarea In sistem, grupurile de evaluatori au acces la lista candidatilor admisi automat (in
baza propriilor declaratii) in procesul de selectie online,

2. Se va verifica, pentru fiecare candidat in parte, conformitatea declaratiilor privind criteriile de la
art. 2 din Metodologie cu documentele depuse la dosar. Daci se vor constata discrepante nte
datele declarate de candidat si documentele din dosar, atunci evaluatorii vor respinge candidatul
apasind pe butonul in forma de stea (,Respinge la selectia online”) din dreptul candidatului
respectiv, completdnd motivul respingerii. Candidatii respingi In acest mod pierd dreptul de a
participa din nou fa selectia online in sesiunea curenti.

3. Prin urmare, candidatii la care, in urma verificirii conditiilor de participare mentionate 1a art, 2
din Metodologie, se constatd discrepante vor fi declarati respingi la procesul de selectie online
in timpul etapei de evaluare a portofoliilor.

4. Tot pentru fiecare candidat In parte, odatd cu parcurgerca dosarelor depuse, In aceeagi perioads,
evaluatorii vor deschide fisa de evaluare a candidatulni, apasand pe butonul , Fisad de evaluare”
din dreptu} numelui candidatului in cauzd. Dupd completarea cu punctaje a figelor de evaluare,
evaluatorii vor apasa butonul ,Salvare” pentru a salva figa, apoi pe butonul , Tipavire” a tipiri §i

—

semna fisa.
5. Este pasibild revenirea la oricare fisd de evaluare pind cand procesul de evaluare a unui

portofoliu este incheiat, caz In care evaluatorii vor apasa pe butonul in forma de lacat
(., Validare”) pentru a marcarea definitivé a evaludrii respective.

6. Acei candidali care s-au nscris si au fost declarati admisi in etapa de selectic online, dar nu si-au
depus portofoliul, vor fi evaluati cu punctaj 0§i vor fi automat considerati respingi. Aceghia vor fi
trecuti in starea , Validat” cu fisa de evalhare completatd in (.

7. In aplicafia informancd de evaluare existi, in dreptul fiecArui candidat, un buton vumit
~Bditeazd date personale”, care permite modificarea nnor date personale ale candidatuluj -
aceastd facilitate poate fi folosita pentru corectarea gramaticald a informatiilor despre candidati,
ce urmeaza a fi folosite in documentele oficiale.

Afisarea rezultatelor evaludrii, in ordinea descrescatoare a punctajelor

1. In data de 19 septernbrie 2014, dupd ce toate dosarele depuse au fost parcurse de catre
evaluatori, se vor tipari din aplicatie Anexele 4 5i 5 la Metodologie, completate automat. Consiliul
de administratie al I1SI/ISMB valideazd rezultatele din Anexa 4.

2. Anexa 4 se depune la dosarul comisiel, iar Anexa 5 se va atiga la sedinl ISJ/ISMB si se va publica
pe site in data de 19 septembrie 2014,

3. Anexa 5 va i disponibild, incepind cu date de 19 septembrie 2014, §i pe site-ul

http:/leneme.edu.ro, cu posibilitate de filtrare a rezultatelor pe judete.
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4. Contestatiile se pot depune de ¢litre candidali In perioada 22-26 septembrie 2014, In perioada

29 septembrie - 1 octombrie 2014, odatd cu solylionarea contestatiilor, evaluatorii vor invalida
candidatii contestatari (butonul Invalidare”), vav actualiza fisele de evaluare aforente, vor valida
din nou candidatii si vor retipari Anexele 4 si 5. Site-ul httpy//rmemecdure se va actualiza
automat cu modificdrile operafe In data de 2 octombrie 2014

Intocmirea de citre inspectoratele geolave a listelor cuprinzind candidatii propusi pentru a
deveni membri in corpul national de experti in management educational

(nspectoratele Scolare vor tpdri din aplicatie, semna, stampila si trimite la MEN/DGRURSN
Anexa nr. 2 la OMECTS Nr. 4838/2012 (fosta Anexa nr. 6 la OMECTS Nr. 5549/2011), in perioada
3-6 octombrie 2014.

Emiterea Ordinului de ministru privind inscrierea cadrelor didactice declarate promovate in
Registrul national al expertilor in management educational '

in data de 7 octombrie 2014, se emite Qrdinul de ministru privind inscrierea cadrelor didactive
declarate promovate in Registrul nafional al expertifor in management educational. Dupa
emiterea acestui Ordin, pe site-ul http://cneme.eduro va fi disponibil, cu caracter permanent,
Registrul national al expertilor th management educafional, care va putea fi consultat prin
cautare dupd numele gi prenumele, respectiv judetul expertilor in management educalional,

Alte precizari

Suportul tehnic aferent aplicatiei informatice se oferd prin e-mail la adresa cneme@medu.edu.ro.
Pentru a nu Intdmpina probleme de utilizare a aplicatiei, va recomandam folosirea browserujui

Mozilla Firefox (aplicatia a fost testatd pe ultima versiune curenta 18.0.2).

Pentru informatfii suplimentare: adresa de e-mail cheme@meduedu.ro  si nr. tel. 021/4056237.




