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PROCEDURA

privind secretizarea lucrdrilor scrise din cadrul concursului pentru ocuparea posturilor
diductice/catedrelor vacante/rezervate in invifdmantul preuniversitar - sesiunea 2012

L. Dispozitii generale

Art. 1, - (1) Prezenta Procedurd reglementeazd modalitatea de secretizare a lucrrilor
scrise  din  cadrul concursului pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor
vacante/rezervate in InvAfiméntul preuniversitar — sesiunea 2012, numit in continuare
concurs.

(2) Procedura este intocmitd in conformitate cu prevederile Metodologiei-cadru privind
mobilitatea personalului didactic din invdtdmdntul preuniversitar in anul gcolar 2012-2013,
aprobatdi prin Ordinul M.E.C.T.S. nr. 5560/7.10. 2011, cu modific#rile i completirile ulterioare
si ale Ordinului M.E.C.T.S. nr. 4691/2012 privind repartizarea atributiilor ce revin directiilor
generale/directiilor din cadrul Ministerului Educatiei, Cercetirii, Tineretului gi Sportului si
inspectoratelor scolare judefene/al municipiului Bucuregti in coordonarea §i monitorizarea
concursului de ocupare a posturilor didactice/catedrelor declarate vacante/rezervate in unititile
de invitimént preuniversitar, sesiunea 2012.

Art, 2. In sensul prezentei proceduri, se definesc urmétorii termeni:

a) autocolant cu etichete — suport personalizat prezentat in anexa nr. 1 la prezenta procedurs,
care cuprinde céte 10 etichete. autocolante cu cod de bare, numerotate i care se aplica pe fiecare
foaie tipizaté;

b) borderou de predare a lucririlor serise — document, prezentat in anexa nr. 2 la prezenta
procedurs, completat la predarea lucriirilor scrise de c#tre candidat, in prezenta responsabilului
de sali;
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¢) foaie tipizatd - coald de hértie de format A3 preimprimatd in antet cu elementele necesare
identificiirii destinatiei — concurs, a detaliilor specifice §i cu posibilitatea de personalizare si de
secretizare.

Art, 3. Prezenta procedurd reglementeazi urmdtoarele categorii de activitati:

a) secretizarea lucrfirilor scrise;
b} completarea borderoului de predare a lucririlor.

Art. 4. Comisia de organizare §i desfdgurare a concursului, care functioneazi in baza

Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic din invatimantul preuniversitar in
amul gcolar 2012-2013, aprobata prin Ordinul M.E,C.T.S. nr. 5560/7.10. 2011, cu modificarile si

‘completdrile ultericare, este responsabild si de aplicarea prevederilor de la Art. 3. din prezenta

Procedurd.

II. Desfigurarea activitifilor de secretizare a lucririlor scrise §i de completare a
borderoului de predare a lucriirilor scrise pentru concurs — sesiunea 2012

Art, 5. In vederea secretizirii lucrdrilor scrise pentru comcurs, se desfisoard urmitoarele

activitafi:

a)

b)

d)

©)

g)

h)

i)

responsabilul de sald distribuie etichetele destinate secretizirii datelor de identificare si
etichetele autocolante cu cod de bare fiecdrui candidat, odati cu prima foaie de concurs
tipizats,

responsabilul de sald si supraveghetorii instruiesc candidatii asupra aspectelor privind
secretizarea lucrdrilor scrise, prin lecturarea §i prin distribuirea Anexci nr. 3 la prezenta
procedurd;

candidatii completeazi cu datele personale spatiul dedicat pe toate foile de concurs tipizate
scrise, care se sigileaza;

profesorii asisten{i verifici datele de identificare ale fiecdrui candidat completate in spatiul
dedicat care se sigileazi;

candidafii sigileazi spafiul cu datele de identificare folosind numai etichetele destinate
acestui scop, numai dup# ce tofi profesorii asistenti au semnat in spatiul dedicat;

presedintele comisiei aplicid stampila rotund3 cu inscrisul ,,CONCURS 2012” pe colful
sigilat 5i semneazdl pe toate foile de concurs tipizate scrise;

candidatii aplici eticheta autocolanti cu cod de bare nr. 1 pe prima pagin a primei foi de
concurs tipizate yi sigilate, doar in spatiul marcat cu ,,Cod de bare”, conform Anexei nr. 1;

incepdnd cu a doua foaie de concurs tipizata solicitats, candidatii aplicd consecutiv, cite o
etichetdl autocolantd cu cod de bare, In ordine cresciitoare, in chenarul dedicat ,,Cod de bare™
aflat pe foaie de concurs tipizata gi sigilati;

aplicarea etichetelor autocolante cu cod de bare se face doar pe foile tipizate, care confin
réspunsurile candidatilor;

etichetele autocolante cu cod de bare se utilizeazi doar in spatiul marcat in cu,,Cod de bare”,
conform Anexei nr. 1;
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k) aplicarea etichetelor autocolante cu cod de bare se face doar pe foile de concurs scrise, care
nu au fostanulate.

Art. 6. Completarea §i semnarea borderoului de predare a lucrarilor scrise, prezentat in
Anexa nr. 2, se realizeazdi de clitre candidati conform Art. 127. (22) al Metodologiei-cadru
privind mobilitatea personalului didactic din invitdméantul preuniversitar in anul scolar
2012-2013, aprobatd prin Ordinul M.E.C.T.S. nr, 5560/7.10.2011, cu modificérile i completirile
ulterioare §i conform prevederilor prezentei Proceduri.

Art.7. In vederea predirii lucririlor serise pentru conus, candidatii completeaza in borderoul
de:predare a lucriirilor scrise, astfel: 5

a) numarul paginilor scrise;
b) numirol etichetelor autocolantecu cod de bara utillzate,
¢) numirul etichetelor autocolante cu cod de ba;e-neutalmﬁe;

d) semneazi in dreptul datelor inscrise referitoare Ta numdiral de pagini ale lucrarii si numarul
de etichete autocolante utilizate/ neutilizate, confirménd c# a lipit pe fiecare foaie tipizatd scrisi,
neanulatd, in ordine crescitoare, cdte o etichetd autocolanti cu cod de bare.

111. Dispozitii finale

Art, 8. In preziua desfisuririi probei scrise, membrii comisiei din centrul de concurs
afigeazii pe uga fiecirei sili Anexa nr. 3 la prezenta proceduri.

Art. 9. In mod exceptional, in situatia in care se utilizeazi coduri de bare de rezervs, lista
candidatilor pentru s-au utilizat acestea se transmite prin fax Comisiei nationale de monitorizare
a concursului la nr. (021)310.21.07 gi prin e-mail la secretariatul Comisiei nafionale de
momt’onzarc a concursului, barbulescn,adrian@medu.edu.ro, conform modelului prevézut in

Art, 9. Prevederile prezentei proceduri au ¢

Art. 10. Abaterile de la prevederile prezentei proceduri, sivirgite de persoanele implicate
n desfigurarea gi organizarea concursului, angajeazii, conform legislatiei in vigoare, dupd caz,
rispunderea civila, penaldl, administrativs, disciplinari sau patrimoniala.

Director general DGMRURS, Director CNEH,

Corina MARIN Silviu Cristia
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Centrul de concurs

Anexanr.2

Salanr.
BORDEROU DE PREDARE A LUCRARILOR SCRISE
Nr.|  Numeesi Disciplina de N Nr. Nr. | Semniituracandidatului
et prenumele concurs pagini | efichete | etichete *
candidatului scrise utilizate | neutilizate
{cu initiala tatiloi)
1,
2‘
3.
Responsabilul de sald (se completeazdi numele §i prenumele)
Semniitura

* Declar pe proprie rdspundere cd am lipit pe fiecare coald tipizatd scrisd céte o etichetd

autocolantd cu cod de bare, numerotatd in ordine cresciitoare.

Nr
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Anexanr.3

INSTRUCTIUNI

referitoare la activitiitile pe care trebuie si le realizeze candidatii in vederea secretiziirii 5i a
preddrii lucririlor scrise

Candidatii sunt aten{ionafi:

1. Sirespecte recomanddrile responsabilului de sald §i ale supraveghetorilor.

2. 5& completeze spatiul care se sigileazd cu datele personale de identificare pe foile de
concurs tipizate, utilizate pentru redactarea lucrdirii scrise.

S sigileze spatiul cu datele personale de identificare, cu etichetele dedicate acestui scop

S# aplice eticheta autocolants cu cod de bare nr. 1 pe prima pagind, in partea de sus,
stinga, a foii de concurs tipizate i sigilate, in spatiul marcat cu,,Cod de bare”

5. S aplice consecutiv, incepind cu a doua foaie de concurs tipizatd scrisd, cite o etichetii
autocolant cu cod de bare, in ordine crescitoare, in partea de sus, stdnga a fiecdrei noi
foi tipizate, in spafiul marcat cu ,,Cod de bare”

6. 834 utilizeze etichetele autocolante cu cod de bare doar pentru identificarea foilor de
concurs tipizate scrise

7. S& completeze in borderoul de predare a lucririlor scrise, numérul paginilor scrise, al
etichetelor autocolante cu cod de bare utilizate, al etichetelor autocolante cu cod de bare
neutilizate

8. 8& semneze in borderoul de predare a lucrérilor scrise, declarénd pe propria rispundere
cd a procedat la lipirea pe fiecare foaie tipizatd scrisd, neanulats, a cite unei etichete
autocolante cu cod de bare, numerotate consecutiv, In ordine crescétoare.
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Anexanr. 4

Lista candidatilor pentru care s-au utilizat coduri de bare de rezervi

NR.
CRT.

- JUDET

CENTRUL |
DE
CONCURS

NR.
FISA

| NUME(NIT)
* 81 PRENUME

DISCIPLINA
" DE
CONCURS

NR.
CODURIDE
BARE DE
REZERVA
UTILIZATE

SERIA
CODURILOR
DE BARE
UTILIZATE

PRESEDINTELE COMISIEI DE ORGANIZARE

SIDESFASURARE A CONCURSULUI

LS.

s
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