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PROCEDURA FINANCIARA

rivind organizarea Olimpiadelor si concursurilor scolare

etapa nationala
pe anul financiar 2012

I Baza legala:

e H.G. nr. 369/1994, privind organizarea si desfasurarea concursurilor pe obiecte de
invatamant , pe meserii, tehnico-aplicative, stiintifice, de creatie, a concursurilor si
festivalurilor cultural-artistice, campionatelor si concursurilor sportive scolare

nationale si internationale, modificata cu H.G. 379/1999;

e Regulamentul de organizare si desfasurare a concursurilor scolare, aprobat prin O.M.

nr. 3109 din 28.01.2002;

e H.G. 1860/21.12.2006 , privind drepturile si obligatiile personalului institutiilor publice

pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, in interesul serviciului;
e Legea educatiei nationale nr. 1/21011;
» Legea finantelor publice nr. 500/2002;

e O.M.F. nr. 1792/2002 privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor

bugetare;
o O.M.F. nr. 522/2002 privind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv;
e O.MF.P. nr. 1917/12.12.2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind

organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice

O.M.F.P. nr.1954/16.12.2005 privind clasificatia indicatorilor privind finantele publice;

Regulamentul de organizare si desfasurare a competitiilor sportive scolare, aprobat

prin Ordinul MECT nr. 2880 din 20.12.2007.
e« OM.E.C.T.S. nr. 3035/10.01.2012 pentru aprobarea CAE

Il. Sursa de finantare:

e Bugetul de stat, din fondurile alocate de M.E.C.T.S., de la cap. 65.01, art. 57.02.02,

10.01.13 sau 20.06.01 — dupa caz;
e Alte surse: contributia consiliilor locale, sponsorizari etc.

lll.Documentul de baza : Calendarul olimpiadelor si concursurilor nationale cu finantare din bugetul

de stat aprobat de M.E.C.T.S.
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IV. Persoane implicate si drepturi acordate participantilor:

1.

Elevii din invatamantul preuniversitar participanti la olimpiade si concursuri nationale
beneficiaza de:

a) masa si cazare

b) transport gratuit cu tren de persoane sau accelerat clasa a ll-a sau cu autobuze
Cadrele didactice care insotesc elevii la olimpiade si concursuri beneficiaza de aceleasi
drepturi prevazute pentru elevi;
Membrii Comisiei centrale de organizare si evaluare, pe durata deplasarii ,beneficiazd de
toate drepturile prevazute de H.G. nr. 1860/21.12.2006.

V. Etapele organizarii i desfasurarii olimpiadelor si concursurilor scolare nationale:

) |-

2.

Ordonatorul principal de credite (M.E.C.T.S.) aproba Calendarul olimpiadelor si
concursurilor nationale cu finantare de la bugetul de stat;

Dupa aprobare, M.E.C.T.S. transmite calendarul la inspectorate, impreuna cu precizari
privind organizarea si desfagurarea olimpiadelor nationale: perioada de desfasurare, locatia,
etc. si solicita liste referitor la nominalizarea participantilor: elevi, cadre didactice
insotitoare si evaluatori;

Inspectorii de specialitate transmit la M.E.C.T.S. datele solicitate ;

M.E.C.T.S. confirma lista finala a membrilor comisiei centrale pe obiecte de invatamant;

Prin decizia inspectorului scolar general se desemneaza ordonatorii tertiari de credite
imputerniciti cu responsabilitati financiare sa gestioneze fondurile alocate de . M.E.C.T.S.
(prin 1.S.J.) pentru finantarea participantilor din judet la olimpiadele si concursurile nationale
Lista va fi intocmita pe discipline si concursuri de inspectorul scolar nominalizat cu aceasta
atributie;

De organizarea si desfasurarea in conditii optime al olimpiadelor si concursurilor nationale
raspund inspectorii de specialitate, iar raspunderea alocatilor bugetare revine
compartimentului financiar-contabil al 1.S.J. (in limita bugetului aprobat de M.E.C.T.S. si a
creditelor bugetare alocate pentru aceasta activitate);

Derularea efectiva a olimpiadelor si concursurilor nationale:

Potrivit O.M.F.P. Nr. 2281/2009, operatiunile derulate prin trezorerie sunt legate de
programari decadale, cu termen de comunicare trei zile inainte de inceperea decadei.
Prognoza comunicatd la trezorerie se poate modifica numai cu acordul M.F.P. Din acest
motiv ,persoanele implicate in derularea procedurii financiare trebuie sa respecte obligatoriu
termenele financiare stabilite in prezentul document

Cu 15 zile inainte de plecarea participantilor , inspectorul de specialitate se prezinta la
unitatea de invatamant desemnata pentru organizarea si desfasurarea olimpiadei conform
pct. V/5, cu urmatoarele documente:

a) lista elevilor calificati, care cuprinde si datele personale ale profesorului insotitor,
cu urmatorul continut: semnat de inspectorul de specialitate si inspectorul scolar general:
» document cu antet si nr. inregistrare,
» numele si prenumele elevilor, C.N.P., scoala de provenienta,
 numele si prenumele profesorului insotitor, C.I. seria, nr.,
e nr. telefon al persoanei de contact.
« semnatura inspectorului scolar general si al inspectorului de specialitate.
b) adresa cu precizarile M.E.C.T.S.
c) estimarea tuturor cheltuielilor:
1. contravaloarea cheltuielilor privind transportul elevilor si profesorilor

insotitori,
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- transportul poate fi realizat astfel :

e conform legislatiei in vigoare : cu mijloace de transport in comun — tren,
microbuz — elevii si profesorii participanti vor deconta contravaloarea
biletelor dus-intors, bilet C.F.R. tren de persoane sau accelerat (inclusiv
biletele cu loc rezervat) clasa a ll-a , conform prevederilor H.G. 369/1994
— Anexa 2/1/b;

e cu o firma de transport — in cazul in care sunt mai multi participanti, sau
nu sunt posibilitati de a ajunge la locul de desfasurare a olimpiadei cu
mijloace de transport in comun ; in acest caz pentru servicii de transport
firma va emite factura fiscala pe baza comenzii intocmite de ordonatorul
tertiar ;

e cu masina personala — pentru grupuri restranse, cu aprobarea prealabila
a directorului (ordonatorul tertiar), mentionat pe ordinul de deplasare al
profesorului insotitor; in acest caz se deconteaza 7,5 | carburant la 100
km parcursi pe distanta cea mai scurta

Mentiune: in toate cazurile enumerate se acceptd varianta cea mai

economicoasa a cheltuielilor de transport.

2. Cheltuielile cu masa si cazarea elevilor si a profesorilor insotitori este
asigurat de organizatori din fondurile alocate de M.E.C.T.S. organizatorilor,

3. Nu se deconteaza cheltuieli suplimentare, de gen : transport cu taxi, taxe
percepute pentru bagaje, cheltuieli de transport, in cazul in care salariatul
intrerupe delegatia din cauza unor interese personale, diurna pentru
profesori insotitori (art.35 (2) din H.G. 1860/2006 actualizata) si alte cheltuieli
neprevazute in prezentele proceduri.

4. Membrii comisiei centrale sunt nominalizati in adresa transmisa de
M.E.C.T.S., ei beneficiaza de cheltuieli de transport, cazare si diurna conform
prevederilor H.G, 1860/2006 . Costul cazarii se comunicad in scris de
M.E.C.T.S..

d) Ridicarea avansului :
Avansurile pot fi acordate cu cel mult 2 zile lucrdtoare inainte de plecare sau
inceperea actiunilor, cu exceptia sumelor solicitate pentru procurarea biletelor de
calatorie cu mijloace de transport cu locuri rezervate, care se pot elibera cu cel mult
10 zile lucratoare Tnainte de data plecarii (art. 29 Decret nr. 209/1976).
Avansul se acorda pe baza ordinului de deplasare (art. 32 Decret nr. 209/1976)
eliberat de unitatea de invatdmant unde isi are delegatul locul permanent de
munca. Se completeaza un referat de necesitate (in limita sumelor cuvenite, fara
exagerari) pe baza caruia compartimentul financiar-contabil intocmeste dispozitie
de plata catre casierie. Acest formular se utilizeaza si la justificarea cheltuielilor
(plata/incasare). In cazuri speciale, cand se necesitd explicati mai detaliate, se
intocmeste referat sub forma de cerere si se solicita aprobarea ordonatorului de
credite tertiar.
Se accepta ridicarea avansului si justificarea acestuia de catre inspectorul de
specialitate in numele profesorului insotitor sau al evaluatorului din comisia
centrald. In acest caz dispozitia de platd/incasare catre casierie va fi intocmita pe
numele delegatului prin inspectorul de specialitate, care va se mna de primire
numerarul si va trece datele personale, fiind raspunzator pentru operatiune.
8. Justificarea cheltuielilor si modul de decontare:
a) Data depunerii decontului :
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Este obligatoriu justificarea avansului in cel mult 2 zile lucratoare de la sosirea din
deplasare, exclusiv ziua sosirii. Avansul neutilizat se restituie la casierie, in cazul
nejustificarii in termen a avansului ridicat se percep penalitati pentru fiecare zi de
intarziere(art. 38 Decret nr. 209/1976)
b) Documentele de decont:
e Ordinul de deplasare se elibereaza de unitatea de invatamant unde isi are
delegatul locul permanent de munca . Prezenta la actiune se justifica cu ordinul
de deplasare, avand stampila si semnatura obtinuta de la locul de desfasurare a
concursului/olimpiadei. Ordinul de deplasare (pe verso) trebuie sa contind un
scurt referat si enumerarea tuturor documenteleor justificative conform
formularului (bilete, facturi, bonuri etc.)
» Biletele de tren clasa a ll-a , autobuz sau microbuz, pentru elevi bilete cu
reducere de 50% conform legislatiei in vigoare,
e Factura de transport sau cazare (daca este cazul);
e Bon de combustibil, avand valoare exactd sau mai mare decat cheltuiala
admisibila).
Data tuturor documentelor de decontare trebuie sa coincidd cu perioada de
desfasurare a olimpiadei sau concursului national, nu se permit intreruperi (numai in cazuri
speciale si cu aprobarea ordonatorului tertiar de credite).

VI. Olimpiadele si concursurile gcolare — etapa de zona (interjudeteana) se suporta din bugetul
M.E.C.T.S. din simbol cont 23650157 — Asistenta sociala deschis la trezorerie , si se deruleaza prin
unitatile de invatamant participante la concurs.

VIl. Olimpiadele si concursurile scolare — faza internationald se deruleaza prin 1.S.J. din
fondurile alocate de M.E.C.T.S.

VIll. Olimpiada Nationala a Sportului Scolar

1. Ministerul Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului aproba Calendarul Competitiilor
Nationale Sportive pentru anul in curs

2. Pe baza Calendarului Competitiilor Sportive Nationale inspectorul scolar de specialitate
elaboreaza calendarul activitatilor sportive pe nivel judetean, care se discutd si se aproba in
Consiliul de Administratie al 1.$.J. Covasna. Concursurile sportive sunt organizate pe etape, dupa
cum urmeaza: etapa pe scoald, etapa pe localitate, etapa pe zone de localitati, etapa judeteana,
etapa pe zona (interjudeteana) si etapa pe finala pe tara.

+ FEtapele pe scoala, pe localitati, etape pe zone de localitati sunt finantate din fonduri locale,

e [Etapa judeteana este finantat de Consiliul Judetean Covasna si se organizeaza de un centru
financiar. Cheltuielile legate de arbitraj si asistentd medicala se suportata de unitatea de
invatamant organizatorica a competitiei, pe baza referatului de necesitate intocmit de
inspectorul de specialitate si aprobat de inspectorul scolar general , din care un exemplar
va fi trimis la contabilitatea centrului financiar.

Suma bruta va fi virata in contul unitatii — simbol ,5006" deschis la trezorerie, din care 16%
impozit se vireaza la bugetul de stat , iar din suma neta se vor plati prestariile de servicii
efectuate, conform statului de plata. Transportul elevilor la aceste competitii sunt suportate
de unitatile de invatamant participante, pe baza necesarului de fonduri solicitat de la [.S.J.
Impozitul va fi trecut in ,Declaratia unica — 112 — privind obligatiile de plata la bugetul
general consolidat”, iar la expirarea anului financiar se va depune la Administratia Finantelor
Publice locale ,Declaratia — 205"
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e FEtapa de zona (interjudeteana) si etapa finala se suporta din bugetul M.E.C.T.S. din simbol
cont 23650157 — Asistenta sociala deschis la trezorerie , si se deruleaza prin unitatile de
invatamant participante la competitie.

Pentru participarea elevilor la etapa de zona (interjudeteana) se parcurg urmatorii pasi:
- Inspectorul scolar intocmeste referatul de necesitate;
- Unitatea de invatamant care participa la competitie solicita de la 1.$.J.
Covasna fondurile necesare participarii la competitie (transport, cazare,
masa, barem unic de arbitraj si asistentd medicala);
- Unitatea de invatamant intocmeste, conform regulamentului, documentele
necesare participarii la competitie;
- Inspectorul de specialitate avizeaza documentele intocmite;
- Actele doveditoare privind cheltuielile efectuate se pastreaza la unitatea de
invatamant care participa la competitie.
Pentru particparea elevilor la etapa finala pe tara se parcurg urmatorii pasi:
- Inspectorul scolar intocmeste referatul de necesitate;
- Unitatea de invatamant care participa la competitie solicita de la 1.$.J.
Covasna fondurile necesare participarii la competitie (transport);
- Unitatea de invatdmant intocmeste, conform regulamentului, documentele
necesare participarii la competitie;
- Inspectorul de specialitate avizeaza documentele intocmite;
- Actele doveditoare privind cheltuielile efectuate se pastreaza la unitatea de
invatamant care participa la competitie.
Baremul de arbitraj se suportd de scoliile participante la competitie , care depun numerarul
la casieria unitatii de invatdmant organizatoare si li se elibereaza chitantd . Din aceste
incasari se suporta cheltuielile de arbitraj pe baza statului de plata (restul de plata se achita
arbitrilor, iar impozitul 16% se vireaza la bugetul de stat). Impozitul va fi trecut in ,Declaratia
unica — 112 — privind obligatiile de plata la bugetul general consolidat”, iar la expirarea anului
financiar se va depune la Administratia Finantelor Publice locale ,Declaratia — 205".

» FEtapa nationala se finanteaza de M.E.C.T.S. din simbol cont 23650157 — Asistenta sociala,
pe baza unui deviz de cheltuieli si se deruleaza la unitatea de invatamant desemnata de
inspectorul de specialitate. Formele de decontare sunt comunicate de |.S.J. la momentul
respectiv.

IX. Alocarea creditelor bugetare si evidenta contabila
1. Necesarul de fonduri se stabileste de compartimentul financiar-contabil al 1.S.J. cu
consultarea inspectorilor de specialitate, pana in data de 18 a lunii pentru luna urmatoare si se
aloca prin virament.
2. Viramentul va fi realizat astfel:
e in simbol cont 23650157 — Asistenta sociald deschis la trezorerie, pentru drepturile
elevilor si profesorilor insotitori,
e in simbol cont 23650120 — Bunuri si servicii deschis la trezorerie, pentru cheltuielile de
transport ale membrilor comisiei centrale
e in simbol cont 23650110 — Cheltuieli de personal deschis la trezorerie, pentru
indemnizatia de delegare (diurna) ale membrilor comisiei centrale .
3. Cateva precizari legate de cheltuielile acestei prestatii:
a. se efectueaza pe baza de documente justificative si legale,
b. toate documentele sunt avizate pentru controlul financiar preventiv propriu si aprobate de
ordonatorul de credite al unitatii,
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c. va fi inregistrata in contabilitatea proprie , la se evidentiaza la subcapitolul 11.30 — Alte
activitati auxiliare.

d. documentele vor fi arhivate la unitatea desemnatda de 1.S.J. pentru finantarea
participantilor din judet la olimpiadele si concursurile nationale.

Ordonatorii tertiari intocmesc decont pentru justificarea platilor efectuate, conform modelului
intocmit de 1.S.J. si la termenul solicitat.

Explicatii prescurtari:

M.E.C.T.S. — Ministerul Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului
1.S.J. — Inspectoratul Scolar Judetean

H.G. — Hotarare de Guvern

M.F. P.— Ministerul Finantelor Publice

0. - Ordin

C.N.P. — Cod numeric personal

C.l. — Carte de identitate

INTOCMIT
CONTABIL SEF

ec. "IW
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