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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/a reviziei in cadrul editiei
procedurii operationale
Elemente privind Numele si Functia Data Semnatura
responsabilii prenumele
1.1. | Elaboratd/Revizuita | Kiss Eva Ildiké | Inspector scolar pentru | 8.03.2019
managementul resurselor
umane
1.2. | Verificat Marcela Stefu Inspector gcolar general | 8.03.2019
adjunct
1.3. | Aprobat Kiss Imre Inspector gcolar general | 8.03.2019

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Natura reviziilor Componenta reviziei Data de la care se apllca
prevederile edltlel\
sau reviziei edltl\él

2.1. | Editia 1 8.03.2019 =
2.2. | Revizianr. 1 Modificarea, completarea sau
abrogarea ..........
2.3. | Revizia ....... Modificarea, completarea sau
abrogarea ..........
24. | Revizia ....... Modificarea, completarea sau
abrogarea ..........

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi edifia/revizia procedurii operationale

Scopul | Exemplar | Compartiment | Functia Numele si Data Semnatu
difuzarii nr. prenumele primirii ra _—+
3.1. | Aplicare 1 Comisiade | presedinte | Marcela Stefu | 8.03.2019 yéu
mobilitate
2 Toate unitétile 8.03.2019
de invétdmant
3.2. | Informare 3 Toate unitétile 8.03.2019
de invatamant
3.3. | Evidenta 4 Insp.MRU secretar Kiss Eva Ildiko | 8.03.2019 Lt
5 Comisia SCIM | secretar Banciu Mihai 8.03.2019 L f}@"”
4. | Arhivare
3.5. | Alte
scopuri

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedurd reglementeazd pretransferarul consimtit al personalului didactic titular, intre
unitdtile de invatimant, la cererea acestora, in aceeasi localitate, in localitatea de domiciliu, conform art. 1 alin.
(3) din Metodologia-cadru, pentru apropiere de domiciliu, pentru reintregirea familiei sau in vederea schimbirii
locului de munci ori a felului muncii determinati de starea de sanatate a acestora, la propunerea medicului de
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medicind a muncii, in conformitate cu prevederile art. 189 alin. (2) din Legea nr. 53/2003, republicati, Codul muncii,
cu modificérile si completirile ulterioare, precum si pretransferul personalului didactic titular prin schimb de posture,
prin consimtamant scris.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE
Se aplica la toate unititile de invd{imant cu personalitate juridica din judeful Covasna in
vederea ocupdrii posturilor didactice/catedrelor vacante, de cétre personalul didactic titular.

6. REGLEMENTARI APLICABILE PENTRU PRETRANSFERUL CONSIMTIT INTRE
UNITATILE DE INVATAMANT PREUNIVERSITAR, LA CERERE, AL PERSONALULU!I
DIDACTIC TITULAR iN ANUL SCOLAR 2019-2020

v' Legea educatiei nationale nr.1/2011 cu modificérile si completarile ulterioare - Art. 92 alin

(7), 95 alin (1) lit. 1),m), n), Art.120, Art.247, 248, 252, 262, 263;

v' Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invafdmantul
preuniversitar in anul gcolar 2019-2020, aprobatd prin OMEN nr.5460/12.11.2019 cu
modificdrile si completarile ulterioare — Art.4-5, Art.53-58;

Calendarul - Anexa 19 la Metodologie;

Centralizatorul privind disciplinele de invitamant, domeniile si specializérile, probele de
concurs valabile pentru incadrarea personalului didactic din invafdméntul preuniversitar,
precum si disciplinele pentru examenul national de definitivare in Invitimant, si Anexele
Centralizatorului in vigoare;

v Fisele de evaluare a activitatii personalului didactic titular;

< S

7. DEFINITII ST ABREVIERI

7.1. Definitii:

Titular al sistemului national de invitimdnt: statutul de cadru didactic titular al sistemului national
de Invafimant preuniversitar este previzut in art. 252 alin. (1) si (2) din Legea educatiei nafionale nr.
1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare precum si in art. 2 alin. (1, 2) din Metodologie. Prin
cadre didactice titulare in sistemul de invitdmant preuniversitar, in sensul Metodologiei, numite in
continuare cadre didactice titulare, se au in vedere cadrele didactice care au contract individual de
munca pe perioada nedeterminata;

Cadre didactice debutante: cadre didactice care nu au dobandit definitivarea in Inva{amant
repartizate pe posturi didactice/catedre vacante publicate pentru angajare nedeterminati incepénd cu
1 septembrie 2013, precum si cadrele didactice debutante care nu au dobédndit definitivarea in
invifimant repartizate in sesiunile 2015, 2016, 2017 sau 2018 in baza prevederilor art. 253 din Legea
nr. 1/2011 cu modificarile si completérile ulterioare, pentru care se poate asigura cel pufin jumatate
de normi didactica de predare-evaluare-invatare, conform deciziei de repartizare pe post/catedrd;

Norma didacticd: de predare-invitare, de instruire practica si de evaluare curentd a prescolarilor i
a elevilor in clasa, constituitd in baza documentului de numire/transfer/repartizare pe post/catedrd,
conform art. 262 alin. (3-5) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificérile si completérile
ulterioare, cuprinde ore prevdzute in planurile-cadru de invatamant la disciplinele corespunzitoare
specializarii sau specializérilor inscrise pe diploma/diplomele de licentd sau de absolvire, pe
diploma/diplomele de absolvire a ciclului II de studii universitare de masterat/master in corelatie cu
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ciclul I de studii universitare de licentd, pe diploma de absolvire a unor programe postuniversitare de
conversie profesionald/certificatul de atestarea competentelor profesionale din cadrul programelor
postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continui pentru dobandirea unei noi
specializdri §i/sau ocuparea de noi functii didactice sau pe diploma/diplomele/certificatul/certificatele
de absolvire a unor cursuri postuniversitare, cu durata de cel pufin un an si jumdtate, aprobate de
MECTS - studii aprofundate, studii academice postuniversitare, studii postuniversitare de
specializare, studii postuniversitare de masterat in profilul postului ori pe certificatul de absolvire a
unui modul de minimum 90 de credite transferabile care atesti obtinerea de competente de predare a
unei discipline din domeniul fundamental aferent domeniului de specializare inscris pe diploma sau
ore conform actului de numire/transfer/repartizare pe post/catedra.

Diplomele de doctor §i certificatele de absolvire a cursurilor de perfectionare postuniversitare nu
se iau in considerare la stabilirea normei didactice.

Pretransferul consimfit intre unitdile de invigimant, in aceeasi localitate, in localitatea de domiciliu pentru
apropiere de domiciliu: se realizeazi pe posturi didactice/catedre vacante in unitii de Invafamant, in aceeasi functie
didacticd sau intr-o altd functie didactica potrivit specializirilor dobandite prin studii in concordantd cu
Centralizatorul, cu respectarea prevederilor Metodologiei si a criteriilor de domiciliv, in baza acordului de principiu
al consiliilor de administratie ale unitéfilor de invigimant respective.

Pretransferul consimfit intre unitifile de invifimant pentru reintregirea Jamiliei: se realizeaza pe posturi
didactice/catedre vacante in unitti de invatamant, in aceeasi functie didactici sau intr-o alté functie didactica potrivit
specializrilor dobéndite prin studii in concordanti cu Centralizatorul, in vederea reintregirii familiei, cu respectarea
prevederilor Metodologiei, in baza acordului de principiu al consiliilor de administraie ale unitatilor de invatimant
respective.

Pretransferul consimfit intre unitdile de invigimant in vederea schimbirii locului de muncd ori a Selului
muncii determinatd de starea de sindgtate a acestora: se realizeazi pe posturi didactice/catedre vacante in unitégi
de invaggmént, in aceeasi functie didactici sau intr-o altd functie didactics potrivit specializZrilor dobandite prin
studii in concordantd cu Centralizatorul, in vederea schimbiirii locului de munci ori a felului muncii determinata
de starea de sanatate a acestora, la propunerea medicului de medicina a muncii, in conformitate cu prevederile art.
189 alin. (2) din Legea nr. 53/2003, republicats, Codul muncii, cu modificirile si completirile ulterioare cu
respectarea prevederilor Metodologiei, in baza acordului de principiu al consiliilor de administratie ale unitailor de
invafamant respective, cu informarea i avizul Ministerului Educatiei Nationale.

Pretransferul prin schimb de posturi/catedre prin consimgimant scris: pretransferul cadrelor didactice titular |
care solicitd schimb de posture.

7.2. Abrevieri:
v' MEN - Ministerul Educatiei Nationale;
v Metodologie - Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de

predare din inva{améntul preuniversitar in anul scolar 2019-2020,
aprobatd prin OMEN nr.5460/12.11.2018, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

v" Centralizator - Centralizatorul privind disciplinele de fnvitimant domeniile si
specializdrile, probele de concurs valabile pentru incadrarea

Str. Victor Babes nr, 15/C, 520004, Fax: +40 267 351 482,
Sfantu Gheorghe Email: office@isj.educv.ro

Tel: +40 267 314 782 Web: http://isj.educv.ro



PROCEDURA OPERATIONALA | Editia I

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN COVASNA 5
KOVASZNA MEGYE TANFELUGYELOSEGE PRIVIND Nr. de exemplare. 3
Pretransferul consimtit intre unititile de | Revizia 0
Domeniul: Management invagimant preuniversitar, Nr. de exemplare: ...

Compartimentul: Managementul| la cerere, al personalului didactic titular
resurselor umane COD PO-03-12

Pagina 5 din 16
Exemplar nr. 1

personalului didactic din invatdmantul preuniversitar, precum si
disciplinele pentru examenul national de definitivare in invafdmant si
Anexele Centralizatorului in vigoare;

v CA - Consiliul de Administratie
v" MRU - Managementul Resurse Umane;
v ISJ - Inspectoratul Scolar Judetean.

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.1. Generalititi

La etapa de pretransfer participa cadrele didactice titulare previzute la art. 5 alin. (1)(3) din Metodologie,
precum si cadrele didactice previzute la art. 5 alin. (6) din Metodologie, la cererea acestora, prin pretransfer
consimtit Intre unitétile de Invéatimant preuniversitar in aceeasi localitate, in localitatea de domiciliu, conform art.
1 alin. (3) din Metodologie, pentru apropiere de domiciliu, pentru reintregirea familiei sau in vederea
schimbiirii locului de munca ori a felului muncii determinatii de starea de siiniitate a acestora, la
propunerea medicului de medicina a muncii, in conformitate cu prevederile art. 189 alin. (2) din Legea nr. 53/2003,
republicatd, Codul muncii, cu modificérile si completérile ulterioare.

Pretransferul consimtit intre unitétile de invatdmant preuniversitar a personalului didactic titular se poate realiza
din mediul rural in mediul urban numai dacé persoana respectivi a obtinut nota/media minimé 7 (sapte) la
concursul de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante in baza caruia s-a transferat/titularizat in
invatamantul preuniversitar sau daca a avut media minima 7 (sapte) la repartitia guvernamentald in
invatamantul preuniversitar ori dacd a obtinut cel putin nota/media 7 (sapte) la un concurs de titularizare
in invatamantul preuniversitar de stat dupa ce a dobandit titularizarea in mediul rural, iar ulterior nu a
obtinut note sub 5 (cinci) la proba scrisd in cadrul urmitoarelor concursuri de titularizare in
invatdmantul preuniversitar de stat.

Acordul de principiu al unititii/unitatilor din care se pretransferd cadrul didactic titular se considera obtinut
de drept prin efectul legii, luAnd in considerare apropierea de domiciliu si principiile fundamentale prevézute la art.
3 din Legea nr. 53/2003, republicata, cu modificarile si completérile ulterioare.

Cadrele didactice titulare aflate in restrdngere de activitate incepand cu 1 septembrie 2019, a céror restréngere
de activitate a fost solutionatd in etapa de solutionare a restrdngerilor de activitate pot participa si la etapa de
pretransfer consimit intre unitéfile de Invatamant, conform prezentei Metodologii.

Cadrul didactic titular in unititi de Invafamant aflate in localitatea de domiciliu, conform art. 1 alin. (3) din
Metodologie, poate participa la etapa de pretransfer consimtit intre unititile de invatimant preuniversitar numai in
aceeasi localitate.

Pentru pretransferul consimtit intre unitéile de invafamant, in aceeasi localitate, in localitatea de domiciliu
pentru apropiere de domiciliu, pentru reintregirea familiei sau in vederea schimbirii locului de munc ori a felului
muncii determinati de starea de sintate a acestora, la propunerea medicului de medicind a muncii, personalul
didactic prevazut la art. 53 alin. (1) depune in perioadele previzute in Calendar, atit la unitatea/unitatile de
invitimant in care soliciti pretransferul consimtit intre unititile de invitimant preuniversitar, o cerere-tip,
conform anexei nr. 14 dinMetodologie, cét si la inspectoratul scolar in a cérui raza teritoriald isi are sediul unitatea
de Invatamant la care se solicita pretransferul, prin accesarea unei aplicatii special conceputd in acest sens, aplicafie
care permite vizualizarea in timp real a tuturor posturilor didactice/catedrelor vacante, respectiv a celor care se pot
vacanta pe parcursul deruldrii etapei de pretransfer. Cadrele didactice care solicitd pretransferul consimfit intre
unitdfile de Invatimant preuniversitar pe posturi in centre si cabinete de asistentd psihopedagogicd/profesorii
logopezi din cabinetele interscolare depun, in perioadele prevazute in Calendar, cereri la CMBRAE/CIRAE in
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cadrul céruia este normat postul didactic respectiv si la inspectoratul scolar. Cererea este insotitd de documentele
menfionate in aceasta. Cadrul didactic titular care solicita solufionarea cererii de pretransfer consimfit intre unitigi
de invatimént in unitai de invaEmant din alte judete anexeazi la cererea de inscriere adeverinta eliberata de
inspectoratul scolar, in a carui razi teritoriala este titular, din care si rezulte ci cererea de pretransfer in alt judet a
solicitantului a fost luatd in evidentd. Un cadru didactic titular in invatimantul preuniversitar se poate inscrie la etapa
de pretransfer consimfit intre unititile de nvaimant numai intr-un singur judet sau numai in municipiul
Bucuresti. Cererile se depun mai intéi la inspectoratul scolar si apoi la unititile de fnvitimant, conform
Calendarului. La cererile care se depun la unititile de invafimant vor fi anexate, in copie, documentele de studii,
buletinul/cartea de identitate/adeveringi de identitate, documente doveditoare privind schimbarea numelui, daci este
cazul, adeveriniele/atestatele/certificatele de acordare a definitivérii In invafiimant sau a gradelor didactice II sau I,
dacd este cazul, avizele si atestatele necesare pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante solicitate, daci
este cazul si documentele necesare pentru a face dovada indeplinirii tuturor condifiilor specifice pentru ocuparea
posturilor didactice/catedrelor vacante prin transfer, daci este cazul, autentificate de conducerea unitatii de
Invatamant la care cadrul didactic este titular sau detasat.

Pretransferul consimfit intre unitétile de invatimant a personalului didactic titular se realizeazi pe posturi
didactice/catedre vacante in unita(i de invatimant, in aceeasi functie didactica sau intr-o alta functie didactics, cu
respectarea Metodologiei, potrivit specializarilor dobandite prin studii in concordanti cu Centralizatorul si
prevederile art. 4 alin. (4)-(8) din Metodologie. Cadrul didactic titular intr-o unitate de invagimant preuniversitar,
care a dobéndit prin studii doud sau mai multe specializiri, poate solicita, in etapa de pretransfer consimtit intre
unitafile de invéfamant, ocuparea unui/unei post didactic/catedre vacant(e) sau trecerea intr-o alti functie didacticd,
in concordanié cu specializarile dobandite prin studii, conform Centralizatorului si prevederile art. 4 alin. (4)-(8) din
Metodologie, in aceeasi unitate de invaimant sau in alte unitéi de Invatimant, in baza acordului de principiu al
consiliilor de administratie ale unititilor de invitimant respective.

in etapa de pretransfer consimit intre unititile de Invagamant, cadrele didactice pot ocupa catedre vacante
constituite In unitdfi de invatamant, indiferent de viabilitatea acestora, inclusiv posturi didactice/catedre care
se pot vacanta in etapa de pretransfer consimtit intre unititile de inviitimant preuniversitar, in conditiile
previzute de Metodologie. In structura catedrelor vacante pentru pretransfer consimtit intre unitétile de invagamant
preuniversitar nu se includ ore din cadrul stagiilor de pregatire practici pentru dobandirea calificirii profesionale de
nivel 2, ore din disciplinele fundamentale de specialitate care se predau la clasele a IX-a si a X-a cu profil de arte
plastice, decorative, ambientale, arhitecturd si design si nici orele vacante de la clasele/grupele de elevi cu frecvent
redusi. In structura catedrelor vacante pentru pretransfer consimtit intre unitatile de invatimant preuniversitar pot fi
incluse cel mult 4 (patru) ore optionale.

Cadrele didactice titulare intr-o singurii unitate de invitimant si pe o singurii disciplini nu pot solicita
pretransferul consimtit intre unititile de invitimant preuniversitar pe o catedrii in componenta ciireia intrii
si ore din propria norma. Cadrele didactice titulare in doud sau mai multe unitifi de Invaimant/specializiri pot
solicita pretransferul pe o catedrd in componenta cireia intrd si orele din propria normd, la una din
unitdtile/specializirile la/pe care este titular, de reguld, in mediul rural, daci se justifici apropierea de domiciliu.
Cadrele didactice titulare aflate in restrangere de activitate incepand cu 1 septembrie 2019, a ciror restrangere de
activitate a fost solufionata in etapa de solutionare a restringerilor de activitate care participa si la etapa de pretransfer
consimit intre unitafile de invafamant nu pot solicita pretransferul pe o catedri in componenta cireia intrd si ore din
catedra pe care a fost solufionatd restrangerea de activitate. Profesorii consilieri in centre si cabinete de asistenti
psihopedagogica/profesorii logopezi din cabinetele interscolare se adreseaza, in scris, CMBRAE/CJRAE in cadrul
céruia este normat postul didactic respectiv.

in etapa de pretransfer consimtit intre unitéile de Invitimant nu pot fi ocupate:
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a) posturile didactice/catedrele cadrelor didactice debutante prevazute la art. 5 alin. (6) din Metodologie, care
participa la etapa de pretransfer consimit intre unititile de fnvaimant;

b) posturile didactice/catedrele care se vacanteazi pe parcursul derularii pretransferului pe care pot reveni
cadrele didactice titulare detasate in interesul invatiméntului pentru nesolutionarea restrangerii de activitate,
conform art. 23 alin. (2) din Metodologie, cadrele didactice pentru care s-a completat norma didactics, potrivit
prevederilor art. 33 alin. (12) din Metodologie si cadrele didactice transferate pentru restringere de activitate
conform art. 41 din Metodologie;

¢) catedrele complete si incomplete solicitate pentru intregirea normei didactice, pe care nu s-au solutionat
intregirile de norma didactici;

d) posturile didactice/catedrele care se vacanteazi pe parcursul derulérii pretransferului pe care se pot realiza
intregiri de norma didactica sau completiiri de norma didacticai cu ore in specialitate pentru cadre didactice titulare
incepand cu anul scolar urmétor.

in vederea informiirii cadrelor didactice, care doresc sa se inscrie la etapa de pretransfer consimtit intre
unittile de invétimant, cu privire la posturile didactice/catedrele care se pot vacanta pe parcursul acestei etape,
datele din cererea de inscriere a cadrelor didactice participante la etapa de pretransfer consimtit intre unitétile de
invatgmént se fnregistreaza in sistemul informatizat pe parcursul perioadei de Inscriere la aceasta etapd, conform
Calendarului. Pe pagina web a inspectoratelor scolare se afiseazi lista cadrelor didactice inscrise Ia etapa de
pretransfer consimtit intre unititile de inviitimant, cu precizarea unititilor de inviitimant la care sunt
titulare aceste cadre didactice, precum si a posturilor didactice/catedrelor pe care aceste cadre didactice sunt
titulare, conform datelor inregistrate in sistemul informatizat.

Posturile didactice/catedrele care se vacanteazi pe parcursul etapei pretransfer consimfit intre unitatile de
invatamant care intrd sub incidenta Art.55, alin. (2) lit. ) si d) pot fi ocupate numai pe perioadd determinati de cel
mult un an seolar, prin reincadrarea unui cadru didactic pensionat care a avut calitatea de titular in invatamantul
preuniversitar, prin concurs, prin detasare sau in regim de plata cu ora.

Cadrele didactice titulare in invatimantul preuniversitar fac dovada domiciliului pn la data depunerii
dosarelor la inspectoratele scolare, conform Calendarului, cu buletin, carte de identitate sau adeverintd de
identitate. Cadrele didactice titulare in invéiiméantul preuniversitar aflate in situatia previizuti la Art.56, alin. (5) lit.
¢) si g) din Metodologie, nu sunt conditionate de domiciliul in localitatea in care solicitd pretransferul, dar trebuie sa
aibi domiciliul in judeful in care solicita pretransferul. Cadrele didactice titulare in invagimantul preuniversitar Intr-
un judef invecinat judefului de domiciliu pot ocupa posturi didactice/catedre vacante prin pretransfer in judetul
in care sunt titulare, pentru apropiere de localitatea de domiciliu, daca se justifici apropierea de domiciliu. La punctaj
egal, dacd un post didactic este solicitat de doud sau mai multe persoane, are prioritate cadrul didactic care este
titular si are domiciliul in judeul in care solicitd pretransferul.

Cadrele didactice, care solicita pretransferul n municipiul Bucuresti, titulare in Invaimantul preuniversitar
in alte judefe, fac dovada domiciliului in municipiul Bucuresti pana la data depunerii dosarelor la inspectoratul
scolar, conform Calendarului, cu buletin, carte de identitate sau adeverinta de identitate.

Cadrele didactice, care solicitd pretransferul in vederea schimbirii locului de munca ori a felului muncii
determinata de starea de sinitate a acestora, la propunerea medicului de medicini a muncii, in conformitate cu
prevederile art. 189 alin. (2) din Legea nr. 53/2003, republicatii, Codul muncii, cu modificirile si completérile
ulterioare si cadrele didactice, care solicitd pretransferul pentru reintregirea familiei, nu sunt conditionate de
domiciliul in localitatea in care solicitd pretransferul. Cadrele didactice care solicita pretransferul pentru
reintregirea familiei trebuie si facii dovada cii sotul/sotia are locul de munca in localitatea in care soliciti
pretransferul sau intr-o localitate apropiati anexand, in copie, la cererea de pretransfer, dupd caz, unul dintre
urmatoarele documente: extras din Registrul General de Evidentz a Salariatilor sau contractul individual de munca,
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decizia sau ordinul conducétorului institutiei publice, ordinul de ministru pentru personalul din sistemul de apérare,
de informatii sau de ordine publica i de securitate nafional.

Cadrele didactice titulare care solicitd pretransferul consimtit intre unititile de invitimant
pe un post didactic/catedrd fn unitdti de invatamant avand clase speciale de limbi striine cu program
intensiv si/sau bilingv, precum si in unitati de invatamant avand clase cu profil sportiv sau artistic
(corepetitie, muzicd, arta actorului, coregrafie, arte plastice, arte decorative, arte ambientale,
arhitecturd si design), pe catedre de informatici, de tehnologia informatiei si comunicirii, de
informatici-tehnologii asistate de calculator (pentru profil tehnic si servicii), de instruire practici
sau de activitifi de pre-profesionalizare, pe catedre/posturi didactice din cluburi scolare sportive
sau din palatele si cluburile copiilor, sus{in o proba practici/orali eliminatorie, in profilul
postului didactic solicitat. Fac exceptie cadrele didactice titulare transferate/pretransferate/detasate de
pe posturi didactice/catedre similare, precum si cadrele didactice care beneficieazi de continuitate pe
post/catedrd prin completarea normei didactice de predare-invitare-evaluare sau prin detasare la
cerere, conform Metodologiei.

Cadrele didactice titulare care solicita pretransferul consimtit intre unititile de invitimant pe
posturi didactice/catedre vacante/rezervate la clase/grupe cu predare in limbile minoritatilor nationale
sustin o probi orali eliminatorie de cunoastere a limbii minorititii in care urmeaza si se faci
predarea. Fac exceptie cadrele didactice titulare pe posturi didactice/catedre similare, cadrele
didactice titulare care au finalizat cu diploma studii universitare cu specializarea in limba minorititii
in care urmeazi si se facd predarea, precum si cadrele didactice titulare care au efectuat studiile in
limba minoritétii in care urmeaza sa se faca predarea, respectiv cadrele didactice care beneficiaza de
continuitate pe post/catedra prin completarea normei didactice de predare-invitare-evaluare sau prin
detasare la cerere, conform Metodologiei.

Cadrele didactice titulare care au efectuat studiile in alte state sau in Roméania in limbile
minoritailor nationale si care solicitd pretransferul consimtit intre unitdtile de invdtdmant pe posturi
didactice/catedre vacante/rezervate la clase/grupe cu predare in limba roméni sustin o probi orali
eliminatorie de cunoastere a limbii romfine. Fac exceptie cadrele didactice titulare
transferate/pretransferate/ detasate de pe posturi didactice/catedre similare, cadrele didactice titulare
pe a cdror diplomd studii este inscrisd specializarea ,,Limba romind” sau ,,Limba si literatura
romdnd”, precum si cadrele didactice titulare care au efectuat studiile in alte iri In limba roména.

Cadrele didactice titulare care solicitd pretransferul consimtit intre unititile de invitimant pe
catedre constituite si din discipline care nu sunt finscrise in documentul de
numire/transfer/repartizare sustin inspectii speciale la clasi la disciplinele solicitate care nu se
regisesc in___documentul de numire/transfer/repartizare, cu exceptia posturilor
didactice/catedrelor pentru care se sustin probe practice.

La etapele de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate prin pretransfer consimtit ntre unititile
de Invatamant, probele practice/inspectiile speciale la clasa in profilul postului se considerd promovate in situatia in
care cadrele didactice participante obtin cel putin nota 7 (sapte).

Pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate care necesiti atestate si avize suplimentare,
in etapele de mobilitate a personalului didactic din invatiméantul preuniversitar pentru anul scolar 2019-2020,
incepénd cu etapa de intregire de norma didactica de predare-invafare-evaluare, solicitantii, inclusiv cadrele
didactice titulare, trebuie si prezinte avizele, atestatele si documentele justificative necesare in perioadele de
inscriere §i de verificare a dosarelor/validare a fiselor de inscriere la aceste etape conform Calendarului mobilitifii
personalului didactic de predare din invagamantul preuniversitar pentru anul scolar 2019 —2020, dupa cum urmeaz3:
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a) avizele eliberate de federatiile, asociatiile, centrele care organizeaza alternative educationale in Roménia,
precum si documentele care atestd parcurgerea modulelor de pedagogie specifica, eliberate de federatiile, asociafiile,
centrele care organizeazi alternative educationale in Roménia: Waldorf, Step by Step, Montessori, Freinet, Planul
Jena, pedagogie curativa etc., pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din invédfimantul
alternativ;

b) avizele eliberate de cultele recunoscute oficial de stat, pentru ocuparea catedrelor vacante/rezervate de
religie, in care se precizeazi etapa de mobilitate pentru care au fost eliberate;

¢) avizul Inspectoratului General al Politiei (IGP)/Autorititii Rutiere Roméane (ARR), pentru ocuparea
catedrelor de pregatire/instruire practici din domeniul ,, Transporturi/Conducerea autovehiculelor”;

d) avizul cultului sau avizul special al cultului recunoscut oficial de stat, in baza Protocolului semnat cu
Ministerul Educatiei Nationale, pentru ocuparea tuturor posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din cadrul
seminariilor/liceelor vocationale teologice si a posturilor didactice/catedrelor constituite din discipline teologice de
specialitate, in care se precizeazi etapa de mobilitate pentru care au fost eliberate;

e) avizul Ministerului Apéririi Nationale, avizul Ministerului Afacerilor Inteme sau avizul Ministerului
Justitiei, pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate de la liceele militare, din unitifile de
invatimant preuniversitar din sistemul de aparare, de informatii, de ordine publica si de securitate nationald si din
unitatile de invitimant subordonate Ministerului Justitiei, in care se precizeaza etapa de mobilitate pentru care au
fost eliberate;

f) acordul directorului liceului pedagogic eliberat in baza criteriilor stabilite de consiliul de administratie al
unitatii de Invatimant, avizat de inspectorul scolar care coordoneazi activitatea liceelor pedagogice pentru ocuparea
posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate de la clasele/grupele din profilul pedagogic, de la liceele cu profil
pedagogic, calificirile educatoare sau inviitor, in care se precizeazi etapa de mobilitate pentru care a fost eliberat,

g) documente justificative privind indeplinirea conditiei previzute la art. 9 alin. (10) pentru ocuparea
posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din invafaméntul special;

h) avizul eliberat de conducerea unititilor de invifiméant particular pentru ocuparea posturilor
didactice/catedrelor vacante/rezervate din unitatile de invaimant particular care necesitd aviz, In care se precizeazi
etapa de mobilitate pentru care a fost eliberat.

8. 2. Pretransferul consimtit intre unititile de inviigimant

Comisia judetean#/municipiului Bucuregti de mobilitate a personalului didactic din Inva@méantul
preuniversitar verifici dosarele depuse, indeplinirea condifiilor pentru pretransfer, evalueaza dosarele si afigeazd
punctajele stabilite, potrivit anexei nr. 2 din Metodolgie, la sediul inspectoratului gcolar si pe pagina web a
inspectoratului scolar, pentru cadrele didactice care indeplinesc conditiile de pretransfer.

Eventualele contestaii la punctajele stabilite de comisia judeteans/municipiului Bucuresti de mobilitate a
personalului didactic din invaf#mantul preuniversitar se depun, in scris, la inspectoratul scolar si se solufioneaza in
consiliul de administratie al inspectoratului scolar. Contestatia reprezintd plangerea prealabild reglementata de art.
7 din Legea nr. 554/2004, cu modificirile si completirile ulterioare. Punctajele finale stabilite dupd soluionarea
contestatiilor se afiseazai la sediul inspectoratului scolar si pe pagina web a inspectoratului gcolar. Hotérérea
consiliului de administratie al inspectoratului scolar, prin care au fost solutionate contestatiile este definitiva si poate
fi atacatd numai la instanta de contencios administrativ.

Conditiile specifice avizate de inspectoratul scolar insotite si de grilele de evaluare, dac este cazul, se afigeazd
la sediile unitétilor de nvétdmént si daci este posibil si pe pagina web a unititilor de invatdmant, inainte de perioada
de depunere a dosarelor la unititile de invagimant.

Comisia de mobilitate constituiti la nivelul unitagii de nvagimént la care se solicita pretransferul, verifica
dosarele si indeplinirea tuturor conditiilor specifice pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante, in
situatia 1n care unitatea de invifimant a stabilit astfel de condiii, avizate de inspectoratul scolar. In situatia in care
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departajarea cadrelor didactice nu se poate realiza in baza conditiilor specifice pentru ocuparea posturilor
didactice/catedrelor vacante si dous sau mai multe cadre didactice care indeplinesc toate conditiile specifice soliciti
acelasi post didactic/catedra vacant(@), precum si in situatia in care unitatea de invaimant nu a stabilit conditii
specifice de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante si doud sau mai multe cadre didactice solicitd acelasi
post didactic/catedrd vacant(d), comisia de mobilitate constituiti la nivelul unititi de invatimant realizeazi
ierarhizarea acestor cadre didactice conform criteriilor previzute la alin. Art. 56, alin (5), in ordinea
descresciitoare a punctajelor finale stabilite la nivelul inspectoratului scolar, potrivit anexei nr. 2. In situatia
punctajelor egale, pentru acelasi criteriu, departajarea se realizeaza in baza criteriilor socioumanitare dovedite prin
documente justificative.

La ierarhizarea cadrelor didactice, comisia constituitd la nivelul unititii de invaimant trebuie si {ind seama
daci solicitantul indeplineste conditiile pentru pretransfer previzute de Metodologie, cerintele de studii conform
Centralizatorului, iar in situatiile in care este cazul, dacd define avizele si atestatele necesare ocupirii postului
didactic/catedrei solicitat(e) sau daci a promovat proba practicd/orali/inspectia speciala la clasi, dupa caz, n profilul
postului didactic solicitat si, in ordine, de urmatoarele criterii, pe baza documentului de numire/transfer/repartizare
pe post/catedra:

a) cadrul didactic este titular in specialitatea postului didactic/catedrei solicitat(e) in localitatea in care soliciti
postul didactic/catedra vacant(a);

b) cadrul didactic este titular la o unitate de invafAmant/unitati de invaAmant din alti localitate in specialitatea
postului didactic/catedrei solicitat(e) si are domiciliul in localitatea in care solicitd postul didactic/catedra;

¢) cadrul didactic este titular la o unitate de invatimant/unititi de inviimant din altii localitate in specialitatea
postului didactic/catedrei solicitat(e) si are domiciliul intr-o localitate apropiati de localitatea in care soliciti postul
didactic/catedra;

d) cadrul didactic este titular in alta specialitate decét cea a postului/catedrei solicitate si are si domiciliul in
aceeasi localitate in care solicitd postul didactic/catedra vacant(i);

e) cadrul didactic este titular in alta specialitate decét cea a postului/catedrei solicitate in localitatea in care
solicitd postul didactic/catedra vacant(3) si are domiciliul in alt localitate;

f) cadrul didactic este titular in alta specialitate decét cea a postului/catedrei solicitate la o unitate de
inva@Amant/unititi de InvafEmant din alti localitate §i are domiciliul in localitatea in care soliciti postul
didactic/catedra;

g) cadrul didactic este titular in altd specialitate decét cea a postului/catedrei solicitate la o unitate de
Invatamant/unitifi de invafamant din alti localitate si are domiciliul intr-o localitate apropiati de localitatea in care
solicitd postul didactic/catedra.

Lista cadrelor didactice ierarhizate de comisia de mobilitate constituita la nivelul unitatii de invatimant si a
cadrelor didactice, care solicita pretransferul in vederea schimbiirii locului de munci ori a felului muncii determinati
de starea de sandtate a acestora, la propunerea medicului de medicind a muncii este naintatd consiliului de
administrafie al unitéfii de invafimant, prin raport scris, conform anexei nr. 18, care stabileste lista finala a cadrelor
didactice pentru care se emit acorduri de principiu pentru pretransferul consimtit intre unitifi de Invatimant si
valideazi aceasti lista.

In baza validarii facute de consiliul de administratie, cu respectarea stricti a prevederilor legale, directorul
emite acorduri de principiu pentru posturile didactice vacante publicate sau pentru posturile didactice/catedrele care
se pot vacanta in etapa de pretransfer, cu prioritate pentru cadrele didactice care soliciti pretransferul in vederea
schimbdrii locului de munca ori a felului muncii determinati de starea de sanatate a acestora, la propunerea
medicului de medicini a muncii, precum si acorduri de principiu pentru cadrele didactice situate pe locurile 1,2, 3,
4, 5 etc. in ordinea ierarhizirii, privind pretransferul cadrelor didactice in unitatea de Invafimént respectiva, in
ipoteza ¢ celelalte cadre didactice situate pe locurile anterioare nu opteaza in sedinta de repartizare pentru
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solutionarea pretransferului in unitatea de Invafamant respectivd. Directorii unititilor de invéd{aimant care au emis
acorduri de principiu pentru pretransfer consimit intre unititile de invatimant instiinteaza, in scris, inspectoratul
scolar, conform modelului prevazut in anexa nr. 18 din Metodologie.

Contestafiile la acordurile de principiu pentru pretransferul consimit intre unitéile de Invatamant, emise de
directorii unitétilor de invatamant, se adreseaza, in scris, comisiei judetene/municipiului Bucuresti de mobilitate a
personalului didactic din invagimantul preuniversitar, Contestafia reprezintd pléngerea prealabild reglementatd de
at. 7 din Legea nr. 554/2004 cu modificirile si completirile ulterioare. in situaia in care comisia
judeteand/municipiului Bucuresti de mobilitate a personalului didactic din nvdfAimantul preuniversitar constata
abateri de la prevederile prezentei Metodologii, intr-o unitate de Invatimant, presedintele comisiei solicitd in scris
directorului unitdtii de Invatimant respective revenirea asupra situaiei, cu reluarea procedurilor legale, pentru
corectarea erorilor constatate de inspectoratul scolar. Directorii acestor unitdfi de invatimant emit noi acorduri de
principiu, conform hotérdrilor consiliilor de administratie din unitiile de invatimant respective, dupa reluarea
procedurilor legale. In cazul in care abaterile constatate de comisia judeteand/a municipiului Bucuresti de mobilitate
nu sunt remediate la nivelul unitafii de nvéfAmant, aceeasi comisie poate invalida, prin hotéirdre, acordurile de
principiu emise de consiliul de administratie si poate respinge, In sedinta de repartizare, ca inadmisibile, solicitérile
de pretransfer ale cadrelor didactice in cauza.

In vederea solufiondrii cererii de pretransfer consimtit intre unitifile de Invatamént, dupa solutionarea
contestatiilor conform art. 56 alin. (11) din Metodologie, personalul didactic titular depune la inspectoratul scolar
acordul/acordurile de principiu ale conducerii/conducerilor unitatii/unititilor de Invagimant privind pretransferul
consimit Intre unitai, dupa caz, conform anexei nr, 18 din Metodologie.

Pretransferul consimtit intre unitéifile de invéfAimant in vederea schimbirii locului de muncé ori a felului
muncii determinata de starea de sanétate a acestora, la propunerea medicului de medicind a muncii se realizeazi cu
informarea si avizul Ministerului Educatiei Nationale. In vederea emiterii avizului Ministerului Educatiei
Nationale, inspectoratul scolar transmite, inainte de desfagurarea sedintei de repartizare, Directiei Generale
Invitamant Secundar Superior si Educatie Permanent din cadrul Ministerului Educatiei Nationale, o adresa in care
se precizeazi explicit informafi privind numele si prenumele cadrului didactic, diagnosticul, unitatea/unitiile de
invatamant la care cadrul didactic este titular, unitatea/unititile de invafimant la care se solicitd pretransferul, insotita
de propunerea medicului de medicind a muncii, documentele medicale justificative si de acordul/acordurile de
principiu emise de unitiile de invatamant, in copie certificata ,,Conform cu originalul” de presedintele comisiei de
mobilitate a personalului didactic din invatimantul preuniversitar constituite la nivelul inspectoratului gcolar.

Solutionarea cererilor de pretransfer consimtit intre unitdfile de invéa{amant se realizeazi in sedinta de
repartizare organizati de citre comisia judeteand/municipiului Bucuresti de mobilitate a personalului didactic din
invaamantul preuniversitar, in perioada prevazutd de Calendar. Cadrul didactic care nu poate participa la sedinta
de repartizare pentru solutionarea cererilor de pretransfer consimiit Intre unitéfile de invafimant are dreptul s&
desemneze, prin procurd notariali in original, un imputernicit care s ii reprezinte interesele.

In baza acordurilor de principiu finale emise de directorii unitéilor de Inva{amant, cu respectarea prevederilor
legale, dupd solutionarea contestatiilor conform art. 56 alin. (11) din Metodologie, comisia de mobilitate a
personalului didactic din invafiméantul preuniversitar constituita la nivelul inspectoratului scolar, Intruniti in sedinga
de repartizare, repartizeazi cadrele didactice, cu respectarea conditiilor prevazute in Metodologie. Prioritate la
ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante au cadrele didactice care solicita pretransferul in vederea
schimbarii locului de muneci ori a felului muncii determinati de starea de siinatate a acestora, la propunerea
medicului de medicind a muncii, pentru care s-a comunicat avizul Ministerului Educatiei Nationale.
Optiunea fiecarui cadru didactic din sedinta de repartizare se exprima in scris, conform cererii-tip, §i se consemneazi
in procesul-verbal al sedintei, cu certificare prin semnétura solicitantului sau Imputemnicitului, acesta din urma
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prezentand procura notariald in original. n cazul in care cadrul didactic nu este prezent personal sau printr-un
Imputemnicit la sedinta de repartizare, cererea acestuia nu se solutioneazi.

Contestafiile la hotarérile comisiei de mobilitate a personalului didactic din invétdmantul preuniversitar
constituite la nivelul inspectoratului scolar, adoptate in sedinfa de repartizare, se depun la inspectoratul scolar in
termenul prevéizut de Calendar si se solufioneazi de catre consiliul de administratie al inspectoratului scolar, in
perioada prevazutd in Calendar. Hotérdrea consiliului de administratie al inspectoratului scolar este definitiva si
poate fi atacatd numai la instanta de contencios administrativ, contestatia reprezentind plangerea prealabili
reglementatd de art. 7 din Legea nr. 554/2004, cu modificirile si completirile ulterioare.

Dupé solufionarea contestatiilor, inspectorul scolar general emite decizia de pretransfer consimtit intre
unitafile de invafimant cu precizarea unitatii/unititilor de invagEmant cu personalitate juridic, a postului
didactic/catedrei, a nivelului de invatimént si a regimului de mediu. in decizia de pretransfer consimfit intre unitatile
de invafimant nu se precizeazd viabilitatea postului didactic/catedrei, iar structura/structurile unitatilor de
inva@mant cu personalitate juridicd se precizeazi numai in situatia in care regimul de mediu al acestora este diferit
de regimul de mediu al unitatii de invagimant cu personalitate juridici.

Personalul didactic titular pretransferat in etapa de pretransfer consimiit intre unitiile de invitimant, sesiunea
2019, vafi detasat in interesul invéfimantului pentru nesolutionarea restringerii de activitate, in situatia in care, dupa
etapa de pretransfer sau pani la data de 1 septembrie 2019, se constatd ¢a postul didactic/catedra pe care s-a
pretransferat a fost redus(#) ca urmare a nerealizzrii planului de geolarizare sau a restructurdirii refelei scolare, iar
postul didactic/catedra de pe care a fost pretransferat a fost ocupat(3) pe perioadd nedeterminati in etapa de
pretransfer consimtit intre unititile de invaimant.

In situatia in care, dupa etapa de pretransfer sau pani la data de 1 septembrie 2019, se constati ci postul
didactic/catedra pe care un cadru didactic s-a pretransferat a fost redus(d) ca urmare a nerealizirii planului de
scolarizare sau restructurdrii refelei scolare, iar postul didactic/catedra de pe care a fost pretransferat nu a fost
ocupat(d) pe perioada nedeterminata in etapa de pretransfer consimit intre unititile de nvatdmant, cadrul didactic
respectiv revine la postul didactic/catedra de pe care a fost pretransferat.

8. 3. Pretransferul prin schimb de posturi/catedre prin consimtimant scris

Cadrele didactice titulare care se incadreazi in prevederile art. 53 alin. (1) din Metodologie pot fi
pretransferate prin schimb de posturi prin consimtimantul scris al cadrelor didactice. In situatia in care schimbul de
posturi/catedre este solicitat de un cadru didactic titular in mediul urban si de un cadru didactic titular in mediul rural,
schimbul se poate realiza numai in situatia in care cadrul didactic titular in mediul rural respectii conditia previzuti
laart. 53 alin. (2) din Metodologie. Fiecare cadru didactic titular care participa la schimbul de posturi/didactice prin
consim{mant scris trebuie si aibé, la data solicitarii schimbului, studiile necesare ocupirii postului didactic/catedrei
pe care urmeaza s se pretransfere, conform Centralizatorului, iar in situatiile in care este cazul, si defing, la data
solicitdrii schimbului, avizele si atestatele necesare ocupirii postului didactic/catedrei pe care urmeaz si se
pretransfere sau si fi sustinut inspectia speciali la clasi/proba practici/orali necesard ocupirii postului
didactic/catedrei pe care urmeaz si se pretransfere, Pentru posturile didactice/catedrele pe care urmeazi si se
pretransfere prin schimb de posturi/catedre prin consimfimént scris care necesitd inspecfii speciale/probe
practice/orale, cadrele didactice trebuie si promoveze aceste probe cu nota minimum 7 (sapte)/calificativul , admis”,
exceptind cadrele didactice titulare pretransferate de pe posturi didactice/catedre similare.

Pretransferul personalului didactic titular prin schimb de posturi/catedre pe baza consimimantului scris al
solicitanilor nu este conditionat de domiciliu. n situatia in care ambele cadre didactice sunt titulare pe catedre
formate din ore In doua sau mai multe unitdfi de invatimént, schimbul de catedre prin consimimant scris se poate
realiza i pe o parte din unitétile de invatamént, cadrele didactice pastrindu-si cealalt parte in incadrare.

Cadrele didactice titulare care beneficiazd de pensie de invaliditate de gradul I sau IT si de rezervarea
catedrei/postului pe durata invalidittii, cadrele didactice pensionate, care au avut calitatea de personal didactic
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titular, reincadrate in functia de personal didactic, in anul scolar 2018-2019, respectiv in anul scolar 2019-2020, cu
condifia suspendarii pensiei pe durata reincadrérii, precum si cadrele didactice titulare in invatimantul preuniversitar
care au Implinit varsta de 65 de ani sau care vor implini varsta de 65 de ani pani la data de 31 august 2019 nu pot
beneficia de pretransfer prin schimb de posturi/catedre prin consimtimant scris.

In vederea realizirii schimbului de posturi/catedre prin consimgimént scris, fiecare din cadrele didactice
solicitante depun la inspectoratele scolare cereri-tip conform anexei nr. 14 din Metodologie, insofite de documentele
mentionate in cerere. In etapa de solutionare a pretransferului consimtit intre umtaule de Invafamant preuniversitar,
cererile de pretransfer prin schimb de posturi/catedre prin consimgimant scris se solutioneaza in sedinta de
repartizare organizatd de cétre comisia judeteand/municipiului Bucuresti de mobilitate a personalului didactic din
invagamantul preuniversitar, in perioada prevazuta de Calendar.

In vederea realizrii schimbului de posturi/catedre prin consim{imant scris intre cadre didactice titulare in
Jjudete diferite sau intr-un judet si mlll'llClpllll Bucuregti, fiecare din cadrele didactice solicitante depun la ambele
inspectorate scolare cereri-tip conform anexei nr. 14 din Metodologie, insofite de documentele mentionate in cerere.
Fiecare cadru didactic se prezintd in sedina de repartizare organizata de inspectoratul geolar al judefului in care
doreste si se pretransfere. In etapa de solutionare a pretransferului consimiit intre unitatile de invagiméant
preuniversitar, cererile de pretransfer prin schimb de posturi/catedre prin consimtiméant scris se solufioneazi in
sedinfa de repartizare organizati de catre comisia judetean®/municipiului Bucuresti de mobilitate a personalului
didactic din invaimantul preuniversitar, in perioada previzuti de Calendar.

8.4. Documente utilizate
v" documente legislative;
v"documente de informare;
v’ procedura operationald privind transferarea personalului didactic titular disponibilizat prin
restrangere de activitate sau prin restructurarea retelei scolare;

8.5. Resurse necesare
v/ resurse umane;
v/ resurse materiale;

8.6. Modul de lucru:
Pas | Responsabil(i) : __ Descriere e Termen
Directorii Transmiterea de catre unititile de invatimant a conditiilor specifice
1. unitétilor de si a grilelor de evaluare aferente acestora (daci este cazul) pentru
invatdmant ocuparea  posturilor  didactice/catedrelor  vacante  prin péani la 4
transfer/pretransfer consimit intre unititile de invaimant, conform aprilie
machetei unitate_conditii specifice pretransfer 2019.xIs (pentru
unititile care nu au stabilit conditii specifice pentru etapa de
transfer)
Comisia de Avizarea conditiilor specifice §i a grilelor de evaluare aferente pani la 8
23 mobilitate acestora (dacd este cazul) pentru ocuparea posturilor aprilie
Jjudeteana didactice/catedrelor vacante prin transfer/pretransfer consimtit intre
unitifile de invatamant
ISJ Reactualizarea listei posturilor didactice/catedrelor | 10 aprilie
3. Inspector MRU | vacante/rezervate complete si incomplete §i afisarea acesteia la
inspectoratele scolare
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Pas | Responsabil(i) Descriere Termen
Directorii Aﬁsarea la sediile unitétilor de 1 mvatamant a condltnlor spec1ﬁce si 10 aprilie
4. unitétilor de a grilelor de evaluare aferente acestora (daca este cazul) pentru
invdtamant ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante prin pretransfer
consim(it intre unititile de invafimant, avizate de inspectoratele
scolare (pentru unititile de Invagimant care nu au avut conditii
specifice pentru etapa de transfer)
Directorii si - Eliberarea documentelor solicitate; verificarea modului de
5. secretarii completare a Cererilor din anexele Metodologiei, a Figei de pani la 10
unititilor de evaluare si se certifica exactttatea datelor prin semnatura aprilie
invitdmant directorului si stampila unititii j
Inregistrarea la ISJ a cererilor de pretransfer, insotite de. ;
documentele cerute in acestea, de citre cadrele didactice care solicitd -
Cadrele didactice | pretransfer prin schimb de posturi/catedre in baza consimimantului
6. si comisia de | scris, respectiv pretransfer consimtit intre unititile de invaamant la | 11 - 17 aprilie,
mobilitate inspectoratele scolare; verificarea si avizarea dosarelor depuse de intre orele
judeteana cétre comisia de mobilitate a personalului didactic din invagimantul . | 10-14, la ISJ
preuniversitar constituiti la nivelul 1nspect0ratulul scolar  si Covasna
consilierul juridic al inspectoratului scolar si cererile de”
participare la probele practice/orale de limbi si/sau a
inspectiilor speciale la clasa.
Afigarea la inspectoratul scolar si pe pagina web a inspectoratului
7. Comisia de scolar a listelor cu punctajele cadrelor didactice inscrise la etapa de 18 aprilie
mobilitate pretransfer consimtit intre unitatile de invafimant, cu precizarea
Jjudeteana unitdfilor de nvatdmant la care sunt titulare cadre didactice care au
depus cereri de pretransfer
Cadrele didactice
8. si secretariatul Inregistrarea contestatiilor la punctajele acordate 23 -24 aprilie
inspectoratului
CA al Solutionarea contestatiilor la punctajele acordate, in consiliul de
9, inspectoratului | administratie al inspectoratului scolar i afisarea punctajelor finale la 25 aprilie
Inspector MRU | inspectoratul scolar si pe pagina web a inspectoratului scolar
Desfésurarea inspectiilor speciale la clasd/probelor practice/orale | 12 aprilie —
10. ISJ Covasna de profil, afisarea rezultatelor la sediul inspectoratului scolar si pe 7 mai
pagina web a inspectoratului scolar
Cadrele didactice | Depunerea cererilor, insotite de documentele cerute in acestea, de
11. si secretarii catre cadrele didactice care solicitd pretransfer la unititile de
unitatilor de invitimant care au publicat posturi didactice/catedre vacante pentru 6 — 7 mai
invitdmant, obtinerea acordului de principiu pentru pretransfer, precum si la
comisia de unitdtile de invagamant la care sunt titulare cadre didactice care au
mobilitate al depus cereri de pretransfer, pentru obtinerea acordului de principiu
unitatii pentru pretransfer
CA al unitatii Analiza, In consiliile de administratie al unititilor de invatiméant, a
12. Directorii solicitarilor depuse de cadrele didactice titulare si comunicarea 8 mai
unitatilor de hotérdrii cu privire la acordarea/neacordarea acordului de principiu
invitamant pentru pretransfer cétre solicitant/inspectoratul scolar
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Pas | Responsabil(i) - Descriere _ Termen
Directorii si Depunerea contestatiilor privind acordurile de principiu emise de
13. secretarii unititile de inva@mant, de cétre personalul didactic titular care 8 — 9 mai
unititilor de solicitd pretransfer consimtit intre unitatile de invatimant, la comisia
invatamant de mobilitate a personalului didactic din invatamantul preuniversitar
constituita la nivelul inspectoratului scolar
CA al unitétii
14. Directorii Solutionarea contestatiilor privind acordurile de principiuemisede | 9 -10 mai
unititilor de unititile de invatamant;
invitdimant
Comisia de
15. mobilitate Solutionarea cererilor de pretransfer consimtit intre unitétile de 13 mai
judeteana invitimant in sedinti de repartizare
Secretariatul Inregistrarea contestatiilor la inspectoratul scolar cu privire la
16. inspectoratului | modul de solutionare a cererilor de pretransfer consimtit intre | 13 — 14 mai
unititile de invatamant
CA al
17. inspectoratului Solutionarea contestatiilor in consiliul de administratie al 15 mai
scolar inspectoratului scolar
18. | Inspector scolar Emiterea si comunicarea deciziilor de repartizare 16 — 24 mai
general

9. FORMULARE CARE SE INTOCMESC:

1.

3

©No s W

10.

11.
12.
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Anexa 1 — Cerere de transfer pentru restrngere de activitate-pretransfer consimfit intre
unitéti de invatamant

Anexa 2 — Cerere pentru obtinerea acordului-acordului de principiu pentru transfer-
pretransfer consimtit intre unitati de invatamant

Anexa 3 — Cerere de pretransfer prin schimb de posturi prin consim{dmant scris

Anexa 4 — Fisd de evaluare pentru educatori

Anexa 5 — Fisd de evaluare pentru Invététori

Anexa 6 — Figd de evaluare pentru profesori/maistrii instructori

Anexa 7 — Model Cerere pentru participare la proba practicé/oral/inspectie speciala la clasd
Anexa 8 — Model raport al comisiei de mobilitate a personalului didactic constituite la
nivelul unitatii de invatdmant, referitor la cadrele didactice care au solicitat pretransferul
consimtit intre unitd{i de invatdmant pe un post didactic/catedra vacant(d)

Anexa 9 — Model de acord de principiu emis de directorul unitatii de invétimant privind
pretransferul consimfit intre unitétile de invatdmant

Anexa 10 — Model de adresa de instiintare a inspectoratului scolar referitor la acordurile emise
pentru transfer pentru restringere de activitate/pretransfer prin consimtamant intre unitgile de
invatamant

Anexa 11 — Adeverintd statut post — vechime

Anexa 12 — Macheta unitate_conditii specifice pretransfer 2019.xls
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10. CUPRINS
Numiirul componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
in cadrul procedurii operationale
operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 2
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul edifiei procedurii
2. Situatia editiilor i a reviziilor In cadrul editiilor procedurii 2
59 Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa 2
caz, revizia din cadrul procedurii

4. Scopul procedurii 2.3
5. Domeniul de aplicare a procedurii 3
6. Documentele de referinta aplicabile activititii procedurale 3
T Definitii §i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 3-5
8. Descrierea procedurii 5-15
9. Formulare care se intocmesc 15
10. Cuprins 16
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