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PROCEDURA OPERATIONALA
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Prehlnqir.eq dnErtei contrqcfelnr individlcle

Edifia I
Nr. de exemDlare: 3

Revizia I
Nr. de exernplare: 3Domeniul: Management

Compartinrentu I : ManagemQntul
rer;urselor umane

de munci,in anul gcolar202G2(Dl, pentru

cadrele didactice care au dolfndit cel pufin

definitivarea in invl(im6nt sau care
promoveazd examenul na{ional de

definitivare in invS{imint sciunea 2(D0,

care au obfinut media de repartizare
minimum 7(saote)
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de muncd,in anul gcolar2020-2(Dl, pentru
cadrele didactice care au dob6ndit cel pulin

definitivarea in invlfdmf,nt sau cat'e

promoveazl examenul nafional de

definitivare in invlJamAnt sesiunea 2020,

care au obfinut metlia de repartizare
minirnum 7 (sante)
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea $i aprobarea edifiei/a reviziei in cadrul
edurii operationale

robat

Elernente privind
rersponsabilii

SemnlturaNumele gi

umele
Elabrtrata/Revizuitd Kiss Eva Ildik6 Inspector Ecolar pentru

managementul resurselor
umane

Verilicat Marcela Stefti Inspector $colar general t0.03.'2020

4)(n

o
sY

Kiss Imre tor scolar general r0.03.2020

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor Drocedurii oDerationale
\atura reviziilor Componenta reviziei Da.ta de la care se aplici

prevederile edi{iei
sau reviziei editiei

Editia I t.04.20t9
Revizia.....

Revizia

Revizia

Modifi carea Metodologiei
cadru de mobilitatea a

rsonalului didactic

r0.03.2020

Modificarea. comDletarea sau

Modifi carea. comoletarea sau

3. Lista cuprinzAnd persoanele la care se difuzeazd editia/revizia procedurii operationale
Scoptrl

difuzi rii
Exemplar

nr.
Compartiment Func(ia Numele gi

prenumele:
Data

nrimirii
Semnitura

31 Aplicar: Comis
mobil

ade
tate

pregedinte Marcela $tefu t0.03.2020 <'-v
/'

2 Toate unitdlile
de inv[timdnt

t0.03.2020

)z InformzLre J Toate unitelile
de invdtd.mAnt

I0.03.2020

J.J Evidenla 4 Insp.MRU secretar Kiss Eva
Ildiko

10.03.2020

5 Comisia SCIM secretar Banciu Mihai r 0.03,2020 (
34 Arhivare
35. AIte

scopuri
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Prelungirea duratei contractelor individuale
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Nr. de exemplare: 3

Revizia l
Nt. d" exerrplare:Domeniul: Management
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dc m uncd, in anul gcolar 202U202\ pentru
cadrele didactice care au dobdndit cel pufin

definitivarea in invd(im0nt sau care
promoveazd examenul nafional de

defrn itivare in invi(trmdnt sesiunea 2(20,

c:rre au obfinut media de repartizare
minimum 7(saoG)
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4. SCOP UL PROCEDURII OPERATIONALE
Prezrentaprocedurdreglementeazdmodul de prelungire a duratei contractelor individuale de miurcS, in anul

gcolar 2020-2021, pentru cadrele didactice carc au dob6ndit cel pulin definitivarea in invdJamAnt sau care

promoveazd examenul tratrotrat de definitivare in invd{amdnt sesiunea 2020, in baza mediei de repatazare

minimurn 7 (qap@ obfinute la concursurile nalionale de ocupare aposturilor didactice/catedrelor vacante/rezBwate

in invd{amlintLrl preuniversitar, sesiunile 2019, 2018, respectiv 2019, 2018, 2017 qi/sau 2016 pentru

invnfatori/infitutori/profesoripentruinvSjim6ntprimar, iar ulterior nu au oblinut note sub 5(cinci) la proba
scrisd in cadrul urmdtoarelor concursuri nafionale in specialitatea postului solicitat.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE
Se aplicd la toate unitalile de invdfdmAnt cu personalitate juridica din judelul Covasna in

vederea pnrlungirii duratei contactelor individuale de murci" in anul gcolar 2020-202I,pentut cadrele didactice

care au dobZnrdit cel pulin definitivarea in invalam6nt sau care promoveazd examgnul na{ional de definitivare in
inva{amdnt r;esiunea 2020, carc au obJinut media de repartizare minimum 7 (qapte) la concursurile na}ionale de

ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezeryate in invdldmdntul preuniversitar, sesiunile 2019,2018,
respectiv 2019, 2018,2017 gTsau 2016 pentru tnvdlatori/insitutori/profesori pentru invdJamdnt primar, iar
ulterior nu au objinut note sub 5(cinci) la proba scrisd in cadrul urmdtoarelor concursuri nalionale in
specialitate a postului solicitat.

6. REGLEMENTARI APLICABILE PENTRU PRE]LI.INGIREA DURATEI
CONTRA(]TELOR INDTVIDUALE DE MT]NCA, tN AITTLL $COLAR 2020.2021, PENTRU
CADRELI. DIDACTICT, CARE AU DOBANDIT CEL PUTIN DEFINITTVAREA N iIWATfuTAWT
sAU CARII PROMO\ry,AZA EXAMENUL NATTONAL DE DEFTNTTryARE tN tXVArfurAVr
SESILNEA,^Uu, CARE AU OBTINTJ-r'MEDIA DE REPARTIZARE MINIMUM 7 ($APTE)

'/ Legea educafiei najionale m.ll20l1 cu modificdrile Ei completdrile ulterioare;
'/ Melodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invalamAntul

preuniversitar in anul qcolar 2020-2021, aprobatd prin OMEC nr.5259112.II.2019 - Art.6l:
,/ Cal:ndarul - Anexa 19 la Metodologie;
,/ Centralizatorul privind disciplinele de invdtdmdnt, domeniile gi specializdrile, probele de

conlurs valabile pentru incadrarea personalului didactic din invafamAntul preuniversitar,
precum gi disciplinele pentru examenul national de definitivare in invdjdmdnt,aprobat prin
OMEC 309212020 si Anexele Cenftahzatorului aprobate prin OMEN 338412017

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definilii:

Normu d,idacticd; de predare-invdfare, de instruire practicb gi de evaluare curentd a pregcolarilor gi

a elevilor in clasd, constituitd in baza documentului de numire/transfer/r'eparlizarc pe post/catedrd.

conform arL.262 alin. (3-5) din Legea educaliei nalionale rtr. ll20l1 cu modificdrile qi completdrile
ulterioare, luprinde ore prevdzute in planurile-cadru de invdldmAnt la disciplinele corespunzdtoare

Fax: +40 267 351 482,Str Victor Babeg nr 151C,520004,
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Prclungirea du ratei contractelor individuale
de munci,in anul gcolar2(DG2021, pentru
cadrele didactice care au dobindit cel pufin

definitivarea in invi{am6nt sau care

promoveazl examenul nafional de

defrn itivare in invl{imAnt sesiunea 2(D0,

cane au ob{inut media de repartuare
minimum 7 (sapte)
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specializdrii sau specializdrilor inscrise pe diploma/diplomele de licen{d sau de absolvire, pe

diploma/diplomele de absolvire a ciclului II de studii universitare de masterat/master in corelafie cu

ciclul I de r;tudii universitare de licenfd, pe diploma de absolvire a unor programe postuniversitare de

conversie profesionalilcertificatul de atestarea competenlelor profesionale din cadrul programelor
postuniversitare de formare gi dezvoltare profesionali continud pentru dobAndirea unei noi
specializdri gi/sau ocuparea de noi funclii didactice sau pe diploma/diplorrLele/certificatul,/certificatele
de absolvire a unor cursuri postuniversitare, cu durata de cel pulin un an gi jumdtate, aprobate de

MECTS - studii aprofundate, studii academice postuniversitare, studii postuniversitare de

specializare, studii postuniversitare de masterat in profilul postului ori pe certificatul de absolvire a

unui modul de minimum 90 de credite transferabile care atest[ oblinerea de cornpeten{e de predare a

unei discipline din domeniul fundamental aferent domeniului de specializare inscris pe diploma sau

ore c onfo nn actului de numire/transfer/rep artizar e pe p o st/catedrd.

Diplomeie de doctor Si certificatele de absolvire a cursurilor de perfeclionare postuniversitare nu

se iau in considerare la stabilirea normei didactice.

7.2. Abrevieri:
./ MEC
,/ Metodologie

,/ Ce,ntrahzator

./ C,A,

./ MRU
,/ ISJ

- Ministerul Educafiei gi Cerecetdrii;
- Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de

predare din invildmdntul preuniversitar irr anul gcolar 2020-2021,
aprobatd prin OMEC rc.5259 I 12.11.2020;
- Centralizatorul privind disciplinele de invafdmdnt, domeniile qi

specializdrile, probele de concurs valabile pentru incadrarea
personalului didactic din invdlSmdntul preuniversitar, precum gi

disciplinele pentru examenul nalional de definitivare in
invdJdm6nt,aprobat prin OMEC 309212020 qi Anexele
C entr alizatorului aprob ate prin O MEN 3 3 8't I 20 | 7 ;

- Consiliul de Administralie
- Managementul Resurse Umane;
- Inspectoratul $colar Judelean.

8. DESCIUEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.1. Generalitifi
Posturile didactice/catedrele rdmase vacufieltezewate dupa derularea etapelor de mobilitate anterioare se

ocupd cu prioritate de candida{ii care beneficiazA de prelungirea duratei contractelor individuale de muncd, in anui

gcolar 2020-2021, calre au dobAndit cel pulin definitivarea in invaJamAn! in bua noteilmediei de repartizare

minimum 7 (qapte) obfinute la concusurile nafionale de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/r'eznwate

in invaJamintul preuniversitar, sesiunile 2019, 2018, respectiv 2019, 2018 2017 qilsau 2016 penfu

invlJatoilinstitutori/profesori pentu invalanidnt primar, conform Metodologiei-cadrLL iar ulterior nu au obfnul
note sub 5 (cinci) la proba scrisd in cadn"rl urmdtoarelor concursuri nagionale in specialitatea poshltu

didactic/catedrei solicitat(e).
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de munci,in anul gcolar202(12(21, pentru

cadrele didactice care au dob6ndit cel pufin

definitivarea in invd(imdnt sau care
promoveazi examenul nafional de

definitivare in invlJamdnt sesiunea 2020,

clane au obfinut media de repaftizare
minimum 7 (sante)
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Cadrele didactice calificate, care au dob6ndit cel pulin definitivarea in inveJnm6n! plecum gi cadrele

didactice delnrtante carc suntinscrise la examenul nallonal de definitivare in invdfamdn! sesiunea 202},angajate

cu contract individual de murcd pe perioad[ determinatd carc au oblinut media de reparttz:re minimum 7 (+apte)

in specialiarca postului la concursurile nalionale, sesiunile 2019 gTsau 2018, care au acordul de principiu al

consiliului de administrafie/consiliilor de administrafie aVale uniti(ii/unitlfilor de invi{5mflnt gi au

calificativul/calificativele ,,Foarte bine" gi care mai au cel pu{in jumitate de normfl didactici in specialitate,

pot solicita trrrelungirea duratei contrach:lui individual de muncd pe perioadd determinat6 in anul qcolar 20202021 .

Pentru aceast4 se adrese azi\in scris, consiliului de adnrinistralie al Lxitalii de invi{am6nt p6nd la termenul prevdzrt"

in Calendar. care comunica acordul de principiu/refi.rzul la inspectoratul $cola.r, conform Calendarului. Profesorii

consilieri in cente Ei cabinete de asistenla psihopedagogicaiprofesorii logopez din cabinetele interycolare se

adreseaza CMBRAE/CJRAE in cadml cdruia este normat postul didactic respectiv.

ConsiliuVconsiliile de adminisralie aVale turita4i/turiaflor de invaJam6nt/CMBRAE/CJRAE comunici in
scris cadrelrr didactice solicitante acordul de principir/ motivele refuzului pentu prelungirea contactului
individual do muncd pe perioada determinatS- Pentru a beneficia de prelungirea contrachrlui individual de munch

pe perioadi determinatd in anul qcolar 2020-2021, cadrele didactice cme participd gi la concunul de ocupare a
posturilor didactice/catedrelor vacante/rezpwate in invAJamdntul preuniversitar, sesiunea 2020, conform
Metodologir:i-cadru, trebuie sa oblrnA minimum media 5 (cinci), potrivit prevederilor art. A alin. (9) din
Metodologiil-cadru, la disciplina corespunzf,toare postului didactic/catedrei solicitat(e). La disciplina educalie

tehnologica pot beneficia de prelungirea duratei contmctului individual de munci pe perioada determinatd in anul

Sc.oln2020-2A1,
Invdfirtorul, profesoml penfu invl{am6nt primar sau institutorul caLificat din invalamAntul primar, angqat pe

perioada determinat4 la 1 septembrie 2016, incadrat la clasa pregdtitoare,inbaza rezultatr"rlui obJinut la

concursul nlSonal, sesiutea 2016, qi care in perioada 1 septembrie 2016 - 31 august 2020 a predat prin
continuitatr:, la aceeagi clasl de elevi, poate beneficia de prelwrgirea duratei contractului individual de munca pe

perioada determinati in anul gcolar 2020-2021, cu indeplinirea condiliilor prexdzute Ia Aft.4, alin.(13) din

Metodologia-cadnr" pentu fittalbaeaciclului primar la aceeagi clasd de elevi.

DaceL doua sau mai multe cadre didactice soliciti continuitate pentru deta*re la cerere/prelungirea durate-

contractului individual de muncd pe perioada determinatd pe acela$i post didactic/a.ccea$i catdd_prioritate la
ocuparea posfurilor didactice/catedrelor vac.antekezewate aq in ordine:

a) candidalii cupringi in programe recunoscute de Ministerul Educaliei qi Cercetdrii, prin care se recruteazi"

se selecteazr" se pregdte;te gi se sprijina penonalul didactic pentru a desfhqr.ra activitati de predare in uniaf de

invl{amdnt lreuniversitar situate in medii dezav anrajate;

b) candidalii cu domiciliul in localitateain care se aflapostul didactic/catedra solicita(a);
c) cadrele didactice cu cea rnai mare medie de repartizare oblinuti la ultimul concurs na{ional Ia care au participat;

d) candidalii care au dobAndit g"dul didactic I;
e) candidafii care au dobAndit gxadul didactic II;

I cardidaJii care au dobdndit definitivarea in inva{amdnt;
g) cardidagi cu ptrrc@ul cel mai mare oblinut prin aplicarea criteriilor gi punct{elor din ianexa nr.2la

Metodologia-cadrq precum gi alte criterii stabilite ia nivelul unitalilor de invatimdnt,
Cadrcle didactice care au obJinut acordul de principiu penffu prelr.ngirea duatei contractului individual de

mr:ncd pe p,r:rioada determinratd in anul gcolar 2020-2021, iSi acnnhzeazldosarul personal la inspu;toratul Wolar,
conform Calendarului. Cadrele didactice care solicita continuitate pentru detaqare la cerere sau prelungirea
Str Victor Babes nr 151C,520004, 7"y' +40 267 351 482,
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definitivare in invlfam0nt sesiunea 2020'

cart au obfinut media de repartizare
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contractului individual de muncd inbazarezultatelor oblinute la concursurile nalionale din 2019, 2018,2017

sau 201 6 pcrt fi reparti zate peposturi/catedre numai in condiliile in care nu au oblinut notd sub 5 (:inci) la proba

scrisd in cadrul urmitoarelor concursuri nafionale, in specialitatea postuluilcatedrei solicitat(e) sau dacd nu au

mai participrat la urmdtoarele concursuri nafionale.

in actnsta etapa consiliile de administralie ale unitalilor de inv4nmdnVCMBRAE/CJRAE enrit gi acorduri

de principiu pentu prehxrgirea duratei contracnrlui individual de muncd pe perioada determinatd in anul gcolar

20t0-202l,pentru postudle didactice/catedrele care se pot vacanla ulterior, respectiv pentru caclrele didactice

inscrise la eKamenul nafonal pentu oblinerea definitivarii tn invafnm6nt sesiunea 2020, carc resprrctd cumulativ

celelalte coldilii prevdzute la alin. (1) al fut.61 din Metodologia-cadru. Persoana indreptaf;ta an: dreptul de a

contesta hotbrdrea corsiliului de administralie al unitaJii de inva{am6nt/CMBRAE/CJRAE, printr{ cerere scris5,

adresata conducerii unitatii de invifimin! in termen de 24 de ore de la comunicarea acesteia ContestaJia

reprezinta p,l6ngerea prealabila reglementatd de art. 7 din Legea rv. 55412004, cu modificarile 9i completErile

ulterioare Si se solutione azA decatre corsiliul de adminisnat'e al turitalii de inva{amint, in termen de '18 de ore de la

inregistrare. Hotir6rea consiliului de administalie in contestalie al unitalii de invalam6nt/CMBRAID/CJRAE este

definitivagi poate fi atacatanumai lainstar4adecontencios administrativ. Persoananemu\umitiderdspursulprimit

la contestalio are dreptul de a se adresa instanlei de contencios adminisfativ competente.

in toate etapele de mobilitate a personalului didactic de predare care presupun incheierea unui nou

contract inrtividual de muncd pe perioada determinata/nedeterminatd la nivelul unei unitSli de irvatamdnt,

cadrele didactice/candidalii, care participa la aceste etape, depur la dosarele de inscriere

certificatuf/adeverin{a de integritate comportamentald prevSzut de Legea ru. ll8l20l9 privind Registrul

naJional autamattzalcu privire la persoanele care au comis infracliuni sexuale, de exploatare a unor persoane

sau asupm minorilor, precgm Ei pentru completarea Legii nr. 7612008 privind otgantzatea 9i flfrcflonarea

Sistemului Nalional de Date Genetice Judiciare.

8.2. Documente utilizate
'/ documente legislative;
,/ documente de informare:
./ procedura operalionall privind prelungirea duratei contactelor individuale de munci, in arul gcolar

2020-2021, pentru cadrele didactice care au dobdndit cel pulin definitivarea tn inva{am6nt sau care

promoveazd examenul na[onal de definitivare tn invatam6nt sesir.nea 2020, cate au obfintrt media de

repafirzarc minimum 7 Gapte) la concursurile nalionale de ocupare a posturilor didactice,

sesiunea 2019, 2018, respectiv 2019, 2018, 2017 Eilsa:u 2016 pentu invaltitori/insitutori/

profesori pentru inva{amdnt primar;

8.3. Resurse necesare
,/ resurse umane;
./ resurse materiale:

Str VictorBabes nr 151C,520004, Pr" +40 267 351 482,
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PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND

P relu ngi rea du ratei contractelor ind ividua le

de muncd,in anul gcolar2020-2(21, pentru
cadrele didactice care au dobdndit cel pufin

definitivarea in invl(imdnt sau care

promoveaz5 examenul nafional de

definitivare in invlfdmdnt sesiunea 2(DQ

care au obfinut mulia de reparlizare
mtrumum /

8.4. Modul de lucru:

Responsabi
Directori gi

secretariatele
unitdtilor de

invdtamdnt
Dire'ctori gi consiliile
de adrrinistralie ale

unitatilor de

inv6t[mAnt
Dire,ctori gi consiliile
de adrninistrafie ale

unit6lilor de

invdtlu-rAnt

Cornisia de mobilitate
a inspectoratr.rlui

scolar

Corr isia de rnobilitate
a inspectoratului

lnspector gcolar
general

9. FORMIJLARE CARE SE INTOCMESC:
l. lin€x& 1 - Cerere pentru prelungirea duratei contractului individual de muncd pe perioada

determinatd in anul $colar 2020-2021
2. Anox? 2 - Model cerere unitate
3. lin€x& 3 - Model adresb de ingtiinlare a inspectoratului gcolar ref-eritor la ar:ordurile de

plincipiu emise pentru prelungirea duratei contractului individual de muncd in anul gcolar

2020-202r
4. llnex? 3 - Acord de principiu

Depurerea gi inregistrarea cercdlor la secretariatele uritdtilor
de tnva{anidnt

Discutarea qi wdiznea de c[tre consiliile de administrajie
ale turit6tilor de invatam6nt, a cererilor depuse pindla29

;aprlhe 2020

Comunicarea, de cdtre consiliile de administralie ale unitiqilor de

inva{an6n! inspectoratului gcolar 9i cadrelor didactice, a acordului

de principiu/ref,zulLri privind prelungirea duratei contractului
individual de muncd pe perioadd determina6 in anul gcolar 2020-
202 I , conform prevederilor art. 61 din Metodologi

3i0 aprilie - 5

mai2020

ReactLralizarea dosarelor personale, la inspectoratele gcolare, a

cadrelor didactice care au primit acordul de principiu privind
prelungirea duratei contractului individual de mumcd pe perioadd

detenninatd in anul qcolu'2020-2021, confonn prevederilor art. 61

din Metodologie; verificarea dosarelor gi a situaliilor transmise de

unitSlile de invd{irnAn! de cdte comisia de mobilitate a personalului

didactic din invafdmAntul preuniversitar, constitLritd la nivelul

-6mai
2020

Verificarea qi avizarea dosarelor cadrelor didactice de cdtre

comisia de mobilitate a penonalului didactic din invdlamdntul

Emiterea gi comturicarea deciziilor
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PROCBDURA OPERATIONALA
PRIVIND

Prelunsirea duratei contractelor indMduale

Editia I
Nr. de exemplare: ii

Revizia I
Nr. de exemplare: :|Domeniul: Management

Compartinrentu l: Managementul
resurselor umane

de muncI, in anul gcolar 2(2G2021, pentru

cadrele didactice care au dob6ndit cel pu{in

definitivarea in invdfimdnt sau care

promoveazl examenul nafional de

defuritivare in invaJamint sesiunea 2020,

care au obfi nut media de repartizare
minimum 7(sante)

coD Po-03-14 Pasina 8 din 8
Exemplar nr. I

10. CUPRTNS

Numirul componenfei
in cadrul procedurii

o e

Denumirea componenfei din cadrul lprocedurii
oPerationale
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