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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/a reviziei in cadrul
editiei procedurii operationale
Elemente privind Numele si Functia Data Semnitura
responsabilii prenumele
1.1. | Elaborata/ Kiss Eva Inspector scolar MRU | 2.12.2021
Revizuita I1diké
1.2. | Verificat Karda Adam | Inspector scolar DRU 2.12.2021
1.3. | Avizat Bobes Inspector scolar general | 2.12.2021
Luminita - adjunct/ Presedintele
Elena comisiei judetene
1.4. | Aprobat Kiss Imre Inspector scolar general | 2.12.2021

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr. | Editia sau, dupa Componenta revizuita Modalitatea Data de
Crt. caz, revizia in reviziei aplica pr
cadrul editiei
sau reviziei editi
2.1. | Editia l 5.12.2017
2.2. | Revizianr. 1 8 Modificarea 3.12.2018
legislatiei
2.3. | Revizianr. 2 8 Modificarea 29.11.2019
legislatiei
2.4. | Editia Il 2.12.2020
2.5. | Revizianr. 1 8 Modificarea 2.12.2021
legislatiei

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia/revizia procedurii operationale

Scopul | Exemplar | Departament | Functia Numele si Data Semnatura
difuzarii nr. prenumele primirii
3.1. | Aplicare 1 Managementul | Presedinte | Bobes 2.12.2021
resurselor Comisie | Luminita
umane judeteand | Elena '
2 Managementul | Inspector | Kiss Eva 2.12.2021
resurselor MRU I1dik6 /
umane g
2 [Ajmfa?leﬂde Se difuzeaza in format electronic
Invatamant
L 2 [AjmfaglleAde Se difuzeaza in format electronic
mvatamant
3.3. | Evidenta 3 Comisia SCIM | secretar Banciu Mihai | 2.12.2021 | / ¢
Sebastian (/T//
3.4. | Arhivare 4 Secretariat secretar Tanko Zsofia | 2.12.2021
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4. Scopul procedurii operationale
Prezenta proceduri stabileste un set de reguli, operatiuni unitare i responsabilitafi in procesul
de infiintare, organizare, functionare si desfiintare a Consortiilor scolare.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Se aplica la toate unititile de invdtimant cu personalitate juridica din judeful Covasna, care
hotarasc sd faca parte din consortii scolare in vederea asigurarii calitafii educafiei $i a optimizarii
gestionarii resurselor.

6. Documente de referinta aplicabile procedurii

v Legea educatiei nationale nr.1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare - Art. 62 alin.
(1-3) si Art. 254 alin. (1-18);
Regulamentul-cadru pentru organizarea si functionarea consortiilor gcolare, aprobat prin
OMECTS nr.5488/29.09.2011;
Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din Inva{dméantul
preuniversitar in anul scolar 2022-2023, aprobata prin OMEd nr.5578/10.11.2021 — Art.1,

v

v

alin(4);

Adresele de comunicare ale unitatilor de invatimant, cétre ISJ Covasna, prin care se solicitd
avizul de oportunitate al inspectoratului scolar;

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

irt Termenul Definitia si/ sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor
1 | Procedura de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizdrii activitatii, cu
privire la aspectul procedural
) Procedura Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfdsoard la nivelul unuia
operationald PO sau mai multor compartimente dintr-o entitate
Un ansamblu de sarcini de acelasi tip, necesare pentru realizarea unei anumite
3 | Atributie activitati sau unei parti a acesteia, care se executd periodic sau continuu si care
implica cunostinte specializate pentru realizarea unui obiectiv specific
Structuri asociative, fara personalitate juridicd, constituite din doud sau mai
.. multe unititi de Invitimant preuniversitar de stat ori particulare cu
4 | Consortii scolare : . adh : . . . .
personalitate juridicd autorizate/acreditate, parte a sistemului nafional de
invatdmant
Document, anexa la Regulamentul-cadru, in baza céruia se stabilesc unitatile
Contract de PO . ’ o N e
5. o——_—" de invatamant care fac parte din consortiu, drepturile si obligatiile unitafilor
de Invatamant parte In consortiu;
Consiliile de administratie ale unititilor de invatamant membre ale acestuia
6 Conducerea Hotarérile consortiului scolar se iau in sedinta unitd a CA ale tuturor
" | consortiului scolar | unitétilor de invafimant partenere, cu votul a cel pufin 2/3 din membrii
fiecarui CA.
7 Secretariatul Este asigurat prin rotatie, anual, de reprezentantii legali ai unitétilor de
" | consortiului scolar | invatamént
%, | Heowlament Regulamentul-cadru pentru organizarea $i functionarea consorfiilor
scolare, OMECTS nr. 5488/29.09.2011
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Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din
9. | Metodologie invatimantul preuniversitar in anul scolar 2022-2023, aprobatéd prin OMEd
nr.5578/10.11.2020

Abrevierea Termenul abreviat

MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii
ISJ Inspectoratul Scolar Judetean
CA Consiliu de Administratie
CS Consortii scolare

PAC Planul de Actiune al Consortiului scolar
CL Consiliul Local

MRU Managementul Resurselor Umane

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalitati

Consortiile scolare se infiinteazi intre doud sau mai multe unitéti de invatamént preuniversitar, de
stat ori particulare autorizate/acreditate, in baza unui contract de parteneriat, conform modelului
prevazut In anexa Regulamentului.

Contractul de parteneriat stabileste modul de colaborare intre unitétile de invatdmant preuniversitar
semnatare ale contractului si principalele domenii de activitate. Contractul de parteneriat se incheie
pentru o perioadd de 3-5 ani, cu posibilitatea de prelungire cu acordul partilor, prin act adifional.

Unititile de invatdmant preuniversitar care incheie un contract de parteneriat in vederea constituirii
unui consortiu scolar trebuie si functioneze pe teritoriul judetului Covasna sau in judete limitrofe
judetului Covasna. La constituirea consortiului gcolar, unitétile de invatdmant preuniversitar vor avea
in vedere posibilitatea de a derula activitdti comune ale elevilor si cadrelor didactice.

Unititile de invitimant preuniversitar care doresc s constituie un consortiu scolar solicitd avizul
de oportunitate al inspectoratului gcolar si acceptul de infiintare al autoritifilor administratiei locale
din raza teritoriald unde functioneaza fiecare unitate de invatamant.

O unitate de invdtimant preuniversitar poate deveni parte intr-un consortiu scolar deja
constituit, prin incheierea unui act aditional la contractul de parteneriat existent.

Solicitarea unitifii de invAtimant preuniversitar de a deveni parte a unui consortiu scolar deja
constituit este adresatd consiliilor de administratie ale unitatilor de invatdmant care fac parte din
consortiul scolar si va fi insofitd de avizul de oportunitate al inspectoratului scolar judetean Covasna
si de avizul autoritétilor administratiei locale.

Retragerea sau excluderea din consortiul scolar a unei unitafi de invafdmant preuniversitar este
reglementata prin contractul de parteneriat.

O unitate de Invitimant Isi pierde dreptul de partener in cadrul consortiului scolar cdnd nu mai
indeplineste conditiile prevazute in Regulament sau alte conditii specifice, stipulate in contractul de
parteneriat.

Consortiile scolare pot fi desfiintate prin acordul partilor.
Modificarea componentei consorfiului scolar prin retragerea sau excluderea unor unitéfi de
invatamant din consortiul scolar, precum si desfiintarea consortiului scolar vor fi aduse la cunostinga
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inspectoratului scolar si a autoritatilor publice locale care si-au dat acceptul de infiintare a consortiului
scolar.

8.2. Documente utilizate
v" documente legislative;
v" procedura operationala privind constituirea/desfiintarea consortiilor scolare;
v" documentul de solicitare a avizului de oportunitate al ISJ;
v" documentul de solicitare a acceptului de infiintare al CL;
v' avizul/refuzul eliberat de ISJ Covasna;

8.3. Resurse necesare
v resurse umane;
v’ resurse materiale;

8.4. Modul de lucru:

Pas | Responsabil(i) Descriere Termen
Directorii Identificarea unitatilor scolare posibile partenere pentru pana la
1. unitatilor de constituirea consortiului 15.12.2021
invatamant
Directorii Lansarea invitatiilor de constituire a consortiului, de pani la
2. unitétilor de aderare la consortiului scolar sau de prelungire a duratei 15.12.2021
invatimant contractului de parteneriat
Directorii Intocmirea, redactarea, analiza si aprobarea in consiliul | 20.12.2021
3. unitatilor de de administratie al unitétii scolare cu PJ a contractului de
invatimant parteneriat
4. Directorii Solicitarea acceptului de infiintare a consortiului/de pand la
unitatilor de prelungire a activitdtii consortiului din partea 20.12.2021
invatimant autoritétilor publice locale
Directorii Solicitarea avizului de oportunitate al ISJ Covasna;
5. unitétilor de Instiintarea ISJ-ului privind prelungirea duratei de pani la
invatamant functionare a consortiului scolar sau modificarea In | 20.01.2022
componenta consortiilor scolare deja existente
Presedinte comisie | Analiza  oportunititii  infiintdrii ~ consorfiului
8. de mobilitate | scolar/prelungirii duratei contractului de parteneriat pe | 29.01.2022
judeteana, baza documentelor existente la dosar
Inspector MRU

9. Responsabilitati si raspunderi

Directorii unitatilor de invatdmant raspund de:
v" identificarea unitatilor de invatdmant posibile partenere;
v" lansarea invitatiilor de constituire a consortiului;

v" aprobarea in CA al unititii proprii a contractului de parteneriat;
v" solicitarea acceptului de infiintare/prelungire a consortiului de la consiliile locale;
v" solicitarea avizului de oportunitate de la ISJ Covasna.
Presedintele comisiei de mobilitate rdspunde de analizarea oportunitatii infiintdrii consortiului
scolar/prelungirii duratei contractului de parteneriat pe baza documentelor existente la dosar.
Inspectorul MRU raspunde de eliberarea acordului de oportunitate sau a dezacordului motivat
in privinta constituirii /prelungirii duratei de functionare a consortiului scolar.
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10. Formular evidenta modificari
Nr. Editia | Data editiei | Revizia Data Nr.pag. | Descriere Semnétura
Crt. reviziei modificare | conducatorului
departamentului
10.1. | Edifia 1 | 11.12.2017 nr. 1 11.12.2018 6 legislatie
nr. 29.11.2019 6 legislatie
10.2. | Editia2 | 2.12.2020 nr. 1 2.12.2021 7 legislatie
11. Formular analiza procedura
Nr. | Compar Nume si Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Crt, | Gimtent prenume sau Semna Data | Observatii | Semna Data
delegat ’
tura tura
11.1. | MRU Bobes Luminita 212,
Elena 2021
12. Lista de difuzare a procedurii
Compar Nume si Data | Semnéitura Data Data intrarii | Semnétura
timent prenume primirii retragerii | in vigoare a
proc.

12.1. | Managementul Bobes Presedinte 2.12.2021 ,
resurselor Luminita Comisie K
umane Elena judeteana

12.2. | Comisia Banciu Mihai secretar 2.12.2021 /
SCIM Sebastian U@/

12.3. | Secretariat Tanko Zsofia secretar 2.12.2021

13. Anexe/formulare
Nu sunt anexe sau formulare elaborate.
14. Cuprins
Numaérul componentei
in cadrul procedurii Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
operationale
Coperta 1
1 Lista responsabililor cu aprobarea, avizarea, verificarea si elaborarea 5
editiei/ reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia/revizia procedurii )
operationale
4 Scopul procedurii 3
5 Domeniul de aplicare a procedurii 3
6 Documente de referinta 3
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