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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/a reviziei In cadrul
editiei procedurii operationale

Elemente privind | Numele si Funcpa Data Semnitura
responsabilii prenumele Z ,

1.1. | Elaboratd/Revizuitd | Stefu ISGA — responsabil /_'
Marcela compartiment DCIS RC.08 . 20( W

1.2, | Verificat Stefu Inspector scolar general e D
Marcela adjﬁnct ’ i 23, 09214 B @%%@

1.3. | Aprobat Kiss Imre ISG, Presedinte Consiliul 30.08.9

de administratie al ISJ - 0o

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale \@;N MNsped
Natura reviziilor Componenta reviziei Data de la care se }ﬁi@@fv‘g
prevederile editiei
sau reviziei editiei

2.1, | Editia I
2.2. Revizia or. 1 Modificarea, completarea sau
abrogarea
2.3. Revizi Modificarea, completarea sau
evizia .......
abrogarea ..........
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia/revizia procedurii operationale
Scopul Exemplar | Compartiment Functia Numele i Data | Semnétura
difuzdrii nr. prenumele primirii
3.1 | Aprobare/ 1 Management ISG Kiss Imre
coordonare
3.2 | Avizare/ 2 Management ISGA Stefu Marcela
coordonare
. 3.3 | Coordonare | electronic | CCD Covasna Director Botos Erika
3.4, | Aplicare electronic DCIS Inspector scolar Nica Florica
Aplicare electronic DCIS Inspector scolar: Szocs Imola
Aplicare electronic DCIS Inspector gcolar] Banciu Mihai
Aplicare electronic DCIS Inspector scolar; | Kocsis Annamaria
Aplicare electronic DCIS Inspector scolar: Pandele Maria
Aplicare electronic DCIS Inspector scolar:|  Komives Noemi
Aplicare electronic DCIS Inspector scolar! Tanko Viorica
Aplicare electronic DCIS Inspector scolar Balogh Maria
Aplicare electronic DCIS Inspector gcolar Vass Csilla
Aplicare electronic DCIS Inspector scolar Bartok Eniko
Aplicare electronic DCIS Inspector scolar Sibianu Victor
Aplicare electronic DCIS Inspector scolar Bokor Attila
Aplicare electronic DCIS Inspector scolar |  Popescu Marius
Aplicare electronic DCIS Inspector scolar Farkas Csaba
Aplicare electronic DCIS Inspector scolar Miklos Maria
Aplicare electronic DCIS Inspector scolar Karda Adam
Aplicare electronic DCIS Inspector scolar Zagoni Imola
3.2. | Informare electronic | Management | Inspector MI Nemes uliana
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3.3. | Evidents 3 Comisia Secretar Banciu Mihai
SCMI comisie SCMI Sebastian
3.4. | Arhivare 3 ' Farkas Istvan
3.5. | Alte scopuri Postare pe serverul intern al ISJ Covasna

4. Scopul procedurii operationale
e Stabileste modul de realizare a activitiii respective, compartimentul si persoanele implicate;

e D4 asigurdri cu privire

la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii;

e Asigurd realizarea activitétii procedurale, In conformitate cu normele legale in materie

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Se aplicd tuturor persoanelor care sunt responsabile, prin atributiile stabilite in fisa de post,
n procesul selectie a profesorilor metodisti, precum si tuturor cadrelor didactice care doresc si
devind metodisti ai Inspectoratului Scolar Judetean Covasna.

6. Reglementiri aplicabile activititii privind selectia profesorilor metodisti
o Legea Educatiei Nationale nr. 1 /2011 cu modificérile si completarile ulterioare

o R.O.I (Regulamentul de ordine interioar#) al ISJ Covasna

o Regulamentului-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor gcolare (OMECTS 5530
/ 2011), completat prin OMECS nr. 3400/din 2015 privind modificarea si completarea
Regulamentului-cadru de organizare si funcfionare a inspectoratelor gcolare, aprobat prin
OMECTS 5530/2011

Notificarea MEN nr.

0 O 0O O O

58838 din 13.09.2013

Adresa MEN nr. 52898 din 14.08.2014
Adresa MEN nr. 54774 din 12.09.2014
Adresa MECS nr. 50315/17.09.2015
Adresa MECS nr. 48981 bis/17.09.2015

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

Nr.

ert. Termenul

Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

1 | Procedurd

Prezentarea formalizatd, In scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite §i a regulilor de aplicat in vederea
realizirii activititii, cu privire la aspectul procedural

Procedurd
operationald PO

procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfdsoard la
nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate

3 | Atributie

un ansamblu de sarcini de acelasi tip, necesare pentru realizarea unei
anumite activitdti sau unei pérti a acesteia, care se executd periodic sau
continuu si care implicd cunostinte specializate pentru realizarea unui
obiectiv specific

Competenta
profesionald

capacitatea de a aplica, a transfera si a combina cunostinte si deprinderi
in situatii $i medii de muncé diverse, pentru a realiza activitatile cerute la
locul de muncéd, la nivelul calitativ specificat In standardul ocupational
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8. Descrierea procedurii operationale
8.1. Generalitati

Prezenta procedurd reglementeazd modalitatea de selectie a cadrelor didactice care doresc si
devind metodisti ai Inspectoratului Scolar Judetean Covasna.

La selectia organizatd pentru constituirea Corpului de metodisti ai ISJ Covasna poate
participa personalul didactic de predare care detine competente In proiectarea, conducerea si
evaluarea procesului didactic si care Indeplineste cumulativ urmétoarele conditii:

1) Conditii generale precizate de Adresa MEN nr. 52898 din 14.08.2014:

e studii universitare, finalizate cu diploma de licentd, corespunzétoare functiei didactice din
invatdmantul preuniversitar; liceu pedagogic si studii superioare de scurtid durati (pentru
invétitori/educatoare);

o titular In Invafdmantul preuniversitar;

¢ cel putin gradul didactic II In Invatdmant;

e dovada acumulérii a 90 de credite transferabile in ultimii 5 ani;

o calificativul foarte bine in ultimii 5 ani scolari si faréd sanctiuni disciplinare;

e i nu ocupe functii de conducere sau de indrumare §i control, prevézute in art. 256 din
Legea Educatiei Nationale Nr. 1/ 2011 cu modificérile i completérile ulterioare (cu
exceptia directorilor de GPP, conform adresei MEN nr. 54774/ 12.09.2014

2) Conditii specifice stabilite la nivelul ISJ Covasna:

e titular in specialitatea pentru care candideaza

e vechime la catedrd, In specialitatea pentru care candideazd de cel putin S ani

e aprecierea/recomandarea Consiliului de administratie al unitatii de Invatdmant

Cadrele didactice care nu Indeplinesc conditiile enuntate mai sus sunt declarate respinse.

Din corpul metodistilor ISJ Covasna fac parte de drept profesorii metodisti ai CCD Covasna.

Mandatul profesorului metodist este de 4ani conform Deciziei I§J Covasna primite in urma
concursului. In cazul in care conform adresei MEN nr. 52898 din 14.08.2014, un profesor metodist
este suspendat din functia de conducere, acesta poate reveni, In limita celor patru ani de mandat, s&-
si ocupe locul dobéndit in urma concursului pentru ocuparea functiei de metodist.

8.2. Documente utilizate
1) Adresa prin care ISJ Covasna anun{d organizarea concursulul de selectie a metodistilor
2) Decizii numire in cadrul comisiilor constituite, dupa cum urmeaza:
Comisia pentru evaluarea dosarelor: /
o inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane
e inspectorul scolar pentru monitorizarea programelor privind accesul la educatie;
» un profesor metodist al CCD Covasna
e inspectori scolari pe discipline/specializéri din cadrul ISJ Covasna

Comisia de rezolvare a contestatiilor:
e inspector scolar general adjunct
e directorul CCD Covasna
e inspectorul pentru management institufional

Str. Victor Babes nr. 15/C, 520004, . Fax: +40 267 351 482

Sfantu Gheorghe " Email: office@isj.educv.ro
Tel: +40267 314782 . Web: http://isj.educv.ro




I - R - . T T R S

i

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN COVASNA PROCED A OPERATIQNALA Editia II
KOVASZMA MEGYE TANFELUSYELGSEGE ‘ PRIVIND SELECTIA Nr. de exemplare

PROFESORILOR METODISTI | Revizia 0

Nr. de exemplare .........

Domeniul/compartimentul Pagina 5 din 15

Curriculum si inspectie scolard COD PO-01-05
’ ’ _ Exemplar nr.

3) Tabel numar de locuri metodisti pe discipline/specialititi — Anexa 1

4) Cerere de Inscriere la concurs — Anexa 2

5) Acord pentru ocuparea functiei de metodist in specialitate, in cadrul ISJ Covasna — Anexa 3
6) Fisa de evaluare a profesorului metodist — Anexa 4 -

7) Fisa de evaluare a dosarului depus de candidat — Anexa 5

8) Fisa de evaluare Curriculum-Vitae — Anexa 6 '

9) Calendarul concursului de selectie — Anexa 7

10) Borderoul de notare — Anexa 8

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale: birouri, rechizite, linii telefonice, materiale informatice, calculatoare
personale, acces la baza de date, refea, imprimant, posibilitati de stocare a informatiilor, parcul
auto, etc.

8.3.2. Resurse umane: Pentru implementarea prezentei proceduri sunt implicafi toti
inspectorii scolari ai inspectoratului si personalul CCD.

8.3.3. Resurse financiare: bugetul propriu al structurii. -

8.4. Modul de lucru:

Inspectoratul scolar stabileste numdrul locurilor/disciplindg, perioada de Inscriere si
documentele necesare Inscrierii la selectie.

Informarea unitiatilor scolare de citre ISJ si publicarea pe site-ul ISJ Covasna a
calendarului de selectie, a perioadei de depunere a portofoliilor profesionale, precum si criteriile de
selectie. -
Inscrierea candidatilor se face conform calendarului stabilit de cétre ISJ. Acestia vor

depune la secretariatul ISJ Covasna un dosar al cdrui continut este:
“Continutul portofoliului profesional:

e Scrisoare de intentie (prin care cadrul didactic isi oferd disponibilitatea in afara
programului de scoald, att pentru inspectii de grade didactice, cét si pentru alte activitéti
initiate si organizate de ISJ)

o Cerere de Inscriere la concurs _

s Acord pentru ocuparea functiei de metodist in specialitate, in cadrul ISJ Covasna

e (CV-ul redactat in format european ;

e aprecierea/recomandarea Consiliului de administrafie al unitafii de Invafdmant

e adeverinti cu calificativele pe ultimii 5 ani scolari

e copii certificate conform cu originalul” de citre conducerea unitdtii de Invétaméant de la
care provine candidatul ale:

- actului de titularizare In Invatdmant
- adeverintei/certificatului/diplomei de acordare a ultimului grad didactic/a titlului
stiintific de doctor ‘
- adeverintd de vechime la catedrd, In specialitate .
- actelor de studii (diplom&, diplom4 de licents, etc.)
- documentelor care atestd detinerea a 90 credite transferabile In ultimii 5 ani
e opisul dosarului in care se va consemna numérul total de pagini
Rezultatele finale ale selectiei sunt consemnate Intr-un proces-verbal, semnat de toti membri
Comisiei de organizare si desfasurare a selectiel metodistilor.

Str. Victor Babes nr. 15/C, 520004, . Fax: +40 267 351 482
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Evaluarea portofoliilor depuse si stabilirea listelor cu cei selectati, in cadrul comisiei de
evaluare a acestora. Rezultatul selectiei, In ordinea descrescitoare a punctajului obtinut se
consemneazd prin ADMIS/RESPINS in limita locurilor disponibile/disciplind, prin corrfpletarea
Borderoului de notare - Anexa 8.

In aceasti etapi, se evalueazi continutul dosarului depus, conform Figei de evaluare — Anexa 5,
precum CV-ul - Anexa 6. In situatia tn care numirul candidatilor depéseste la o disciplind numérul
- locurilor scoase la concurs, atunci se mai realizeaza si Evaluarea profesorului metodist - Anexa 4.

Depunerea contestatiilor se face la secretariatul ISJ Covasna, conform unui orar stabilit.

Analiza si solutionarea contestatiilor, In cadrul comisiei de contestatii.

Aprobarea listei finale in cadrul sedintei CA al ISJ Covasna.

Afisarea pe site-ul ISJ CV a rezultatelor finale.

Emiterea deciziei de numire a metodistilor.

Pregdtirea metodistilor de citre inspectorii scolari §i de cétre inspectorul responsabil cu
formarea gi dezvoltarea resursei umane, cu privire la modul de lucru, documentatia necesari,
modele de fige de evaluare a lectiilor, etc.

Program de formare de scurtd duraté, avizat de MENCS, organizat de CCD Covasna.

In cazul in care se elibereazi unul sau mai multe locuri la o disciplini, pe motiv de concediu
fard platd, concediu de boald, concediu de Ingrijire a copilului, detasare/transfer in alt judet sau
numire Intr-o functie de conducere, pentru locurile rdmase libere se organizeazi concurs.

fn cazul in care numirul profesorilor metodigti dep#seste numérul de locuri alocate unei
discipline, selectia se face pe baza figei de evaluare a profesorului metodist.

In cazul in care numarul profesorilor metodigti este mai mic decat numérul locurilor scoase la
concurs/discipling, acestea pot fi ocupate de cétre cadrele didactice care nu indeplinesc criteriul
detinerii celor 90 de credite, in ordine descrescitoare a numérului de credite detinute, dar numai In
anul scolar 2016-2017, cei in cauzd primind decizie doar pentru un an scolar.

9. Responsabilititi si rispunderi

9.1. Pentru implementarea prezentei proceduri sunt responsabili membri Comisiei de organizare s
desfasurare a selectiel metodistilor.

9.2. Consiliul de administratie al ISJ Covasna aprobd lista finald a cadrelor didactice selectate s
facd parte din Corpul profesorilor metodisti ai ISJ

9.3 Inspectorul scolar general:

Asigurs respectarea legislatiei in vigoare la nivelul institutiel

Emite decizii de numire a metodistilor

10. Anexe

e Tabel numir de locuri metodisti pe discipline/specialitdfi — Anexa 1

e Cerere de inscriere la concurs — Anexa 2

e Acord pentru ocuparea functiei de metodist in specialitate, in cadrul I§J Covasna — Anexa 3
e Fisa de evaluare a profesorului metodist — Anexa 4

e Tisa de evaluare a dosarului depus de candidat — Anexa 5

o Fisa de evaluare Curriculum-Vitae — Anexa 6

e Calendarul concursului de selectie — Anexa 7

e Borderoul de notare — Anexa 8
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11. Cuprins

Numérul componentei
n cadrul procedurii
operationale

Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale

Pagina

Coperta ;

—

—

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupd caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz,
revizia din cadrul editiei procedurii

Scopul procedurii de sistem

Domeniul de aplicare a procedurii de sistem

Reglementdri aplicabile activitatii privind selectia profesorilor metodisti

Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura de sistem

Descrierea procedurii de sistem

Responsabilititi si raspunderi

Anexe

Anexa 1- Tabel numér de locuri metodisti pe discipline/specialitati

PN~ | W W IWIW \9] NN

—t ] | |
wlolalole[w|ou|a] w |

Anexa 2 - Cerere de Tnscriere la concurs

Ne)

,_.
~

Anexa 3 - Acord pentru ocuparea functiei de metodist In specialitate, Tn
cadrul ISJ Covasna

[w]

N

Anexa 4 - Fisa de evaluare a profesorului metodist

—
JE—

(@)

Anexa S - Fisa de evaluare a dosarului depus de candidat

[\

~J

Anexa 6 - Fisa de evaluare Curriculum-Vitae

—
W

—
o]

Anexa 7 - Calendarul concursului de selectie

~

—
\O

Anexa 8 - Borderoul de notare

—_—
(9]

—
—

Cuprins

~
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Anexa 1

Lista numirului de locuri stabilite pentru fiecare disciplind, valabil pentru concursul de
selectie a metodistilor I.S.J. Covasna

Nr. crt. Disciplina Nr. locuri
1. Invatamant prescolar sectia roména 8
2. Invitimant prescolar sectia maghiari 17
3. Invatamant primar sectia romani 13

Invatamant primar sectia maghiara traditional 17
4. Invatamant primar sectia maghiard simultan 5
5. Limba si literatura roméani 12
6. Limba si literatura maghiard 8
7. Matematici 12
8. Informatici 3
0. Limba englezd 12
10. Limba germana 4
11. Limba francezi 1
12. Educatie fizica 9
13. Istorie 6
14. Stiinte socio-umane 3
15. Religie ortodoxa 2
16. Discipline tehnice 14
17. Religie protestantd 3
18. Religie romano-catolica 3
19. Invatamant special si special integrat 7
20. Fizica 3
21. Chimie 3
22, Biologie 4
23. Consiliere si orientare 4
24. Geografie 6
25. Arte vizuale 2
26. Muzicd 5
TOTAL LOCURI 186
Str. Victor Babes nr. 15/C, 520004, Fax. +40 267 351 482
Sfantu Gheorghe Email: office@isj.educv.ro
Tel: +40267 314782 Web: http://isj.educv.ro
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Anexa 2
Catre
Inspectoratul Scolar Judetean Covasna
SUDSEIMNALUI/A «eviveiieeteeeeeeieeeeete ettt ettt s et eas et e s et eeaeeseeeeessensean e eeeeeeaees ,
cadru didactiC tIEUIAT 18 .iiiiieireiiirirrreereererirerereeeseerneereseeeesrnrrrseaeeeeseeeeeenannraesreesesssonnmmnnnresenees ,
Pe POSTUL/CAtEdra de ....ocviiiiiiiiic e , cu gradul
dIdACHC vrereeeeiereerieee e , obfinut Tn anul .....ccoeeeeviereeenne. va rog sé dispuneti inregistrarea

dosarului meu, in vederea participérii mele selectia cadrelor didactice cu functie de metodist, pentru

specialitatea.........oooviiiiiiiii Inanul gcolar ....cooooeviiiiiiiiin

In atentia Inspectorului Scolar General al 1.S.J Covasna

Str. Victor Babes nr. 15/C, 520004, Fax: +40 267 351 482
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Anexa 3
Acord pentru ocuparea functiei de metodist in specialitate, In cadrul ISJ Covasna

DOMNULE INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Subsemnatul/a ..o ,  domiciliat(a)
[ s PO RSP SHT e nr csblii8Co, et ap....... ,
localitatea.......ooeveeeiiiiiiiiiniiiiiie Judetul................... stelefon ..ol ,
S0t | U ,absolvent al ... ,
cadru didactic titular 1a .......o.ooiiiniiii , pe catedra de
...................................................... , cu o vechime in invatdmant, in specialitate de ..........
gradul didactic ............ ,obtinut In anul.................. , md declar de acord cu continuarea
activitdtii, In calitate de profesor metodist, specialitatea........covvvvviviiviiniiiiiiiieinnin., , In anul
scolar ....ooiiiiiiii
Mentionez cd am Indeplinit functia de profesor metodist, specialitatea............................
in anul scolar .................. si Indeplinesc conditiile cumulative mentionate in Adresa MEN
52898/14.08.2014.
Data .o SeMNATUra...cceeveerieenreeenireeerireee e,
Str. Victor Babes nr. 15/C, 520004, Fax: +40 267 351 482
Sfantu Gheorghe Email: office@isj.educv.ro
Tel: +40267 314782 Web: http://isj.educv.ro
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Anexa 4
FISA DE EVALUARE A PROFESORULUI METODIST
Numele si prenumele: ....ocevveviinieiieiiiniiiniennn
Specialitatea: .......coovvviniininnnne.
Unitatea de InvatAmant: .....c.oovvieiiniiiiiniiniinninnnn.
Gradul didactic:.ocoiireeineiiniiiieinnnennn, Vechimea: ccoooevviinivinniiennnnnn.
Nr. Criteriul Punctaj Punc‘taj Punctaj
ert maxim acordat
1 Activitate desfaguratd in calitate de 3p/an 15p
) metodist/inspector scolar
9 Activitate desfdsuratd in calitate de 3p/an ISp
' director/director adjunct/membru CA
3 Activitate desfaguratd in calitate de 3p/an I5p
' mentor/formator
Activitate desfasuratd in calitate de responsabil 2p/an 10p
4. cerc pedagogic/sef catedrd/responsabil alte
comisii/consilier educativ
Participarea la cursuri de formare / masterat in Sp/curs 20p
5. didactica specialitatii/metodicé/ comunicare/
management educational
Realizarea unor activitdti practice 3p/activitate 15p
6. demonstrative In cercurile pedagogice /
CCD/alte cadre organizate de formare
7 Cunostinte, dovedite cu documente, de operare 10p
’ pe calculator (Word, Excel, Internet, ...)
Total 100 p
Data: ‘ Inspector scolar,

Str. Victor Babes nr. 156/C, 520004,
Sfantu Gheorghe
Tel: +40 267 314 782

Fax: +40 267 351 482
Email: office@isj.educv.ro
Web: hitp:/fisj.educv.ro
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Exemplar nr,

Anexa 5

FISA DE EVALUARE
a dosarului depus pentru selectia de metodisti ai ISJ Covasna
(perioada evaluatd — ultimii 5 ani de activitate didactic)

Numele si prenumele candidatuluiz ........ooooiiiii e
Specialitatea: ....oovvrereiiiiiiiiiei

Vechimea In specialitate: ..............oceeenene..
La selectia metodistilor poate participa personalul didactic de predare care indeplineste
cumulativ urmétoarele conditii:

Conditii DA/NU

Scrisoare de intentie

studii universitare, finalizate cu diploma de licentd, corespunzétoare functiei
didactice din Invétdméntul preuniversitar; liceu pedagogic si studii superioare de
scurtd duratd (pentru Invatéitori/educatoare)

titular In Tnvatdmantul preuniversitar

cel putin gradul didactic II In Invatdmént

dovada acumulérii a 90 de credite transferabile Tn ultimii 5 ani

calificativul foarte bine In ultimii 5 ani gcolari

| fard sanctiuni disciplinare

| nu ocupd functii de conducere sau de Indrumare si control, prevazute in art. 256 din
Legea Educatiei Nationale Nr. 1/ 2011 cu modificérile si completérile ulterioare (cu
exceptia directorilor de GPP, conform adresei MEN nr. 48981 bis/ 17.09.2015

titular in specialitatea pentru care candideaza

vechime la catedrd, In specialitatea pentru care candideazd de cel putin 5 ani

aprecierea/recomandarea Consiliului de administratie al unitétii de Invatdmant

Str. Victor Babes nr. 15/C, 520004, Fax: +40 267 351 482
Sfantu Gheorghe Email: office@isj.educv.ro
Tel: +40267 314782 Web: http://isj.educv.ro
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Anexa 6

FISA DE EVALUARE CURRICULUM - VITAE

Criterii -
Punctaj maxim Pun.ctaj
obtinut
1 | Dezvoltarea profesionalid 10 p
Cursuri postuniversitare/ masterat in domeniul specialititii/ 5
management educational/ reconversie profesionali P
Doctorat In domeniul specialititii 2p

Cursuri de formare acreditate (purtdtoare de credite profesionale
transferabile) in domeniul specialitéitii/ management educational

4 p (1 p/curs)

Cursuri de formare avizate in domeniul specialititii/
management educational

2 p (0.5 p/curs)

2 | Experienté metodici si organizatorica 12 p
Functii de conducere, indrumare si control (director, director 3 p — inspector
adjunct, inspector) 2 p — director

1 p — director adjunct

Responsabil de cerc pedagogic, metodist, membru Tn consiliul
Consultativ al discipllijnei 5 6p(2p+2p+2p)
Responsabil de comisie metodicd/ comisie de asigurare calititii/ |
consilier educativ P
Participare la stagii de formare In domeniul specialititii/ 5
management educational Tn calitate de formator P

3 Contributii la teoria si practica didactici 9p
Cérti de specialitate/ management educational publicate cu 4p (2 ploarte)

ISBN/ISSN

Lucréri, articole de specialitate/ management educational in
publicatii cu ISBN/ISSN

3 p (1 p/lucrare)

Participéri la simpozioane, conferinte, sesiuni de comunicari
stiintifice cu lucréri de specialitate/ management educational

2p (1 p/lucrare

4 | Performante profesionale

9p

Premii i mentiuni la concursuri si olimpiade judetene,
interjudetene, nationale, internationale

jud., interjudetene - 2p
nationale - 3 p
internationale —3 p

5 | Membru in comisii de evaluare in specialitate la solicitarea

S
ISJ CVY p
6 | Membru fin diferite comisii de organizare si desfisurare a

concursurilor gscolare in specialitate la nivel judetean sau, Sp

national la solicitarea ISJ CV

TOTAL S0P
Str. Victor Babes nr. 15/C, 520004, Fax: +40 267 351 482
Sfantu Gheorghe Email: office@isj.educv.ro
Tel: +40 267 314782 Web: http://isj.educv.ro




N

PROCEDURA OPERATIONALA

. Editia II

3 INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN COVASNA H

< | OVASZNA MEGYE TANFELUGYELSstoE PRIVIND SELECTIA Nr. de exemplare .........
Revizia 0

PROFESORILOR METODISTI

Nr. de exemplare

Domeniul/compartimentul
Curriculum si inspectie scolard

COD PO - 01 -05

Pagina 14 din 15

Exemplar nr.

Anexa 7
CALENDARUL CONCURSULUI DE SELECTIE
1;}; Evenimentul Termen/Perioada Responsabilitati

Informarea unitdtilor scolare de cétre ISJ
privind perioada de depunere a portofoliilor
1. | profesionale, precum si criteriile de selectie

20 septembrie

IST Covasna

pentru cei interesati sé facd parte din grupul de ; 2016
metodisti ai ISJ Covasna.
Depunerea  portofoliillor  profesionale la 26:09 - 03.10 Candidati
2. . ; ’
secretariatul ISJ Covasna 12016
Evaluarea, in Comisia de evaluare a ' Comisia de evaluare

3. | portofoliilor depuse si stabilirea listelor cu cei

06 - 07 octombrie

. £ 2016
selectati :
4 Depunerea contestatiilor la secretariatul ISJ| 10- 11 octombrie | Candidati
" | Covasna 2016
5 Analiza si solutionarea contestatiilor 13 - 14 octombrie | Comisia de
) 2016 contestatii
6 Aprobarea listei finale In cadrul sedintei CA al 17 octombrie Consiliul de
CISICVY 2016 Administratie ISJ
7 Emiterea deciziei de numire a metodistilor. 17 octombrie Inspectorul Scolar
) 2016 General
g Afigarea pe site-ul ISJ CV a rezultatelor finale. 17 og’éolrgbrie ISJ Covasna
Pregétirea metodigtilor de cétre inspectorii : Directorul CCD
scolari, cu privire la modul de lucru, éonform Inspectori scolari
9. | documentatia necesard, modele de fise de calefndarului de
evaluare a lectiilor etc., printr-un program de forfmare CCD

formare acreditat.

Fax: +40 267 351 482
Email: office@isj.educv.ro
Web: http://isj.educv.ro
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Anexa 8

Borderoul de notare

Punctajul | Fisa del Total

Nr. Nume si - la evaluare Rezultat
prenume Specialitatea . .
crt. candidat evaluarea | profesor (Admis/Respins)

CV-ului | metodist
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