PROCEDURA OPERATIONALA | Editia II

e- INSPECTORATUL SCOLAR IUDETEAN COVASHA PRIVIND SELECTIA Nr. de exemplare ......... _
PROFESORILOR METODISTI | Revizia 6

Nr. de exemplare .........

Domeniul Curriculum Pagina 1 din 15

COD PO-01-05

Exemplar nr.

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN COVASNA

PROCEDURA OPERATIONALA

SELECTIA PROFESORILOR METODISTI
COD: PO -01-05

Editia IT

Revizia 6

Str. Victor Babes nr. 15/C, 520004, Fax: +40 267 351 482
Sfantu Gheorghe Email: office@isj.educv.ro
Tel: +40 267 314 782 Web: http://isj.educv.ro




TR PROCEDURA OPERATIONALA | Editia II
RS O e b e ASNA PRIVIND SELECTIA Nr. de exemplare .........
- ' ) PROFESORILOR METODISTI | Revizia 6
) - Nr. de exemplare .........
Domeniul Curriculum COD PO — 01 - 05 Eagina D -din. 15
xemplar nr.

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei/a reviziei in cadrul
editiei procedurii operationale
Elemente privind Numele si Functia Data Semnitura
responsabilii prenumele
1.1. | Elaboratd/Revizuitd | Bobes Luminita | ISGA — responsabil 17.09.2024
Elena compartiment DCIS [\
Karda Addm IDRU- responsabil \ (\,\
ptr.formare continud > {
1.2. | Verificat Barabas Andrea | Director CCD Covasna | 17.09.2024 ‘L(KQK
1.3. | Avizat Bobes Luminita | Presedinte Comisie de | 17.09.2024
Elena monitorizare
1.4. | Aprobat Kiss Imre ISG, Presedinte 17.09.2024
Consiliul de
administratie al ISJ
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurilor operationale {2 \
Natura reviziilor Componenta reviziei Data de la care se aﬁlfc}i =
prevederile editiei™
sau reviziei editiei
2.1. | EditiaII
2.2. | Revizianr. 1 Modificare Anul scolar 2018 - 2019
2.3. | Revizianr. 2 Modificare Anul scolar 2019 - 2020
2.4. | Revizianr. 3 Modificare Anul scolar 2020 - 2021
2.5 Revizia nr. 4 Modificare Anul scolar 2021 - 2022
2.6 | Revizianr. 5 Modificare Anul scolar 2022 - 2023
2.7 | Revizia nr. 6 Modificare Anul scolar 2023 - 2024
2.8 | Revizianr. 7 Modificare Anul scolar 2024 - 2025
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia/revizia procedurii operationale
Scopul Exemplar | Compartime Functia Numele si Data Semnitur
difuzarii nr. nt prenumele primirii a
3.1 | Aprobare/ 1 Managemen ISG Kiss Imre
coordonare t
3.2 | Avizare/ 2 Managemen ISGA Bobes Luminita
coordonare t Elena
3.3 | Coordonare | electronic CCD Director Barabas Andrea
Covasna
3.4. | Aplicare electronic DCIS Inspector scolar Nica Florica
Aplicare electronic DCIS Inspector scolar Szocs Imola
Aplicare electronic DCIS Inspector scolar Banciu Mihai
Aplicare electronic DCIS Inspector scolar Kocsis
Annamaria
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Aplicare electronic DCIS Inspector scolar Pandele Maria
Aplicare clectronic DCIS Inspector scolar | Komives Noemi
Aplicare electronic DCIS Inspector scolar Tanko Viorica
Aplicare electronic DCIS Inspector scolar Vass Csilla
Aplicare electronic DCIS Inspector scolar Bartok Eniko
Aplicare electronic DCIS Inspector scolar Sibianu Victor
Aplicare electronic DCIS Inspector scolar Bokor Attila
Aplicare electronic DCIS Inspector scolar | Popescu Marius
Aplicare electronic DCIS Inspector scolar Fejer Zoltan
Aplicare electronic DCIS Inspector scolar Miklos Maria
Aplicare electronic DCIS Inspector scolar Karda Adam
Aplicare electronic DCIS Inspector scolar Zagoni Imola
3.2. | Informare electronic | Managemen | Inspector MI Nemes Iuliana
t
3.3. | Evidenta 3 Comisia Secretar Banciu Mihai
SCMI comisie SCMI Sebastian
3.4. | Arhivare 3 Farkas Istvan
3.5. | Alte Postare pe serverul intern al ISJ Covasna
scopuri

4. Scopul procedurii operationale
e Stabileste modul de realizare a activitatii respective, compartimentul si persoanele implicate;
e Da asigurdri cu privire la existenfa documentatiei adecvate deruldrii activitatii;
e Asigurd realizarea activitatii procedurale, in conformitate cu normele legale in materie

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Se aplica tuturor persoanelor care sunt responsabile, prin atributiile stabilite in fisa de post, in procesul

selectie a profesorilor metodisti, precum si tuturor cadrelor didactice care doresc sd devind metodisti ai
Inspectoratului Scolar Judetean Covasna.

6. Documente de referinta

e} O O O O

O O O O

Legea Invatdmantului preuniversitar nr. 198 / 2023.

Legea Educatiei Nationale nr. 1 /2011 cu modificérile si completarile ulterioare

R.O.I. (Regulamentul de ordine interioard) al ISJ Covasna

Regulamentului-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare (OMECTS 5530/ 2011),
completat prin OMECS nr. 3400/din 2015 privind modificarea si completarea Regulamentului-cadru
de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin OMECTS 5530 /2011
Regulamentul de inspectie al unitatilor de invdtimant preuniversitar, aprobat prin OMEC
nr.6106/2020

Adresa MEN nr. 39014 din 21.09.2017

Adresa MEC nr. 6098/DGIP/ din 10.09.2020

Adresa ME nr. 33207/21.09.2021

Adresa ME nr. 4700/22.09.2022
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o Adresa ME/DGMRURS nr. 2970/19.09.2023
o Adresa ME/DGMRURS nr. 2938/09.09.2024

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

Nr.

Termenul
crt.

Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

l Procedura

Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor
de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire
la aspectul procedural

Procedura
operationald PO

procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfisoard la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate

3 | Atributie

un ansamblu de sarcini de acelasi tip, necesare pentru realizarea unei anumite
activitati sau unei parti a acesteia, care se executd periodic sau continuu si care
implicd cunostinte specializate pentru realizarea unui obiectiv specific

Competenta
profesionala

capacitatea de a aplica, a transfera si a combina cunostinte si deprinderi in situatii
si medii de munca diverse, pentru a realiza activititile cerute la locul de munca,
la nivelul calitativ specificat in standardul ocupational

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalititi

Prezenta proceduri reglementeaza modalitatea de selectie a cadrelor didactice care doresc sd devind
metodisti ai Inspectoratului Scolar Judetean Covasna.

La selectia organizatd pentru constituirea Corpului de metodisti ai ISJ Covasna poate participa
personalul didactic de predare care detine competente in proiectarea, conducerea si evaluarea procesului
didactic si care indeplineste cumulativ urmatoarele criterii generale:

—

o0 oo

Conditii generale precizate de ME/DGMRURS nr. 2938/09.09.2024:
Studii:studii superioare, corespunzatoare functiei didactice ocupate;
Statut profesional :titular in invatamantul preuniversitar de stat;
evolutie in carierd:minimum gradul didactic II in invatamant;
calificativul Foarte Bine in ultimii 5 ani scolari;

e. experientd in desfisurarea activititi de mentorat didactic sau a unor activitdti de tip

metodic/activitate de metodist, experientd certificatd de conducerea unitatii de invatdimant pe

baza activitatilor desfasurate de candidat in ultimii trei ani scolari.

e conditia de departajare aplicabild in situatia candidatilor cu punctaje egale: absolvirea cu certificat a cel
putin unui program de formare in cadrul proiectelor Profesionalizarea carierei didactice-PROF sau
Curriculum relevant, educatie deschisd pentru toti-CRED

2. Selectia metodistilor pentru disciplina Consiliere i orientare/consiliere si dezvoltare personala se
face din rdndul cadrelor didactice care indeplinesc criteriile de la punctul nr. 1 i care au si calitatea de diriginte.
3 Pentru functia de educator/profesor pentru educatie timpurie, selectia metodistilor pentru
realizarea inspectiilor de specialitate din cadrul examenului de definitivare in invdtdméntul preuniversitar se
face dintre cadrele didactice care indeplinesc criteriile generale prevazute la punctul 1. literele b), c), d), e) si

sunt absolvente cu diploma a liceului pedagogic cu specializirile ,educatoare®, ,invatator®, ,,educatoare-
invititor* sau absolvente cu diploma de licentd a specializarii ,,Pedagogia invatdmantului prescolar si primar*
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si au absolvit cursurile de formare continud din cadrul unuia dintre urmatoarele proiecte ale Ministerului
Educatiei: Programul de Reformd a Educatiei Timpurii (PRET), Programul pentru Educafie Timpurie
Incluziva (PETI), proiectul POCU- Educatie Timpurie Incluziva si de Calitate (ETIC, Proiectul privind
organizarea si derularea programului de formare Abilitare curriculard, pentru educatie timpurie, aprobat prin
OME nr. 3811/10.03.2023.

In cazul in care la nivelul judetului Covasna nu se identific astfel de cadre didactice, inspectiile de specialitate
din cadrul examenului de definitivare in invatimantul preuniversitar pentru educatori-puericultori vor fi
efectuate de directorii si directorii adjuncti, degrevati partial de norma didactica de predare, prevazuti la art. 4
alin. (2), art.5 alin.(2) si art. 7 alin.(3), din Normele metodologice pentru stabilirea obligaiei didactice de
predare a personalului de conducere din inspectoratele scolare, unitdfile de invdidamant, unitdfle conexe,
precum §i a personalului de indrumare si control din inspectoratele scolare si a personalului didactic din
casele corpului didactic, aprobaté prin OMECTS nr.4865/2011 cu modificdrile si completdrile ulterioare.

4. Persoanele care ocupi functii de conducere, indrumare si control, nu pot participa la selectia
metodistilor inspectoratului scolar in perioada in care ocupa aceste functii si nu vor fi nominalizati in Decizia

inspectorului scolar general privind numirea profesorilor selectati in corpul de metodisti in anul scolar 2024-
2025.

5. a) Directorii gradinitelor cu program normal, directorii gradinitelor cu program
prelungit/saptimanal si ai creselor cu personalitate juridica, respectiv directorii si directorii adjuncti
ai unititilor de invitdmant de nivel primar, gimnazial sau liceal, absolventi doar ai colegiilor de
institutori care au dobandit atestatul de echivalare in conditiile art. 149 alin. (3) din Legea educatiei
nationale nr. 1/2011, cu modificdrile si completdrile ulterioare, sau absolventi doar ai specializarii
"Pedagogia Invitdmantului primar si prescolar, degrevati partial de norma didactica de predare, nu au
calitatea de metodisti ai inspectoratului s colar, dar efectueaza, in cadrul obligatiei didactice de
predare de 2 - 4 ore/sdiptimand, respectiv 6-8 ore/sdptimana, activitati de inspectie scolara
specifice functiei de metodist al inspectoratului scolar in conformitate cu prevederile art. 4 alin. (2),
art. 5 alin. (2) art. 7 alin. (3) din Normele metodologice pentru stabilirea obligatiei didactice de predare a
personalului de conducere din inspectoratele scolare, unitdfile de invadmant, unitdfile conexe, precum si a
personalului  de indrumare si control din inspectoratele scolare si a personalului didactic din casele
corpului didactic, aprobatd prin OMECTS nr. 4865/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

b) Directori si directorii adjuncti prevézuti la litera a) nu vor fi inclusi in Decizia inspectorului
scolar general privind componenta nominald a corpului de metodisti in anul solar 2024-2025.

¢) Inspectoratul scolar, prin inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane/ inspectorul
scolar pentru managementul resurselor umane va repartiza inspectiile pentru categoriile:
educator/profesor pentru educatie timpurie, educatori si invatitori, cu prioritate directorilor si
directorilor adjuncti prevazuti la litera a) si ulterior metodistilor nominalizati pentru anul scolar
2024-2025 in decizia inspectorul scolar general.

b) Monitorizarea activitatilor specifice functiei de metodist al inspectoratului scolar,
desfasurate de directori si directorii adjuncti in cadrul obligatiei didactice de predare, se
realizeaza in conformitate cu prevederile Procedurii - cadru nr. 30792/2023, aplicabild
si in anul scolar 2024-2025.
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6. Metodistii selectati in anul scolar precedent pot fi reconfirmati in aceasta calitate (cu exceptia
persoanelor care ocupd functii de conducere, indrumare si control) si in anul scolar curent, daci respecta
criteriile de la punctul nr.1, certificate prin:
e Acordul pentru ocuparea functiei de metodist in specialitate in anul scolar 2024-2025 in cadrul ISJ
Covasna,;
e Adeverinta cu calificativele pe ultimii 5 ani scolari terminati;
Copii conform cu originalul: decizia de numire (titular) si ultimul grad didactic
e Adeverinti eliberatd de conducerea unitdtii de invatdmant pentru experientd in desfasurarea activitati
de mentorat didactic sau a unor activitati de tip metodic/activitate de metodist, pe baza activitatilor
desfasurate de candidat in ultimii trei ani scolari: 2021-2022, 2022-2023 si 2023-2024.
7. Continutul portofoliului profesional pentru cadrele didactice, care particip la selectia profesorilor
metodisti din 2024 pe locurile libere:
e Scrisoare de intentie (prin care cadrul didactic isi ofera disponibilitatea in afara programului de scoala,
atat pentru inspectii de grade didactice, cat si pentru alte activitati initiate si organizate de ISJ)
Cerere de inscriere la concurs
Acord pentru ocuparea functiei de metodist in specialitate, in cadrul ISJ Covasna
CV-ul redactat in format european
Adeverinta cu calificativele pe ultimii 5 ani scolari terminati

Adeverint3 eliberatd de conducerea unitatii de invatdmant pentru pentru experientd in desfasurarea
activitdti de mentorat didactic sau a unor activitéti de tip metodic/activitate de metodist, pe baza
activitatilor desfasurate de candidat in ultimii trei ani scolari: 2021-2022, 2022-2023 si 2023-2024.
e copii certificate »conform cu originalul” de citre conducerea unititii de invitamant de la care provine
candidatul ale:
- actului de titularizare in Invatdmant
- adeverintei/certificatului/diplomei de acordare a ultimului grad didactic/a titlului stiintific de
doctor

- actelor de studii (diploma, diploma de licent, etc.)

- programe de formare continua acreditate in ultimii 3 ani de activitate
e opisul dosarului in care se va consemna numarul total de pagini

8.2. Documente utilizate
1) Adresa prin care ISJ Covasna anuntd organizarea concursului de selectie a metodistilor- Apelul de
selectie
2) Decizii numire in cadrul comisiilor constituite, dupd cum urmeaza:
Comisia pentru evaluarea dosarelor:
e inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane;
e inspectorul scolar pentru monitorizarea programelor privind accesul la educatie;
e un profesor metodist al CCD Covasna
e inspectori scolari pe discipline/specializéri din cadrul ISJ Covasna
Comisia de rezolvare a contestatiilor:
e inspector scolar general adjunct
e directorul CCD Covasna
e inspectorul pentru management institutional
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3) Tabel numar de locuri metodisti pe discipline/specialititi — Anexa 1

4) Cerere de inscriere la concurs — Anexa 2

5) Acord pentru ocuparea functiei de metodist in specialitate, in cadrul I$J Covasna — Anexa 3
6) Fisa de evaluare a profesorului metodist — Anexa 4

7) Fisa de evaluare a dosarului depus de candidat — Anexa 5

8) Fisa de evaluare Curriculum-Vitac — Anexa 6

9) Calendarul concursului de selectie — Anexa 7

10) Borderoul de notare — Anexa 8

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale: linii telefonice, acces la baza de date, refea, imprimantd, posibilitati de stocare
a informatiilor,

8.3.2. Resurse umane: Pentru implementarea prezentei proceduri sunt implicafi toti inspectorii scolari ai
inspectoratului si personalul CCD.

8.3.3. Resurse financiare: bugetul propriu al structurii.

8.4. Modul de lucru:

Inspectoratul scolar stabileste/revizuieste numdrul locurilor/disciplindg, perioada de inscriere si
documentele necesare inscrierii la selectie.

Informarea unitdtilor scolare de cétre IS si publicarea pe site-ul ISJ Covasna a calendarului de
selectie, a perioadei de depunere a portofoliilor profesionale, precum si criteriile de selectie.

Reconfirmarea metodistilor selectati in anul precedent, cu conditia respectdrii criteriilor de la
punctul 1 (conditiile generale) Documentele necesare pentru reconfirmare se depun in format scanat
intr-un singur fisier pdf pe adresa de e-mail a inspectorului de specialitate.

Inscrierea candidatilor se face conform calendarului stabilit de citre ISJ. Acestia vor depune on line
in formularul https:/forms.gle/CkgiSsvYPhISKMyG9 un dosar al carui continut este:
Continutul portofoliului profesional:
e Scrisoare de intentie (prin care cadrul didactic isi ofera disponibilitatea in afara programului de scoala,
atat pentru inspectii de grade didactice, cét si pentru alte activitati initiate si organizate de ISJ)
Cerere de inscriere la concurs
Acord pentru ocuparea functiei de metodist in specialitate, in cadrul ISJ Covasna
CV-ul redactat in format european
Adeverinta cu calificativele pe ultimii 5 ani scolari terminati
Adeverinta eliberatd de conducerea unitatii de invatamant pentru pentru experientd in desfasurarea
activitdti de mentorat didactic sau a unor activitati de tip metodic/activitate de metodist, pe baza
activitatilor desfasurate de candidat In ultimii trei ani scolari: 2021-2022, 2022-2023 si 2023-2024.
e copii certificate “conform cu originalul” de catre conducerea unititii de invatdmant de la care provine
candidatu] ale:
- actului de titularizare In Invatdmant
- adeverintei/certificatului/diplomei de acordare a ultimului grad didactic/a titlului stiintific de
doctor
- actelor de studii (diploma, diplomai de licentd, etc.)
- programe de formare continud acreditate in ultimii 3 ani de activitate

e opisul dosarului in care se va consemna numarul total de pagini
Rezultatele finale ale selectiei sunt consemnate intr-un proces-verbal, semnat de toti membri Comisiei de
organizare si desfdsurare a selectiei metodistilor.
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Evaluarea portofoliilor depuse si stabilirea listelor cu cei selectati, in cadrul comisiei de evaluare a
acestora. Rezultatul selectiei, in ordinea descrescdtoare a punctajului obtinut se consemneazd prin
ADMIS/RESPINS in limita locurilor disponibile/disciplind, prin completarea Borderoului de notare - Anexa
8.

In aceasti etapd, se evalueazd continutul dosarului depus, conform Fisei de evaluare — Anexa 5, precum
CV-ul - Anexa 6. In situatia in care numarul candidatilor depaseste la o disciplind numarul locurilor scoase la
concurs, atunci se mai realizeaza si Evaluarea profesorului metodist - Anexa 4.

Depunerea contestatiilor se face la adresa de mail office@isj.educv.ro ISJ Covasna, conform unui orar
stabilit.

Analiza si solutionarea contestatiilor, in cadrul comisiei de contestatii.

Aprobarea listei finale in cadrul sedintei CA al ISJ Covasna.

Afisarea pe site-ul ISJ CV a rezultatelor finale.

Emiterea deciziei de numire a metodistilor.

Pregitirea metodistilor de citre inspectorii scolari si de catre inspectorul responsabil cu formarea si
dezvoltarea resursei umane, cu privire la modul de lucru, documentatia necesaré, modele de fise de evaluare a
lectiilor, etc.

Program de formare de scurtd durata, avizat de ME, organizat de CCD Covasna.

In cazul in care se elibereaza unul sau mai multe locuri la o disciplini, pe motiv de concediu fard plata,
concediu de boald, concediu de Ingrijire a copilului, detasare/transfer in alt judet sau numire intr-o functie de
conducere, pentru locurile rdmase libere se organizeaza concurs.

In cazul in care numirul profesorilor metodisti depdseste numarul de locuri alocate unei discipline,
selectia se face pe baza figei de evaluare a profesorului metodist.

9. Responsabilitati si raspunderi

9.1. Pentru implementarea prezentei proceduri sunt responsabili membri Comisiei de organizare si desfasurare
a selectiei metodistilor.

9.2. Consiliul de administratie al ISJ Covasna aprobd lista finala a cadrelor didactice selectate sa faca parte din
Corpul profesorilor metodisti ai ISJ

9.3 Inspectorul scolar general:

Asigurd respectarea legislatiei in vigoare la nivelul institutiei

Emite decizii de numire a metodistilor

10. Formulare si anexe
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Anexa 2
Catre
Inspectoratul Scolar Judetean Covasna
SUBSEIMIIALTUL/A <veeeeeieee ettt eeae e et e e s ate e e et e e rbeee e et ae e sr e s e s smseesssaneaeeennees ,
cadru didactic titular Ja ....cccceveeieieiiiniree e et e et —eeeeeeeane———ateeeaeiaa—ateeeeearannteeannrranrees ,
Pe POSTUL/CALEATA A& ....vervenrecnns seserummsonmmmansesssssssans samssss srssuswess suvusassassssnssss b aasansupssssossasvassseses , cu gradul didactic

| B 71 - R SEIMNALUIA e eeeeeieeiieieieeieeeeeeeeee e eee e e

In atentia Inspectorului Scolar General al L.S.J Covasna
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Anexa 3
Acord pentru ocuparea functiei de metodist in specialitate, in cadrul ISJ Covasna .
DOMNULE INSPECTOR SCOLAR GENERAL,
SUDSEIMMANIIIA. oo i s aomomsssiai s 655 05 5808 84483083800 40 E e H RS RV LY v s e S , domiciliat(a)
TIL. o s sassivmsninsasssssns s ammmmend )3 N Rl Lubleasea, et....., ap.een ;
1OCAIE A E . o5 51555555 2 sawmumns s 55 smammns s » swwemss o Judetul............o..o. , telefon ....cocciiiiiiiiinnn , e-
AL e absolvent  al  ...iicieiieiee et s s e , cadru
didactic  titular 1@ oo , pe catedra de
...................................................... , cu o vechime in invatamant, in specialitate de ..........
Gradul didactic ............ ,obtinut in anul.................. , ma declar de acord cu continuarea activitétii, in
calitate de profesor metodist, Specialitaten. . coviessorvsssssunnssssismmmsnees ssuenes ,inanul scolar ....................
Mentionez cd am indeplinit functia de profesor metodist, specialitatea............................ in anul
SCOJAr iivvevesisnsnsvas si indeplinesc conditiile cumulative mentionate in Adresa ME/DGMRURS nr.
2938/09.09.2024
Data oo SEMNAUTE. 1esve suvsssessosasmmnsnmssssosvanmruanss
Str. Victor Babes nr. 15/C, 520004, Fax: +40 267 351 482
Sfantu Gheorghe Email: office@isj.educv.ro
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Anexa 4
FISA DE EVALUARE A PROFESORULUI METODIST
Numiele §i Premumiele: oo coeersmmrrressvavoness avamsmnse
Specialitatea: ........cocveviiiieinennnnn.
Unitatea de InVAtAMANE: ....coiiiiiiiiniiiiiiiiinienianeenn.
Gradul didactic:....cueniiiiiiiiianniannn.. LT 17111 O ————
Nr. Critexiul Pinicta] Punc.taj Punctaj
crt » _ ‘ maxim | acordat
1 Activitate desfasuratd in calitate de metodist/inspector 3p/an 15p
) scolar
Activitate desfasuratd in calitate de director/director 3p/an 15p
2. ; g
adjunct/membru CA
3 Activitate desfasurata in calitate de mentor/formator 3p/an 15p
Activitate desfasurata in calitate de responsabil cerc 2p/an 10p
4, pedagogic/sef catedrd/responsabil alte comisii/consilier
educativ
Participarea la cursuri de formare / masterat in didactica 5p/curs 20p
5. specialitagii/metodicd/ comunicare/ management
educational
Realizarea unor activitati practice demonstrative in 3p/activitat 15p
6. cercurile pedagogice / CCD/RED/alte cadre organizate de e
formare
7 Cunostinte, dovedite cu documente, de operare pe 10p
' calculator (Word, Excel, Internet, ...)
Total 100 p
Data: Inspector scolar,

Str. Victor Babes nr. 15/C, 520004,
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Anexa 5

FISA DE EVALUARE
a dosarului depus pentru selectia de metodisti ai ISJ] Covasna
(perioada evaluatd — ultimii 5 ani de activitate didactica)

Numele si prenumele candidatuluis .......o.oiiiiiiii
Specialitatea: .........cocoviniiiiiiiiii
Unitatea de MAVELRIANE ... .o sommersss s mmmmonss s voeusmmmnms c oo mvwmanes s ovmneme s s s s mowennnn s o+ 3585

Vechimea in specialitate: ............c.coooiiinis

La selectia metodistilor poate participa personalul didactic de predare care indeplineste cumulativ

urmaétoarele conditii:

Conditii

DA/NU

Scrisoare de intentie

Studii superioare, corespunzitoare functiei didactice ocupate

Titular in invatdmantul preuniversitar

Cel putin gradul didactic II in invatdmant

Adeverinti eliberati de cétre conducerea unititii de invatdmant, in original, pentru pentru
experientd in desfisurarea activitati de mentorat didactic sau a unor activitati de tip
metodic/activitate de metodist, pe baza activitatilor desfasurate de candidat in ultimii trei
ani scolari: 2021-2022, 2022-2023 si 2023-2024.

Calificativul foarte bine in ultimii 5 ani scolari incheiati

Absolvirea cu certificat a cel putin unui program de formare in cadrul proiectelor
Profesionalizarea carierei didactice-PROF sau Curriculum relevant, educafie deschisa
pentru toti-CRED
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Anexa 6

FISA DE EVALUARE CURRICULUM - VITAE

Criterii 5 . Punctaj
Punctaj maxim ;
obtinut
Dezvoltarea profesionali 10 p
Cursuri postuniversitare/ masterat in domeniul specialitatii/ )
management educational/ reconversie profesionald P
Doctorat in domeniul specialitatii 2p

Cursuri de formare acreditate (purtatoare de credite profesionale
transferabile) in domeniul specialititii/ management educational

4 p (1 p/curs)

Cursuri de formare avizate in domeniul specialitatii/
management educational

2 p (0.5 p/curs)

Experientd metodica si organizatorica

12 p

Functii de conducere, indrumare si control (director, director
adjunct, inspector)

3 p — inspector
2 p —director
1 p — director adjunct

Responsabil de cerc pedagogic, metodist, membru in consiliul

consultativ al disciplinei 6p(2p+2p+2p)

Responsabil de comisie metodicd/ comisie de asigurare calitatii/ 1

consilier educativ P

Participare la stagii de formare in domeniul specialitatii/ )

management educational in calitate de formator P
Contributii la teoria si practica didactica 9p

?Sa};?\] ;iIeS SS};GI:cmhtate/ management educational publicate cu 4p (2 pleatte)

Lucrdri, articole de specialitate/ management educational in
publicatii cu ISBN/ISSN

3 p (1 p/lucrare)

Participari la simpozioane, conferinte, sesiuni de comunicari
stiintifice cu lucréri de specialitate/ management
educational/postare pe site-ul ISJ a RED

2p(1p/lucrare

Performante profesionale

9p

Premii si mentiuni la concursuri si olimpiade judetene,
interjudetene, nationale, internationale

jud., interjudetene - 2p
nationale - 3 p
internationale — 3 p

Membru in comisii de evaluare in specialitate la solicitarea

ISJ CV SP
Membru in diferite comisii de organizare si desfasurare a

concursurilor scolare in specialitate la nivel judetean sau S5p
national la solicitarea ISJ CV

TOTAL 50P
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Anexa 7
CALENDARUL CONCURSULUI DE SELECTIE
Ert Evenimentul Termen{/‘Perload Responsabilitati
Informarea unitatilor scolare de catre ISJ privind
I perioada de depunere a portofoliilor profesionale, 18.09. 2024 ISJ Covasna
" | precum si criteriile de selectie pentru cei interesati sa faca o ’
parte din grupul de metodisti ai ISJ Covasna.
Reconfirmarea metodistilor din anul precedent, conform Metodistii din anul
2 | conditiilor punctului nr 1 la solicitarea inspectorilor de 20.09. 2024 >
s precedent
specialitate
3 Afigarea anexei nr 1 cu numarul de locuri libere, dupa | 20.09.2024 ora ISGA
confirmarea metodistilor selectati in anul precedent 14:00
Depunerea portofoliilor profesionale on line prin Metodisti
formularul reconfirmati (la
https://forms.gle/CkgiSsvYPhOSKMyG9 adresa de email a
4 20.09- insp.de
' 25.09.2024 | specialitate),
candidatii noi la
platforma de la
pct.4
Evaluarea, in Comisia de evaluare a portofoliilor depuse 26.09- Comisia de
5. si stabilirea listelor cu cei selectati 27.09.2024 evaluare
6 . Afisarea rezultatelor initiale 27.09.2024 ora | Comisia de
14 evaluare
Depunerea contestatiilor rin e-mail | 30.10.2024, ora I
7. office@isj.educv.ro, pana la ora 16:00p 16 Candidati
3. Analiza si solutionarea contestatiilor 01.10.2024 Comisia .d.e
contestatil
9 Aprobarea listei finale in cadrul sedintei CA al ISJ CV 04.10.2024 Cons-ili.ul de.
Administratie ISJ
10 Emiterea deciziei de numire a metodistilor. 04.10.2024 Inspectorul Scolar
) General
11 | Afisarea pe site-ul ISJ CV a rezultatelor finale. 04.10.2024 ISJ Covasna
Pregéatirea metodistilor de cétre inspectorii scolari, cu Conform
12 privire la modul de lucru, documentatia necesard, modele el derain de Directorul CCD
de fise de evaluare a lectiilor etc., printr-un program de formare CCD Inspectori scolari

formare acreditat.
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Anexa 8
Borderoul de notare
Nr ; Punctajul Fisa de Total
Nume si
. : .. la evaluare Rezultat
] prenume Specialitatea . .
crt candidat evaluarea profesor (Admis/Respins)
CV-ului metodist
11. Cuprins
Numaérul componentei
in cadrul procedurii Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
operationale
Coperta 1
| Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea 2
editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
5 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurilor )
operationale
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia/revizia 3
procedurii operationale
4 Scopul procedurii operationale 3
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6 Documente de referinta 3
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald 4
8 Descrierea procedurii operationale 4
9 Responsabilititi si raspunderi 7
10 Anexa 1- Tabel numir de locuri metodisti pe discipline/specialitati
10 Anexa 2 - Cerere de Inscriere la concurs 8
10 Anexa 3 - Acord pentru ocuparea functiei de metodist in specialitate, in 9
cadrul ISJ Covasna
10 Anexa 4 - Fisa de evaluare a profesorului metodist 10
10 Anexa 5 - Fisa de evaluare a dosarului depus de candidat 11
10 Anexa 6 - Fisa de evaluare Curriculum-Vitae 12
10 Anexa 7 - Calendarul concursului de selectie 13
10 Anexa 8 - Borderoul de notare 14
11 Cuprins 14
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