Procedura de accesare a platformei INSAM

Sistemul informatic INSAM poate fi accesat de pe orice calculator, care dispune de o conexiune la Internet.

Adresa pentru accesarea platformei este:

https://insam.softwin.ro/insam

Pentru cadrele didactice care doresc sa foloseasca platforma INSAM, pasii de urmat sunt urmatorii:

Se acceseaza platforma INSAM (https://insam.softwin.ro/insam)

2. Se verifica daca unitatea scolara este inscrisa in baza de scoli INSAM: se apasa pe “Contact admin” din zona dreapta sus
In pagina care se deschide, se aleg din lista judetul si localitatea, si se cauta scoala in lista de scoli aferenta.
a. In cazul in care scoala exista in lista, se selecteaza si se va afisa numele persoanei desemnate pentru administrarea INSAM la nivelul scolii
respective, precum si datele de contact.
b. In cazul in care scoala nu exista in lista, inseamna ca aceasta nu a fost adaugata in baza de scoli INSAM. In acest caz, va trebui instiintat
directorul scolii si acesta va trebui sa trimita pe adresa insam®@intuitext.ro o solicitare de inscriere a scolii in baza de scoli INSAM, datele scolii

precum si numele si datele de contact ale persoanei desemnate pentru administrarea INSAM la nivelul scolii.

4. Se verifica daca nu cumva exista déja creat nume de utilizator si parola. Se apasa pe “Am uitat parola” (zona dreapta sus) si se completeaza campurile.
In cazul in care exista un cont creat, cadrul didactic va primi pe email datele sale pentru logare.

5. In cazul in care nu exista nume de utilizator creat sau recuperarea parolei nu a functionat, pentru a intra in posesia numelui de utilizator si a parolei
aferente, cadrul didactic va trebui sa contacteze administratorul INSAM la nivelul scolii (vezi punctul 3a). In cazul in care acesta nu este disponibil,

cadrul didactic va trebui sa trimita pe adresa insam@intuitext.ro o solicitare pentru rezolvarea situatiei accesului pe platforma.

6. Daca cadrul didactic doreste sa obtina acces la platform INSAM si pentru elevii sai, este rugat sa trimita catre administratorul INSAM la nivelul scolii

sau catre echipa de suport (insam@intuitext.ro) si un tabel excel cu datele elevilor, pe formatul urmator:
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