MINISTERUL EDUCATIEI SI
CERCETARII STIINTIEICE DIRECTIA PATRIMONIUSI INFORMATIZARE

INSTRUCTIUNI DE COMPLETARE iN SIIIR A DATELOR PRIVIND
RESURSELE MATERIALE ALE INSTITUTIEI iN SHIR

1. Varianta actualizata a Ghidului pentru completarea modulului Resurse
materiale este disponibila pe site-ul https://siiir.edu.ro, sectiunea
Manuale si ghiduri.

SIIIR - Sistemul Informatic Integrat al invatamantului din Romania

Acasa

n H n o =
Modulul "Resurse materiale
Despre proiect
Context
Modulul de gestionare a resurselor materiale din unitatile de invaiamant este o componenta importanta a sistemului,
Obiectivul proiectului avand un impact major in activitatea de raportare.
Noutati Modulul permite colectarea si gestionarea datelor relevante complete aferente resurselor materiale si facilittilor

unitétilor de invatdmant.

Acces SlIR
Wl Deschide ghidul
Manuale si ghiduri

Contact

Modulul "inscrierea la gradinita" )=

Modulul permite colectarea datelor necesare procesului de inscriere in invatdméntul prescolar (furnizate prin
intermediul cererilor de ‘N\SEHEVE), evaluarea cererilor depuse si reinscrierea.

Wl Deschide ghidul

Maodulul "Manaaementul unitatilor de al = -

Pentru suport tehnic aferent SIIIR - Modul Resurse materiale puteti
accesa Forum.Edu.Ro - sectiunea SIIIR sau puteti apela TelVerde
0800.080.005.

2. Ghid de bune practici in completarea datelor aferente Resurselor
materiale:

Gestiunea Cladirilor

1. Dupa autentificarea in SIIIR persoana cu rol de Administrator patrimoniu
acceseaza modulul Resurse materiale:

Str. General Berthelot nr. 28-30, Sector 1, 010168, Bucuresti
Tel: +40 21 405 62 00, Fax: +40 31 814 95 34
www.edu.ro


https://siiir.edu.ro/
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Administrare
Utilizatori
Grupuri de utilizatori

Plan de scolarizare

Sumar
Rapoarte

, L“ Resurse materiale

Cladiri
A

Managementul
unitatilor de invatamant
| Unitafi de invatamant

Formatiuni de studiu

m Inscrierea la gradinita
Reinscriere
Tnscriere copil
Lista cereri

Rapoarte

fnscrierea in
invatamantul primar

Date financiare

Managementul elevului

— ..{F\ Programe sociale

Bugete } Lista elevi \ : }\ Programe sociale pentru elevi
Pisti & Listd parinti/tutori \ Programe sociale pentru périnti
Resurse umane Date statistice = Comunicare
Personal SCO 3
5C0 special —_—
Cost standard N
Catalog
Absente
Note

2. Se acceseaza sectiunea Cladiri si se apasa butonul Adauga pentru a adauga o

cladire noua in lista:

Meniu Ll Cladiri
<< inapoi la meniul principal Y Filtreazs
Resurse materiale = Unitate de
o <:I invitEmant
Sl
Transport
Terenuri
Rapoarte

Cod cladire

o Adaug | [F Editeazs i Stesge

Denumire Tip proprietate ul
dadira ictial

Nr. niveluri

& Exports |~
Autori;
Suprafatd Supraveghere | Supraveghere Eni‘z‘gﬁz
construitd (mp) video audic functionare

Pagina 2 din 12



MINISTERUL EDUCATIEI SI
CERCETARII STIINTIFICE

3. Se completeaza toate informatiile solicitate apoi se apasa butonul Salveaza:

Meniu “ Cladire

<< inapei la meniul principal

Unitate de Tnvatamant: % [P x ~
Resurse materiale &

Cod dadire: Fotografie

=

Cladiri
sali Denumire cladire:

@

Transpart Anul constructisi:

=]

H

Terenuri Tip proprietate:

H

&

Rapoarte Nr. niveluri:

BERGEIGEIEIGE
=

Suprafatd construitd (mp):

=

Suprafatd desfasurata
(mp):

H

€

4t fncarca & c

Latitudine (Grade 46,35254
Sexazecimale):

<>

Longitudine (Grade 4635254
Sexazacimale): -

<>

Supraveghere video: =
Supraveghere audio: |}
Stare tehnica: ¥
incadrare rism seismic: |}
Fonduri de |z bugetul de [

stat pentru
reabilitare/consolidare:

Nr.incaperi:

Nr.elevi/prescolari
(capacitats):

<y 4>

Avizul sanitar de functionare v

Renuntd
Observatii:

e  Codul cladirii
o este de forma ”"Corp A”, ”Corp B” sau "Cladire A”, ”"Cladire B”
o NU se specifica in codul cladirii codul SIHIR al unitatii
e Denumirea cladirii este de forma
o "Corp A”,”Corp B” sau ”Cladire A”, "Cladire B”
o Sau specificand destinatia cladirii (Cladire sport, Internat, Cantina, etc.)
o NU se specifica in denumirea cladirii denumirea unitatii de invatamant
o Destinatia cladirii se completeaza obligatoriu cu valori din nomenclatorul de destinatii
o ”"Cladire sport” are ca destinatie ”Baza sportiva”

4. Dupa salvarea unei cladiri se selecteaza cladirea adaugata din lista cladirilor si se
apasa butonul Editare (sau se da dublu click pe cladire):

Meniu “! | Cladiri
<< inapoi la meniul principal 7 Filtreazs d}\ Adaugd ? Editsaz u Sterge 8 Exporta |~
i E3 Unitate Auftorizatie
e de Cod Denumire cladire Tip proprictate Anul r. niveluri Suprafatd Supraveghere Supraveghere sanitard de
Cladiri invatima cladire construciiel «construita (mp) video audic Frrer—
sali
Transport
Terenuri
Rapoarte
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5. Se completeaza fiecare set de informatii despre Cladire selectand fiecare fila de
atribute in parte (Destinatii, Beneficiari, Adresa, Avize, Utilitati, Facilitati) si apoi
apasand butonul Adauga pentru a adauga o noua raportare. Fiecare raportare va
fi salvata apasand butonul Salvare:

Meniu « Cladire
<< inapai la meniul principal
Unitate de invatamant:

Resurse materiale B3
adire: Corp A
Cisdi Cod clidire P
i Danumire cladire: Corp A
Transport Anul constructiei: 1975 =
Terenuri Tip proprietate: Proprietate 7
SEFEIS Nr. niveluri: 1 =
Suprafatd construits (mp): 120 =
Suprafatd desfasurata 120 A
(mp): e
1 afitudins (Grade ~
Destinatii Beneficiari Adresd || Avize Utilitati Facilitati
Y Filtreaza
Descriere. Tip internat
frwatamant

6. Fila de atribute Destinatii se completeaza cu destinatia cladirii

Fotografie

A Incarcs

Total locuri

Fete

Salveaz Renunta

& Exportd -
Data raport3rii
11/02/2015

si, in functie de

aceasta, cu datele specifice care sunt cerute de sistem. Data reprezinta Data

raportarii:

SIIIR

Hen Cladire

inapoi la meniul principal
Unitate de invatamant:
Resurse materiale
Cod: A

s Destinatie
= Denumie: Cladird
Ty Anul constructiet: 1977|| Destinatie:
Rapoarte Tip proprietate: propril| Dta:
Nr. etaje: 2

Suprafat3 construtt3 (mp): |300

?IIDIafafé desfasuratd 3000

Descriere

Mesaje

CN "OCTAVIAN GOGA" MIERCUREA CIUC

I—
Invitimant

Internat

Cantind

Program prelungit

Altd destinatie

Fete

Renunts

Conectat ca dboite ( Dec

» Export ~

Data
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7. Fila de atribute Beneficiari se completeaza, doar daca este cazul, cu informatiile
solicitate de sistem referitoare la beneficiarii contractuali ai cladirii (ex. inchirieri):

SIIIR

ftcaie Cladire

inapoi la meniul prindpal

Unfate de nvamént: | CH "OCTAVIAN GOGA” MIERCUREA CIUC
Resurse materiale
cadil &= A | Beneficiar
= Denumie: cdrd
Transpart Anul constructiet 1977 | Mume beneficar: @

Nr. etaje: 2
Suprafata construita (mp): 300

?Ilplafa';é desfasuratd 3000

Lattudine (Grade
Beneficiari

hume ber|

Mesaje

Descriere:
Orar:

De la: 05/02/2015 [E]
Pand b: ]

Conectat ca dboite ( Dec

Dats contract

Salveazd Renunta

Export ~

8. Fila de atribute Adrese se completeaza cu adresa postala a cladirii respective. Data
reprezinta Data raportarii:

Heniu Cladire
. T ; Adresd X
<< inapai la meniul principal
Unitate de fnvg
Resurse materiale Localitate: Search text. |,0 x|@
. Cod cadire:
BELT Detalii Adres3
Terenuri Tip proprietatd Cod postal: mg)
Rapoartz Nr. niveluri: e _ I - . .
verificati codul postal folosind servidille Postei Romane online
Suprafatd cons
|| Dindata de: 28/07/2015 (|
Suprafata desh
(mp):
| atitdine (Ged
Salveaza Renunta
Filtreazs 2 Exportd | =
Cod SIRUTA lg Cod postal Din data de
40642 11/02/2015
Renunts
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9. Fila de atribute Avize se completeaza cu toate avizele pe care le are obtinute
cladirea in cauza (ex. pt. cantine exista si Avizul DSV). Data reprezinta Data

[T
raportarii:
Meniu
< inapai la meniul principal
Resurse materiale
Cladiri
sali
Transport
Terenuri

Rapaoarte

Cladire
Unitate de i A=
Cod dédire: Numdr aviz:
Denumira cl2|  Cod CAEN:
Anul constid | Tip autorizatie:
Tip proprietd | Observatii:
Nr. niveluri:
Suprafat3 €0 | pata emiterii;
;Jm‘afaté %8 Expird la data de:
(mp):
1 atitudine 1
Filtreaza
Nur
466

x ~N
[
|5-';'(I‘ text.. |.9 x |@
[Search tex [o[x|@
28/07/2015 ]
|
W

rvatii Data emiterii

04/12/2014

Renuntd

10. Fila de atribute Utilitati se completeaza cu toate informatiile cerute de sistem.

Data reprezinta Data raportarii:

Meniu

Cladire

utilitati %
<< inapsi la meniul principal
e e T A
Unitate de invat3 P
Resurse materiale Apé potabils ~
Clsdiri Cod dladire: Surs3 ap3 potabil: Refea centralizata ~
sli Denumire cladire Brangament apa potabila: | ‘v @
Transport Anul constructiei
Canalizars
Terenuri Tip proprietate: ——
Canalizare: Retea centralizata .
Rapoarte Nr. niveluri:
Bransament canalizare: | ‘V o
Suprafata constry
Suprafat3 desf3s| Gaz, electricitate, internet
(mp):
R Bransament gaz: | ‘v (1) v
L atitnding (Gradd
Brangament refea elactrica: | ‘V o Renur
Conexiune internet: Nu v
il Termoficare Exparts |~
Branga . . Tip
e ?I’ans_E.. Bransament termoficare: ‘V (1] N ,G”F”l grupuri | Observ
potabils | canaliza 3 sanitars e
Da Da Reabilitarea energetica a imobilului
Certificat energetic: Da »
Clasa energetica: | ‘V (1)
Salubritate
Contract salubritate: | ‘V (7))
Data raportrii: 28/07/2015 |
v
Salveaza Renunta
Mesaje e =
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11. Fila de atribute Facilitati se completeaza cu toate informatiile cerute de sistem.
Data reprezinta Data raportarii:

Meniu <« e

<< inapoi la meniul principal

Unitate de invitdmant: ¥=1%3 ~
Resurse materiale #
sdire: Comp A Fotografie
cladin Cod dadire: p
S3li Denumire cladire: Corp A
Transport Anul constructiei: 1975 2
Terenuri Tip proprietate: Proprietate v
X -~
e Nr. miveluri: 1 -
- - P
Suprafatd construita {(mp): | 120 e
Suprafatd desfisuratd A —
(mp): 120 ke 4t incarca #® @ ™
1 atiturding {Grade ~
Salveazi Renunti
Destinatii Beneficiari Adresa Avize Utilitati Facilitati
Data raportarii:
Editare facilitati cladire
Descriere facilitate Disponi__ Anul realizrii Stare fadlitate
Structurd - Infrastructura Y
Zidarie de caramida " 1982 O Foarte bund @ Buna O Proasts
Ziddrie din piatrd |}
Cadre si persfi beton B
Panouri mari prefabricate de beton = v
Al tip [l
Salveazi Renunt3

ATENTIE! Ori de cate ori se modifica una dintre informatiile introduse in filele de atribute
de mai sus (Destinatii, Beneficiari, Adresa, Avize, Utilitati, Facilitati) va rugam sa NU
modificati raportarea deja introdusa! in schimb, va rugidm s adaugati o raportare noud
(apasand butonul Adauga) cu Data noua a raportarii.
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Gestiunea Sdlilor

1. Dupa adaugarea tuturor cladirilor se trece la sectiunea Sdli si se introduc toate
salile aferente tuturor cladirilor introduse anterior, prin apasarea butonului

Adauga:
.
Meniu «| | sali
<< inapoi la meniul principal 7 Filtreazs o Adaugs Editeazs Sterge & Exportd |+
Resurse materiale & Unitate de . - Denumire Suprafat ingltimea . Numér Tip
invatamant ey Cod sala sala Tip d utild {mp) utila {m) Nivel r. de locuri volume pardoseald
Cladiri
~
Transport
Terenuri
Rapoarte

2. Se completeaza toate informatiile cerute de sistem aferente fiecarei sali si se
apasa butonul Salveaza. Data reprezinta Data raportarii:

Meniu «

Sala
<< inapai la meniul principal
Cladire:
Resurse materiale A
Cod sala: Denumire sald:
Cladiri
s Tip e 55 I swerswiEme: [ [Plo
Transport Nivel: l:lc o fnaltimea utild (m): =
Terenuri . .
Data raport3rii; 28/07/2015 q Expira la data de:
Rapoarte
Salveazs Renunts
ee .
Observatii:
v
e Codsala

o Se respecta numerotarea salilor daca exista in unitatea de invatamant

o Daca aceasta numerotare nu exista in unitatea de invatamant, atunci codul salii
este compus din A (daca respectiva sala face parte din Corpul A, Cladire A) si un
numar.

o Denumirea salii va sugera tipul salii. De exemplu: Sala clasa, Laborator, Magazie, Sala
sport, etc.
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3. Dupa salvarea unei sdli se selecteaza sala adaugata din lista salilor si se apasa
butonul Editare (sau se da dublu click pe sala):

Meniu «| | Sali
<< inapai la meniul principal ¥ Filtreazs \.“} Adauad ditsazs 3 Sterge % Exports |-
Resurse materiale A Unitate de . - Denumire - Supr insltimea . Numdr Tip
natAmant Cladire ~  Cod sald sald Tiedesald Gy utila {m) Nivel Wrodelocu e pardoscal
Cladiri
~
Sali
Transport
Terenuri
Rapoarte

4. Se completeaza fiecare set de informatii despre Sala selectand fiecare fila de
atribute in parte (Beneficiari, Facilitati) si apoi apasand butonul Adauga pentru a
adauga o noua raportare. Fiecare raportare va fi salvata apasand butonul Salvare:

Meniu «

sala
<< inapoi la meniul principal
Cladire: CORP A X [Rfx ~
Resurse materiale B3
Cod sala: Al4 Denumire sala: CANCELARIE
Cladiri
<z Tip de sala: Cancelarie > Suprafats utild (mp): 2 =
Transport Nivel: 1 = Inaltimea utild (m): 3,6 =
Terenuri
Data rapartarii: 12/02/2015 (] Expird |a data de: 3
Rapoarte
- | Caracteristici
: A
Nr. de locuri: 18 =
W
Salveazd Renuntd
7 Filtreazs P Adaugs Editsazs. 3 Sterge & Exports |~
Nume beneficiar Numér contract Data contract
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5. Fila de atribute Beneficiari se completeaza, doar daca este cazul, cu informatiile
solicitate de sistem referitoare la beneficiarii contractuali ai salii (ex. inchirieri):

Meniu sala

inapoi la meniul principa Beneficiar x

Cladire:

Resurse materiale
dir ) -
Tip de sald: Numar cantract: l:lv v

Nivel
— Descriere:
) Data raportal W
Apoart:
Orar:
Din data de: 28/07/2015

Expira |z data de:

Beneficiari

Daté contract

Salveazd Renuntd

6. Fila de atribute Facilitati se completeaza cu toate informatiile cerute de sistem.
Data reprezinta Data raportarii:

Meniu « =

<< inapoi la meniul principal

Cladire: Corp A % (2 ]x ~
Resurse materiale E3
Cod sala: AL Denumire sali: SALA 1
Cladiri

. Tip de sala: Sald de dasa v Suprafata utila (mp): 55

<x (<>

Transport Nivel: 0

<>

Indltimea utild (m): 3,6

Terenuri N "
Data raportarii: 11/02/2015 q Expird |a data de:
Rapoarte
| Caractenstici

Nr. de locuri: 28

<[>

Salveazi Renunta
Beneficiari || Facilitati
Data raportarii:

Editare facilitati sala
Descriere facilitate Disponi... Numar Stare fadilitate
Mobilier A
Lemn v @ Foarte bund QO Bund O Proasts
Pal
Lemn 57 ofel
PVC
Al tig

Salveazd Renunta

Observatie: Exista tipuri de sala pentru care nu sunt configurate facilitati.

ATENTIE! Ori de cate ori se modifica una dintre informatiile introduse in filele de atribute
de mai sus (Beneficiari, Facilititi) v rugam s& NU modificati raportarea deja introdusa! in
schimb, va rugam sa adaugati o raportare noua (apasand butonul Adauga) cu Data noua a
raportarii.
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Gestiunea Vehiculelor

1. Se acceseaza sectiunea Transport si se apasa butonul Adauga pentru a adauga un
vehicul nou in lista:

Meniu %! Vehicule
<< inapoi la meniul principal 7 Filtreazs P Adauga Editeaza.| S Sterge & Exportd |~
Seamsymalerile AN ot de. | Proprictate | Deserveste | Tipvehicd | Numr b e TPlebil | Amelope | Sstemede e jree
Cladiri invatamant inmatriculare achizitiei functiune iarné sigurant Al ehe
Sali
Transport <:I
Terenuri
Rapoarte

2. Se completeaza toate informatiile solicitate apoi se apasa butonul Salveaza:

Meniu “|| Detalii vehicul

<< inapoi la meniul principal

Unitate de invatamant: P
Resurse materiale &
5 Numar inmatriculare: m Q@
Cladiri
<3 Caracteristici vehicul

Tip vehicul: I:l" () ITP valabil; [}
Transport
Terenuri Stare tehnica: I:lv (7)) Anvelopa iama:
Rapoarte Locuri: l:lc @ Sisteme de siguranta: =
Anul achizitiei: l:l: (1)

Data punerii in funciune: 3

]

Forma de proprietate
Proprietate: [} Deserveste: [}

Sofer () Salariat U
) Extemn (7}

(©) Fara sofer

Data raportériiz 28/07/2015 | Expird la data de: (|

Salveazi Renunta

Observatie:

Se bifeaza Proprietate in sectiunea ” Forma de proprietate”daca vehiculul este proprietatea
unitatii de fnvatamant. in caz contrar se bifeaza "Deserveste”

Nu se vor completa momentan datele privind copiii!
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Gestiunea Terenurilor

1. Se acceseaza sectiunea Terenuri si se apasa butonul Adauga pentru a adauga un
teren nou in lista:

Meniu <« Terenuri

= Ll Bl e °r Filtreazs @ Adaugs | [ Editeazs. i Sterge & Exporta | =

Resurse materiale Suprafaia teren Suprafata teren din

Unitate de invaidmant Carte funciard Nr. cadastral misurati (mp) acte (mp)

Categorie folosintd Tip teren
Cladiri
sili

Transport

Rapoarte

2. Se completeaza toate informatiile solicitate apoi se apasa butonul Salveaza:

Meniu had Teren

<< inapoi la meniul principal

Unitate de invatamant: | Plx ~
Resurse materiale ES

Carte fundiara: o
Cladiri o

<3l Nr. cadastral:

Transport Nr. topografic:

Terenuri Suprafatd teren masurata A~
(mp): ¥
Rapoarte

Suprafatd teren din acte
(mp):

Categorie folosin3: ‘ |" o

Pozitie in inventarul A~
domeniului public: -

Tip teren: ‘ |V @

Nr. tarla:
Nr. parceld:

Limitele proprietati
Nord: Est:

Sud: Vest:

fmprejmuire

Tip imprejmuire: ¥ Stare imprejmuire: >
Cai de acces

Salveazd Renuntd

Pentru suport tehnic aferent SIIIR — Modul Resurse materiale puteti accesa
Forum.Edu.Ro - sectiunea SIIIR sau puteti apela TelVerde 0800080005.

28 iulie 2015

Daniel BOJTE - Consilier
Bogdan RUSANESCU - Consilier
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