INSPECTORATUL ŞCOLAR JUDEŢEAN

COVASNA

DOCUMENTE NECESARE LA NIVELUL DIRIGINŢILOR

1. Documentele de proiectare

· Proiectare - anuală, tematică pentru lecţiile de consiliere şi orientare (după model)

· Planul calendaristic semestrial al lecţiilor de consiliere şi orientare (după model)

· Calendarul activităţilor educative extracurriculare concrete cu clasa pentru anul şcolar curent (desfăşurate cu elevii, părinţii, profesorii clasei, invitaţi)
· Scenariile orelor de dirigenţie (după model)
2. Documentele de evidenţa elevilor

· Catalogul clasei – se va completa conform Regulamentului înscris pe copertă
· Lista nominală a elevilor clasei cu date generale de identificare (tip catalog) şi alte date cerute de secretariat după specificul şcolii (lb. modernă pe care o studiază, religia, disciplina opţională pe care o studiază, unde îşi efectuează practica etc.)
· Lista disciplinelor de învăţământ ale clasei şi lista nominală a profesorilor clasei pe discipline
· Orarul clasei
· Comitetul de părinţi al clasei / documente referitoare la legătura cu părinţii – scrisori, telefoane, Procese verbale ale întâlnirilor în plen, consultanţă în particular etc.
· Responsabilităţile elevilor în cadrul clasei
· Preocupările elevilor pentru activităţi extraşcolare – unde activează
· Documente referitoare la evoluţia clasei la învăţătură şi comportamentală – statistici semestriale, anuale; frecvenţa, absenţe (cu motivarea cauzelor), alte aspecte şi observaţii la nivelul colectivului (activitate la ore, la alte activităţi, preocupări specifice ale grupului de elevi, sistemul de relaţii etc.)

· Evidenţa manualelor, a rechizitelor, burselor, altor facilităţi acordate elevilor (dacă este cazul)
· Fişe personale ale elevilor (fişe psihopedagogice şi de observare) cuprinzând obligatoriu:
· date generale despre elev (tip catalog)

· date despre familia elevului (+ fraţi, surori, alte rude cu care domiciliază împreună, relaţii în familie, climatul căminului)
· starea de sănătate a elevului, eventuale cerinţe speciale
· rezultate în activitatea elevului
· stilul de muncă al elevului
· conduita la lecţii şi în colectivul şcolar
· trăsături de personalitate
· măsuri şi acţiuni pentru îmbunătăţirea situaţiei
3. Documente informative pentru pregătirea activităţilor cu elevii ŞI PĂRINŢII LOR

· ROI - forma prescurtată cuprinzând aspectele legate de elevi

· Cărţi, broşuri, pliante legate de tematica orelor de dirigenţie şi întâlnirilor cu părinţii
· Teste, chestionare referitoare la diferite teme
· Concluziile în urma aplicării testelor, chestionarelor şi a discuţiilor cu elevii consemnate pe scurt, prezentate grafic

· Materiale de la formări pe teme de dirigenţie (locale, judeţene, naţionale, internaţionale)

Inspector educativ,

prof. BOTOS ERIKA
