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	BIBLIOTECA ŞCOLARĂ / CDI.........................................................


I. UNITATEA ŞCOLARĂ:

Denumire:...............................................................................................................................................
Structură (primar, gimnaziu, liceu, şcoală profesională, şcoală postliceală):..................................
Număr elevi:..........................................................................
Număr cadre didactice:........................................................
II. BIBLIOTECAR / PROFESOR DOCUMENTARIST:

Nume şi prenume:....................................................................................................................................
Studii (Medii, Postliceale, Superioare de scurtă durată, Superioare, Postuniversitare, Masterat, Doctorat):....................................................................................................................................................
Grad didactic (unde este cazul):...............................................................................................................
Încadrare (normă întreagă, jumătate de normă, plata cu ora, neretribuit):.......................................
.....................................................................................................................................................................

Vechime (în învăţământ şi în activitatea de bibliotecă):........................................................................
Perfecţionare profesională (cursuri de formare avizate/acreditate, simpozioane, schimburi de experienţă):...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
III. BIBLIOTECA:

1. Management (ROF, ROI, Plan managerial, Calendarul activităţilor cultural – educative, Dosarul cu proiectele / activităţile derulate, Registrul de evidenţă a activităţilor educativ-culturale, Raportul de activitate pentru anul şcolar trecut, Orar de funcţionare CDI / bibliotecă şcolară, Materiale de promovare a produselor / serviciilor bibliotecii, analize SWOT):...................
......................................................................................................................................................................

2. Resurse materiale:

Spaţii proprii (nr. încăperi de depozitare, slă de lectură):.....................................................................
Spaţii improprii (subsol, hol, mansardă, anexă, cancelarie, oficii etc.):...............................................

.....................................................................................................................................................................

3. Dotare mobilier (rafturi simple, duble, foarte înalte sau conform standardelor, suficiente/insuficiente, mese, scaune, vitrine, corp mobilier catoloage):..............................................
Dotare IT (nr. calculatoare, imprimantă, scaner, xerox, altele):..........................................................

......................................................................................................................................................................
 4. Soft de bibliotecă (bază de date simplă în Excel sau un soft):...........................................................
......................................................................................................................................................................

5. Instrumente de lucru (cataloage, tabele CZU, registre de evidenţă, tipizate, proceduri de lucru, mape documentare, bibliografii):................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

6. Colecţiile bibliotecii:
Nr. total volume existente:.......................................................................................................................

Structura fondului de publicaţii (nr. volume beletristic, psihopedagogie, de specialitate, în limbi de circulaţie, alte domenii şi nr. publicaţii seriale – ex.):.......................................................................

.....................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

Colecţii speciale:........................................................................................................................................
7. Catalogarea şi clasificarea colecţiilor:
Tradiţională (tipuri de cataloage):..........................................................................................................
Informatizată (nr. înregistrări sau în curs):...........................................................................................
8. Ponderea surselor pentru dezvoltarea colecţiilor (buget, extrabugetare, donaţii, transfer, schimb interbibliotecar intern şi internaţional):....................................................................................

.....................................................................................................................................................................

9. Activitatea cu utilizatorii:

Nr. utilizatori pe categorii (elevi, cadre didactice şi nedidactice):.........................................................

......................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................
Activităţi de îndrumare şi orientare a utilizatorilor:.............................................................................
.....................................................................................................................................................................

10. Activităţi/proiecte cultural educative desfăşurate în/prin biblioteca şcolară/CDI:.......................

..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
11. Colaborarea bibliotecarului cu:
Elevii şcolii:.................................................................................................................................................

Părinţii........................................................................................................................................................
Cadrele didactice din şcoală:....................................................................................................................
Bibliotecarul CCD:....................................................................................................................................
Inspectorul de specialitate:.......................................................................................................................

Biblioteca Pedagogică Naţională:............................................................................................................
ABR/ANBPR:............................................................................................................................................
Alte instituţii:..............................................................................................................................................

12. Activităţi de prezervare, conservare, igienizare:..............................................................................

......................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................
13. Instruiri PSI şi NSM:...........................................................................................................................

......................................................................................................................................................................
