DIRECTIA GENERALA INVATAMANT
SECUNDAR SUPERIOR SI EDUCATIE
' PERMANENTA
DIRECTIA INVATARE PE TOT
PARCURSUL VIETH

MINISTERUL EDUCATIED NATUHONALE

| INSPECTORATUL $C§§‘£§ AL,
- JUDETULUI COVASNA - | |
1st. e#egrghe str. Vict gzbes Nr. 15/C | Nr, /£y /pGIsser/1£.10.2019

lNTuQﬁE Nluna ziva__} |

CASA CORPULUI DIDACTIC....../ a Municipiului Bucuresti

Cétre

in atentia
DOAMNEI] / DOMNULUI DIRECTOR

Va fransmitem, anexatd, Procedura nr.38591/03.10.2019 privind echivalarea
$i acordarea unui numar de credite profesionale transferabile, personalului didactic

care a finalizat programe speciale
Va solicitim s& diseminati prevederile Procedurii nr.38591/03.10.2019 in toate

unitatile de invatd@mant preuniversitar din judet / Municipiul Bucuresti.
De asemenea, o copie a acestui document o veti depune la inspectoratul

scolar judetean/al Municipiului Bucuresti.

DIRECTOR GENERAL

{)lRﬁCTOR A
Anca- Dems ETRACHE

Ty

CONSILIER,
Muza MAFTE!

Str, General Berthelot nrs 28-30, Scctor 1, 010168, Bucuragti
Tols #4021 408 §7 00, Fave #40 41 AD% 53 B0
www, edinre




DIRECTIA GENERALA INVATAMANT
SECUNDAR SUPERIOR S1 EDUCATIE
PERMANENTA
DIRECTIA INVATARE PE TOT
PARCURSUL VIETHI

MINISTERUL EDUCATIED NATIONALE

Nr.38591/03.10.2019

SECRETAR/BE
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PROCEDURA

privind echivalarea si acordarea unui numdr de credite profesionale transferabile,
personalului didactic care a finalizat programe speciale

1. Scopul procedurii

Scopul prezentei proceduri este acela de a reglementa procesul de echivalare 5i acordare a wnui
numdr de credite profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat programe speciale,
definite la art. 19 din Metodologia de acreditare si evaluare peviodicd a furnizorilor de formare continudi
5 a programelor de formare oferite de acestia, aprobati prin OMECTS ar. 5564/2011, cu modificirile si
completdrile ulterioare.

Procedura contribuie ia:
* organizarea activititilor din cadrul procesului de echivalare §i acordare a unui numdir de credite
profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat programe speciale;
o derularea activititilor din cadrul procesului de echivalare §i acordare a wnui numér de credite
profesionale ransferabile, personalului didactic care a finalizat programe speciale.

2. Domeniul de aplicare
Procedura se aplicd de citre toate institufiile/persoanele cu atributii in procesul de echivalare si
acordare a unui numdr de credite profesionale wansferabile, personalului didactic care a finalizat

programe speciale, enumerate la punctul 3.

3.Documente de referinti:

® Legea educatiei nafionale nr. 1/2011 cu modificarile si completérile vlterioare;

e Stravegia nationald de invdtare pe tot parcursul viefii 2015-2020, aprobatd prin HG nr.
418/2015;

e Metodologia formdrii continue a personalului didactic, de conducere, de indrumare si de
control, aprobatd prin OMECTS nor. 5561/2011 cu modificirile si completirile ulterioare;

o Metodologia privind sistemul de acumulare, recunoastere §i echivalare o creditelor
profesionale transferabile, aprobata prin OMECTS nr. 5562/2011;

e Metodologia de acreditare si evaluare periodicd a furnizorilor de formare continud §i a
programelor de formare oferite de acestiq, aprobatd prin OMECTS nr. 5564/2011 cu
modificarile si completarile ulterioare;

o Standardele profesionale de formare continud pentru functia didacticd profesor din
invédmantul preuniversitar, pe niveluri de invifdmadnt — prescolar, primar, gimnazial si
liceal - §i pe etape de dezvoltare profesionald din cariera didacticd — gradul didactic II,
grodul didoctic 1) formuare continug o datdi la 5 uni, aprobite prin OMEN.C.S. w.
4476/20186;

o Standardele profesionale de formare comtinud pentru functiile didactic-awxiliare  din
invadtdmadntul preuniversitar - secretar scolar, laborant scolar, pedagog scolar, corepetitor,
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pe etape de formare continud - debutant §i cu vechime mai mare de 5 anifexperimentan,
aprobate prin OMENCS nr. 4477/2016.

4, Definitii si abrevieri

4.1. Definitii

Grup tintd

Cadre didactice din Invétiméntul preuniversitar, participante la programul
special

Comisia Specializati de
Acreditare (CSA)

Organism consultativ, de nivel national, al MEN, ce functioneazi in subordinea
DGISSEP, in conformitate cu prevederile Metodologiei de acreditare i
evaluare periodicd a furnizorilor de formare continut si a programelor de
Jormare oferite de acestia, aprobatdi prin OMECTS nr. 5564/2011, cu
meodificirile §i completirile ultericare §i cu Regulamentul - cadru de
organizare §i functionare a Comisiei specializate de acreditare a programelor
de formare continud pentru personalul didactic din invétdmdntul preuniversitar

Competenia

Capacitatea doveditd de a selecta, combina si utiliza adecvat cunostinte, abilitati
si alte achizitii constdnd in valori §i atitudini, pentru rezolvarea cu succes a unei
anumite categorii de situatii de muncd sau de invifare, precum s§i pentru
dezvoltarea profesionald ori personald in conditii de eficacitate i eficientd

Competente
profesionale

Ansamblul unitar §i dinamic de cunostinfe 5i abilitafi. Cunostinfele se exprima
prin urmdtorii descriptori: cunoagtere, infelegere gi utilizare a limbajului
specific, explicare. i interpretare. Abilititile se exprimi prin urmditorii
descriptori: aplicare, transfer si rezolvare de probleme, reflectie critici i
constructivi, creativitate si inovare

Competente
transversale

Achizitii valorice §i atitudinale care depisesc un anumit domeniu/program de
studiu §i se exprimd prin urmitorii descriptori: autonomie si responsabilitate,
interactiune sociald, dezvoltare personali si profesionald

Evaluarea rezultatelor
invatarii

Procesul prin care se stabileste faptul ci o persoani a dobandit anumite
cunogtinte, deprinderi si competente

Rezultatele Invatarii

Reprezintd ceea ce o persoand intelege, cunoaste si este capabild si faci la
finalizarea unui proces de invétare. Rezultatele invitirii se exprima prin

PP

de Invitare formald; nonformald si informali

Validarea rezultatelor
Invagari

Procesul prin care se confirma ci rezultatele invatirii dobéndite de o persoani,
evaluate si certificate, corespund ceringelor specifice pentru o unitate sau o
calificare

Certificares rezultatelor
Invatarii

Procesul prin care In urma unui proces de evaluare se confirmi Tn mod formal
rezultatele Inviifdrii, dobandite de persoana care invatd

Programe speciale

Sunt derulate de structuri organizatorice/institufionale nafionale sau
internationale in cadrul proiectelor bilaterale, comunitare sau internationale,
programe cu finanfare externd sau alte tipuri de activitdti de formare continud

la care a participat personalul didactic din invitdmantul preuniversitar
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4.2. Abrevieri
Nr.ort. | Abrevierea |Termenulabreviar
1. MEN Ministerul Educatiei Nationale
2. DGISSEP Directia Generald Invitimant Secundar Superior si Educatie Permanents
3. DITPV Directia Invitare pe Tot Parcursul Vietii
4, CSA Comisia Specializatd de Acreditare
5. LEN Legea Educatiei Nationale nr, 1/2011 cu modificirile si completirile ulterioare
6. OMECTS Ordin al ministrului educatiei, cercetirii, tineretului si sportului
7. OMENCS | Ordin al ministrului educatiei nationale si cercetirii stiintifice
8. OMEN Ordin al ministrului educatiei nationale
9. IS Inspectorat Scolar Judetean
10. (CCD Casa Corpului Didactic
1. |(UP Unitate de Invatamant preuniversitar
12. | ANPCDEFP Agenga Nationald pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii
Profesionale

a) cadrul didactic beneficiar al activititilor de formare din cadrul programului

special »

b) wunitatea de invdrdmdnt, 1o situatia in care a derulat, n calitate de benefiaciar
13. | Solicitant direct sau de partener, activitafi de formare in cadrul unui program special.

) c) Jfurnizorul activitdtilor de formare/furnizorul activitdtilor de formare
profesionald a adulfilor din cadrul programului special (poate solicita echivalarea
pentru cadrele didactice beneficiare ale activitigilor de formare din cadrul
programului special)

5. Descriered proceduri
5.1, Generalhdyd
In Metodologia de acreditare si evaluare periodicd a furnizorilor de Jormare continud si a programelor
de formare continud oferite de acestia, aprobatd prin OMECTS nr. 5564/2011 cu modificirile si
completérile ulterioare, este evidentiat procesul de echivalare si acordare a wnui numdr de credite
profesionale transferabile, personalului didactic care a finglizat programe speciale.

5.2. Documente necesare completdrii dosarului privind solicitarea de echivalare si acordare a wnui
numdr de credite profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat programe speciale
A. Documente personale peniru fiecare cadrn didactic participant la activititi in cadrul
programului special
1. Cerere/adresi prin care solicitantul (cadrul didactic/unitatea de nvitdmdnt/furnizorul
activitdtilor de formare/firnizorul activitdtilor de formare profesionald a adulfilor)
solicitd echivalarea §i acordarea wwmui numdr de credite profesionale tramsferabile

{anexa 1a/1b);

2. Adeverinta eliberatd de unitatea de invatiimant preuniversitar la care cadru] didactic este
fncadrat la momentul solicitdrii, din care si reiasi functia si specializarea (anexa 2);

3. Carte de identitate (copie);

g
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4, Document/documente justificative de schimbare a numelui, daci este cazul (copie);
S. Document  justificativ de participare la stagiul de formare (certificat

europass/adeverintd/diplom¥/certificat de absolvire etc), cu precizarea perioadei si a
duratei de desfisurare a activititilor de formare in cadrul stagiului {copie);

6. Declaratie pe propria rdspundere privind conformitatea §i autenticitatea documentelor
depuse 1n dosar (anexa 3).

B. Documente specifice programului special

b)

1. Document/documente privind aprobarea deruldrii activititilor de formare ~ HG, acord
bilateral, protocol de colaborare, contract de finantare — ANPCDEFP/Erasmus +, acord
comunpitar, decizie de autorizare emisd de Comisia de awtorizare a furnizorilor de
Jormare profesionald a adultilor etc (copie);

2. Tema activititii de formare §i curricula activititilor desfasurate n cadrul stagiului
prezentate in limba roména, indiferent de limba in care s-a desfisurat activitatea de
formare, cu precizarea obiectivelor programului;

3. Structura planului cadru si/sau copie a calendarului de desfigurare a activititilor,
utilitatea §i obiectivele, continuturile §i competentele formate cu precizarea, dupi caz, a
modalitatii de evaluare a activititilor de formare etc;

4, Copie a raportului- de activitate depus de solicitant la autoritatea/furnizorul care a
coordonat respectivul program (daci este cazul);
5. Planul activitdtilor de diseminare si documente justificative pentru minim doud activitati

de diseminare {dacd este cazul).

5.3. Modul de lucrn privind derularea activititilor aferente procesudui de echivalare si acordare a
unui numdr de credite profesionale transferabile, personalulyi didactic care a finalizat programe
speciale

5.3.1. In vederea echivalirii, se vor analiza si evalua numai acele activitifi care contribuie Ia
dezvoltarea competentei didactice §i a competentei de management educational $i numai pentru
acele programe, care pe acelasi domenin tematic, nu aveau corespondent un program furnizat
de citre CCD. Exceptie fac activititile derulate prin programe comunitare in domeniul
educatiei §i formdirii profesionale coordonate de ANPCDEFP si cele derulate in baza
protocoalelor incheiate de MEN cu structuri organizatorice/institutionale nationale sau
internationale.

5.3.2, Solicitantul

Solicitantul poate fi:

cadrul didactic beneficiar al activititilor de formare din cadrul programului special;
In aceasti situatie, solicitantul:

« ‘depune la unitatea de invatimént preuniversitar la care are norma de bazi; solicitarea de
echivalare si acordare a unui numdér de credite profesionale transferabile, personalului didactic
caro o finalizat programeo spooialo (cororo conform anonei la/lb gi doserul ou dooumontolo
specificate la punctul 5.2);

* transmite, dupa caz, completirile la dosar solicitate de unitatea de Invaimént, in maxim 30 de
zlle de 1o data transmiterd nodfelril de clire aceasia,

unitatea de invédmant, in situatia in care a derulat, in calitate de beneficiar direct sau de partener,
activititi de formare in cadrul unuoi program special;

¢) furnizorul activitdtilor de formare/furnizorul activitdtilor de formare profesionald a adultilor din

cadrul programului special (poate solicita echivalarea pentru cadrele didactice beneficiare ale
activitatilor de formare din cadrul programului special).

In situatiile b si ¢, solicitantul:
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* depune la sediul CCD din judetul in care solicitd echivalarea i acordarea wwi numiyr de
credite profesionale transferabile (cererefadresd conform amexei la/lb si dosarul cu
documentele specificate la punctul 5.2);

* ftransmite, dupd caz, completirile la dosar solicitate de CCD la care a depus solicitarea, in
maxim 30 de zile de la data transmiterii notificarii de ciitre aceasta.

Dosarul va contine opis cu specificarea documentelor depuse, pagini numerotate si asumate de

solicitant prin semn#tura.

Furnizorii care, in baza protocoalglor incheiate cu MEN, deruleazi activititi de formare la care
participd concomitent cadre didactice din mai multe judete depun solicitarea de echivalare si acordare
de credite profesionale transferabile la casa corpului didactic din judetul/Municipiul Bucurest; in care
s-a organizat activitatea de formare.

5.3.3. Unitatea de fnvatimént preuniversitar
Tnregistreaza cererea solicitantului {cadrul didactic), care are anexat dosarul.

Directorul unititii de inviimant repartizeazi cererea §i dosarul responsabilului cu dezvoltarea
profesionald ;

Responsabilul cu dezvoltarea profesionald si evolutia in cariera didacticd din unitatea de invatimant
verificd documentatia conform fisei de verificare a solicitivii de echivalare si acordare a unui numdyr
de credite profesionale transferabile (anexa 5), iar daci aceasta este comp letd, elaboreazd wn raport
de verificare a solicitdrii de echivalare §i' acordare a unui numdr de credite profesionale
transferabile, pe care 1l prezintd conducerii unitatii de Invitimant, spre avizare tn CA.

Dac# documentatia nu este completd, in termen de maxim 30 zile calendaristice, de la data
inregistrarii cererii, se va notifica solicitantul in vederea completirii dosarului.

In situatia necompletirii dosarului de citre solicitant, in termen de 30 zile calendaristice de la data
transmiterii notificirii, se va Intocmi un raport de rgspmgere a solicitdrii de echivalare si acordare a
wnui numdr de credite profesionale transferabile, iar solicitavea de echivalare §i acordare a wnui
numdr de credite profesionale transferabile va fi clasatd, cu avizul conducerii unitatii de fovatamént.
Unitatea de nva{imént va ingtiinta In scris solicitantul.

Unitatea de inva{#mént transmite la CCD:
- adresa de Inaintare;

-~ raportul de verificare a solicitdrii de echivalare §i acordare a unui numdr de credite
profesionale transferabile la care se anexeaza fisa de verificare (anexa 5);

- avizul CA al unitatii de Invitimant (doar pentru solicitirile complete);
- cererea si dosarul solicitantului.

Unitatea de invatimant preuniversitar gestioneazi documentele solicitantilor privind echivalarea si
acordarea unui numdy de credite profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat
programe. speciale, conform prevederilor legislatiei specifice domeniului educayonal si a Legii

arhivelor statului.

5.3.4. CASA CORPULUI DIDACTIC

Inregistreaza documentele primite de la:
- unitatea de invatdmdni;

- Jurnizorul activitdtilor de formare/furnizorul activititilor de formare profesionali a adulfilor
din cadrul programudul special,
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aferente solicitéirii de echivalare i acordare a unui numir de credite profesionale transferabile,
personalului didactic care a finalizat programe speciale.

Constituie,. prin decizia directorului CCD, o comisie de evaluare a dosarelor de echivalare si
acordare a unui numdr de credite profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat
programe speciale, alcituitd din:

a. presedinte (are si atributii de evaluare) — directorul CCD;

b. 2 membri ~ 1 inspector scolar pentru dezvoltarea resursei umane/inspector scolar pentru
programe §i proiecte educationale/inspector responsabil cu monitorizarea programelor
privind accesul la educatie, 1 profesor metodist al CCD sau 1 cadru didactic care are
calitatea de responsabil cu dezvoltarea profesionald §i evolutia in cariera didactics dintr-o
unitate de Invaffimént, alta decat unitatea/unitatile de invitimant de provenients ale cadrului
didactic/cadrelor didactice solicitant/solicitante;

2 membri supleanti — inspectori scolari de specialitate;

secretar — secretar/informatician/bibliotecar/profesor metodist din cadrul CCD (secretarul
nu are atributii de evaluare).

Comisia de evaluare a dosarelor de echivalare si acordare a unui numdir de credite profesionale
transferabile, personalului didactic care a finalizat programe speciale, constituiti la nivelul CCD, se
intruneste periodic, in funcfie de numarul solicitirilor,

Comisia analizeazi §i evalueazd documentatia aferentd solicitérilor, propune un numir de credite
profesionale transferabile i elaboreazi figa de evaluare si echivalare (anexa 6).

Evaluarea i echivalarea se realizeazi numai pentru programele de formare speciale derulate in
nltimii 2 ani scolari, anteriori celui in care se depune solicitarea, limita maximi a numirului de
credite acordate fiind de 15 CPT/program special, in functie de criteriile specifice de evaluare ale
CSA.

CCD poate elabora instrumente proprii de aplicare a prevederilor prezentei proceduri, pe care le
comunica unitdtilor de invatamant.

Tn urma evaluiirii in cadrul comisiei, ce completeazi Raportul do ovaluare a solicitérii do sohivalare
§i acordare a unui numdr de credite profesionale transferabile, ciruia i se anexeaza fisa de evaluare
si echivalare (anesa 6).

CCD transmite la MEN wrmitoarele documente:

adresi de Tnaintare;

raportul de evaluare a solicitdrii de echivalare i acordare a unui numdr de credite profesionale
transferabile; '

&) flsd de evaluare si echivalare (anexa 6),
in vederea echivaldrii §i acorddrii unui mandr de credite profesionale transferabile, pentru personalul

didactic care a finalizat programe speciale.

Dupé primirea ordinului de ministru, transmite solicitantilor o copie a acestuia §i solicitd la MEN
avizul pentru eliberarea atestatelor de formare continud.

Achizitioneaza tipizatele atestatelor de formare continud de la Imprimeria National, le completeazi
si le elibereaza solicitantilor, precizafi la punctul 5.3.2.

CCD gestioneaza documentele solicitantilor privind echivalarea si acordarea unui vumdr de credite
profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat programe speciale, conform
prevederilor legislatiei specifice domeniului educational 51 a Legii arhivelor statulii.
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5.3.5. MEN - DGISSEP - DITPV — CSA.

e DITPV preia i transmite citre CSA documentele depuse de CCD, privind solicitarea de echivalare §i
acordare a unui numdr de credite profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat
programe speciale (Raportul de evaluare a solicitdrii de echivalare si acordare a unui numdr de
credite profesionale transferabile ciruia i se anexeaza fisa de evaluare §i echivalare, elaborate de
CCDy).

¢ CSA analizeazd documentatia primitd si propune echivalarea si acordarea unui numdr de credite
profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat programe speciale; propunerea CSA
este fundamentatd Intr-un raport justificativ care st la baza propunerilor de echivalare.

» Evaluarea si echivalarea se fac numai pentru programele de formare speciale, derulate in ultimii 2 ani
scolari anteriori celui in care se depune solicitarea, limita maxima a numarului de credite acordat fiind
de 15 CPT/program special, in functie de criteriile specifice de evaluare ale CSA.

¢ DITPV, pe baza raportului justificativ al CSA, prin care se propune echivalarea §i acordarea unui
numdr de credite profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat programe speciale,
elaboreaza propunerea de ordin de ministru privind echivalareq 5i acordarea numdrului de credite
profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat programe speciale si, dupi aprobare,
il franismite la CCD.

s DGISSEP ~ DITPV acordd, la solicitarea CCD, avizul privind eliberarea tipizatelor pentru afestatele
de formare. continud.

ANEXE :

Anexa la - Cerere prin care solicitantul {cadrul didactic) solicitd echivalarea si acordarea unui
numdr de credite profesionale transferabile

Anexa 1b - Adresd prin care solicitantul (unitatea de invatdmant/furnizorul activitdtilor de
Jormare/furnizorul activitdtilor de formare profesionald a adulfilor) solicitd echivalarea si
acordarea unui numdr de credite profesionale transferabile

Anexa 2 ~ Adeverintd eliberata de unitatea de Invatamant preuniversitar la care cadrul didactic
este incadrat la momentul solicitdrii, din care s& reiasd functia si specializarea

Anexa'3 - Declaratie pe propria raspundere privind conformitatea §i autenticitatea documentelor
depuse in dosar

Anexa 4 — Lista documentelor necesare depunerii solicitdrii de echivale §i acordare o unui
numdr de credite profesionale transferabile, personalulul didacric care a finalizat programe
speciale

Anexa 5 — Iisa de verificare a documentatiei depuse de catre solicitant In vederea echivaldrii i
acorddrii unui numdr de credite profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat
programe speciale

Anexa 6 - Fisa de evaluare 5i echivalare (solicitare echivalare §i acordare a unui numdr de
credite profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat programe speciale)

DIRECTOR GENERAL,
Corina MARIN
DIRECTOR, '

Anca-Denisa %Eg\RACHE

CONSILIER,
Muza; MAFTEI

»

T— -
s : e I
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Cerere prin care solicitantul (cadrul didactic)
solicita echivalurea §i acordarea wnui niandy de credite profesionale transferabile

Doamnd/Domnule Director,

Subsemnatil{).. . ccsmarrmionersrinnnirasessssioseases e s ea e ks e ne ek msanr g ne R bemnrkenine unitatea de
IAVALRIMAN cccviiicoiinesionscnraiaisvirsmonseonbessariscresssraeiiies Jocalitated. ..o eonecorianrinns JUE e "
functia. didactichu.....cenmensensrursrereeie hivresenseersacener SSPECIBHIATER  reveversvemreninensasssensiesinsessionesaransronsraseansnsesasnssssass ,Solicit
echivalarea §i acordarea unui numdr de credite profesionale transferabile, conform procedurii MEN nr.
cevveronetvanenni 2019, '

Mentionez ci am participat la programul special

..................................................................................................... OPGAnIZAL de it sembern s baerivg. 1T
Perioada .oovieenimensine weesseinens , avind durata de desfigurare a activitifilor de formare de ...ore, confirmat prin

documentul justificativ de participare 18 staginl de formare {certificat europassfadeverintd/diplom¥/certificat de
absolvire etc) anexat.

Anexez dosarul cu documentele-suport solicitate conform Procedurii operationale MEN wr. ... F eeiiriions 2019.
Nr. Documentul Da Nu Obs,
crt.
A Docume
I Adeverm;é ehberatﬁ de umtatea de mvétamant preumversxtar din care sa reiasa
functia si specialitatea
2. Carte de identitate {copie)
3, Document/documente justificative de schimbare a numelui, daci este cazul (Copie)
4. Document justificativ  de participare la  stagiunl de formare (certificat
curopass/adeveringi/diploma/certificat de absolvire $.a.), cu precizarea perioadei sia
duratei de desfisurare a activittilor de formare In cadrul staginiui {copie)
5. Declaratie. pe propria rispundere privind conformitatea si  autenticitatea

documenteior de use in dasar .

Documentféocumente pnvmd aprobarea derulam actlvltamor de formare - HG,
acord bilateral, protocol de colaborare, contract de finantare — ANPCDEFP/Erasmus
+, acord comunitar, decizie de autorizare emisd de Comisia de auforizare
Surnizorilor de formare profosionald a adultilor s.a. (copis)

Tematica activititilor de formare desfisurate In cadrul stagiului, prezentate in limba
romnd, idiferent de liba I vate s-a Jeslagurat actvitatea de futbawe, Gu
precizarea obiectivelor programului si a competentelor dobéndite

Calendarul de desfdsurare a activitifilor, utilitatea si obiectivele, continuturile §i
competentele formate cu precizares modalitigii de evaluare a acnvztahlor de formare
efc.

Copie a raportului de activitate depus de solicitant la autoritatea care a coordonat
respectival program (daci este caznl)

Planul activitatilor de diseminare si documente justificative pentru minim doul

activiiati de diseminare {daci este cazul)

...................................

SemnAtUTA v omemerorconesessaressnes

i
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Anex4a 1b
Adres solicitant (unflatea de invapimant{furnizorul activitdfilor de formareffursiizorul activiiétilor de formare profesionald a adulpilor)
echivalare §i acordare a unui iumdr de credite profesionale transferabile

Nr. de inregistrare solicitants ... i
Citre,

Casa Corpnlui Didactic

Prin prezenta, subscrisa ... T boniieunsivnast st ones a3 pn iR erse SR esnasars , reprezentatd legal
1511 NOO v emeeesenssanns b et , In calitate de......... S v -
solicitd echivalarea si acordarea unui numér de credite profesionale transferabile, conform procedurii
MEN D1 creivenieniese rrevrsrenrios , unui numér de ... cadre didactice, nominalizate in tabelul anexat*, care
au finalizat actmtatu’pmgramul/cursul/proxectulistagiul de formare ..cieecivieresnnnn derulat

Anexam prezentei, dosarul cu documentele solicitate, conform Procedurii operationale MEN
/7 O S 2019,

Nr. ert | Documentul Da | Nu | Obs.

1. Adevenmé ehberaté de unitatea de fnvi{amant preumversmar Ta care cadrul didactic are
normade bazé, la momentul solicitdrii, din care si reiass functia si specializarea

2. Carte de identitate (copie)

3. Document/documente justificative de schimbare a numeljui, daci este cazul (copie)

4, Document  justificativ. de participare la  stagiul de formare (certificat

europass/adeverinti/diploma/certificat de absolvire s.a.), cu precizarea periocadei si a duratei
de desfasurare a activititilor de formare In cadrul stagiului (copie)

5, Declaratie pe propria rispundere privind conformitatea 51 aufenticitatea documentelor
depuse in dosar

1. Document/documente privind aprobarea deruldvii activititilor’ de formare - HG, acord
bilateral, protocol de colaborare, acord de parteneriat, contract de finanfare -
AMPCDEFP/Eracmus +, acord comunitar, decizie de wutorizare emici de Cowmiisia de
auforizare g furnizorilor de formare profesionald a adultilor $.a. {copie)

2. Tematica activititilor de formare desfasurate 1n cadrul stagiului, prezentate in limba
roména, Hdiferent de Hmba i care s-a desfasurat activiratéa de formare, ¢u precizarea
obiectivelor programului

3. Calendarul de destﬁwrare a activitatilor, utilitatea §1 obiectivels, com;mutunle si
competentele formate cu precizarea modalititii de evaluare 4 activititilor de formare et

4, Copie a raporiului de activitate depus de solicitant la autoritatea care a coordonat
respectival program (daci este cazul)

5, Planul activitdtilor de diseminare 5i documente justificative pentru minim dous activitati de

diseminare, pentru fiecare cadru didactic (daci este cazul)

*Tabelul va contine urmitoarele date: nume i prentume, tipul docimentului de absolvire eliberat, numaml/seria §i data eliberiirii.
Solicitarea se referdi Ia ....... {§¢ precizeaza nr.) cadre didactice care au parcurs programul special.

Notii: La punctele A1-AS §i BS, solicitantul va depune documente pentru fiecare cursant

Reprezentant legal (nume §i prenume, functie, semnitura §i stampild)
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Anexa 2
Antet unitate de invdidmadnt
Nr. /.
ADEVERINTA
Se adevereste prin prezenta faptul cd domnul/doamna ........... renraes ceereeenenn e nsareases este

incadrat(d) in  anul scolar

.......................... , avénd functia

.........................................

LR R T PP R

la  unitatea de  Invatimént

.................................. si specialitatea

Eliberaim prezenta petru completarea dosarului In vederea echivaldrii §i acorddrii unui

numdr de credite profesionale transferabile.

DIRECTOR,
PEOL. oo snereenemnnnneseneas

(nume, prenume, semndturd i stampild)

SECRETAR,

----------------------------------------------

(nume, prenwne si semnaturd)
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Anexa 3
Declaratie pe propria rispundere privind conformitatea

si autenticitatea documentelor depuse in dosar

DECLARATIE
Subsemnatul/SUBSEIMNAIA  .oviieeoieeeirisreessensresaeseeseeeseseessessaessesssesssens . identificat/identificatd cu
actul de identitate seria ... S , eliberat de ...cviivininn rresania la data de
................... s CNPriiiiirsiionisiiiviniasnssnssiersoninenens. S0 domiciliul n  localitatea
................ JROPRUNNRNUEE" | A OHUIIPNNRNSOSHUNND ;| ARUSRININE :) SOROI: -SRI S
sectorul / Judeful e , cadra dxdacttc mcadratmanui 1Te) 1 RN la unitatea de
TAVELEMANE ©oeeivrieeonesivrssesscesmsiornirmnessessneens UV (071 1711 RO rereerese e e e sa s bbb enesarebas sedasivanns

i vy functia didacticd ....coceiionnnns vrinrrey SPECIANIALER. ...ovcreceiseereeesereonesrrenr
declar pe pe propria raspundere ci datele, informatiile si documentele depuse in vederea eefzwal&m
§i acorddrii umii numdy de credite profesionale transferabile, conform procedurii MEN nr.
crereionnrenesenes firessiveninnni 2019, sunt conforme, autentice si corespund realitiii.

Inteleg ci orice omisiune sau incorectitudine in prezentarea datelor, informatiilor si documentelor
este pedepsitd conform legii (Art. 292 privind falsul in declaratii din Codul Penal).

Sunt de acord cu aplicarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date i de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor).

Date de contact;
Tel.fix/fax: ...
Tel. mobil: ...
E-mail: ...

Data:

Numiele si prenumele: SemuIUTAL .onvriricirrenresnrarsissensins




MINISTERUL EDUCATIEN NATIONALE

DIRECTIA GENERALA INVATAMANT
SECUNDAR SUPERIOR $I EDUCATIE
PERMANENTA
DIRECTIA INVATARE PE TOT
PARCURSUL VIETH

Anexa 4

LISTA DOCUMENTELOR

necesare depunerii Solicitdrii de echivale 5i acordare a unyi numdr de credite profesionale transferabile,

personalului didactic care a finalizat programe speciale

L Cerere/Adresd prin care solicitantul (cadrul didactic/unitatea de invitdmént/firnizorul
activitdtilor de formareffurnizorul activitdtilor de formare profesionald a adultilor) soliciti
echivalarea i acordarea unui numir de credite profesionale transferabile (anexa 1a/1b), la care se
anexeazd urmitoarele;

IL Dosar cu:

A. Documente personale pentru fiecare cadru didactic participant la activititi fn cadrul
programului special

1.

bl

Adeverinti eliberatd de unitatea de Invatiméant preuniversitar la care cadrul didactic
este incadrat la momentul solicitérii, din care s4 reiasd functia i specializarea (anexa
2);

Carte de identitate {copie);

Document/documente justificative de schimbare a numelui, dac3 este cazul (copie);
Document justificativ. de participare la stagiul de formare (certificat
europass/adeverinti/diplom#/certificat de absolvire 5.a.), cu precizarea perioadei si a
duratei de desfasurare a activitatilor de formare in cadrul stagiului (copie);

Declaratie pe propria rispundere privind conformitatea §i autenticitatea
documentelor depuse In dosar (anexa 3).

A. Documente specifice programului special

1.

Document/documente privind aprobarea deruldrii activitatilor de' formare - HG,
acord bilateral, protocol de colaborare, contract de finantare — ANPCDEFP/Erasmus
+, ‘acord comunitar, decizie de autorizare emisid de Comisia de autorizare a
JSurnizorilor de formare profesionald a adultilor s.a. (copie);

Tematica activititilor de formare desfigurate in cadrul stagiului, prezentate in limba
roménd, indiferent de limba In care s-a desfisurat activitatea de formare, cu
precizarea obiectivelor programului i a competentelor dobandite;

Calendarul  do desfisurare a activitdtilor, utilitatea §i obicctivele, continuturile i
competentele formate cu precizarea modalitatii de evaluare a activitatilor de formare
ste;

Copie a raportului de activitate depus de solicitant la autoritatea care a coordonat
respectivul program (daci este cazul);

Planul activitatilor de diseminare §i documente justificative pentru minim doud
activititi de diseminare (daci este cazul).
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Anexa §
Avizat,
Director

FISA DE VERIFICARE

a documentatiei depusi de catre solicitant in vederea
echivaldrii §i acorddrii unui numdr de credite profesionale transferabile, personalului didactic
cave a finalizat programe speciale

L Date de identificare solicitant

a) Cadrul didactic din invitdmantul preuniversitar beneficiar al programului special

MI 1. Nume si prenume solxcxtant B
L.2. Functia didactici
L3. Snecialitate

1.4, Unitatea Denumire
de nvitimént | Localitatea
Judet
1.5. Daie de Localitatea
contact Judet
solicitant Str., or., bl, ap.
Tel. fix
Tel. mobil
Fax
E-mail

b) Furnizor program special (unitatea de invigdmant/furnizorul activititilor de formare/

fumszaml activitatilor de formare profeswtwla a adui;‘dor)

L1. Denumire solicitant
L2. Datede | Localitatea
confact Jodet
solicitant Str., ..

Tel. tix
Tel. mobil

Fax
Dmail

Nr. | Nuvmc R p: mumc fum;m Sgccmhmtcu ‘Umtatcn de ‘\m’ﬁtﬁmﬁnt ‘
EFL digacica Lehigiire Localitates Judet

Notd: Se va completa dupi caz caseta a) sau b)
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11 Date de identificare program special

IL1. Denumirea programului

special

IL2. Furnizor al programului

special

IL3. Locatia desfasuriirii Institutia

programului special Localitate
Judet
Tard

114, Durata programului special Nr. ore

(nr. ore)

I1.5, Perioada formirii
116, Documentul eliberat in urma | Denumire

participdrii Ia programul special | Seria/nrsi
data elibe-
rérii docu-
mentului

L Bate de 1denﬂfieare dgcumeatape

| Nrocrt. | Elementeverificate
LI | Datede identificare a sc i
HLL1. | Nr. inregistrare cerereiadresa sohcztant
HL1.2. | Prezentare Nr, dosare/volume
documentatie | Nr. total pagini
aferentd Numerotare pa;.,ml

A, Documente personale pentru cadrul didactie participant Ia activititi in
cadrul programului special

1. Adeverinti eliberatd de unitatea’ de InvAtiméant preuniversitar la care cadrul
didactic este incadrat la momentul solicitarii, din care s# reiasi functia si
specialitatea

Carte de identitate (copie)

Dncnment/docnmente. justificative de schimhare a2 namelni; daci este cazl
{copie)

Document  justificativ de participare la stagiul de formare (certificat
europassfadeverinti/diplomd/certificat de absolvire §.a.), cu precizarea perioadei
§ia duratei de desfisurare 4 activitétilor de formare in cadrul stagiuhui (copie)

5. Declaratie pe propria tispundere privind conformitatea si autenticitatea
documentelor depuse In dosar

B. Documente specifice programului special

1. Document/documente privind ‘aprobarea deruldrii activititilor de formare - HG,
acord bilateral, protocol de colaborare, contract de finanfare -
ANPCDEFP/Erasmus +, acord comunitar, decizie de autorizare emisi de
Comisia de autorizare a furnizorilor de formare profesionald a adulpilor s.a.
{copie)

2 Tematica activitétilor de formare desfsurate fn cadrul stagiului, prezentate in
limba roménd, indiferent de limba In care s-a desfiisurat activitatea de formare,
cu precizarea obiectivelor programului si a competenielor dobéndite

3. Calendarul de desfasurare a activititilor, utilitatea §i obiectivele, continuturile
si competentele formate cu precizarea modalitatii de evaluare a activititilor de
formare etc.

iwp

#
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4. Copie a raportului de activitate depus de solicitant la autoritatea care a
coordonat respectivul program (daci este cazul)

5. Planul activitatilor de diseminare i documente justificative pentru minim doud

actmtﬁ;z ﬁe dxsexmnare gdaca este cazul} -
j0) Bunn cial’ a de invagam

Adevenngé ehberaté de umtatea de mvé;ﬁmﬁnt prezmwars:tar din care s& rexasé ‘
functia si specialitatea

7. Carte de identitate (copie)
8 Document/documente justificative de schimbare a numelui, daci este cazul
{copie)

9. Document justificativ de participare la staginl de formare (certificat
eurcpassfadevenntax’dlpIema/csmﬁcat de absolvire §.a.}, cu precizarea perioadei
si a duratei de desffisurare a activititilor de formare in cadrul stagmlux (copie)

10, Declaratie pe propria réspundere privind conformitatea §i autenticitatea
lor & ind

Document/decumente privind aprobarea derularii activitatifor de formare - HG,
acord bilateral, protocol de colaborare, contract de finantare -
ANPCDEFP/Erasmus +, acord comunitar, decizie de autorizare emisi de
Comisia de autorizare a furnizorilor de formare profesionald a adulfilor s.a.
(copie)

7. Tematica activititilor de formare desfasurate tn cadrul stagiului, prezentate In
limba roméng, indiferent de limba in care s-a desfisurat activitatea de formare,
cu precizarea obiectivelor programului

8. Calendarul de desfisurare a activititilor; utilitatea §i obiectivele, continuturile
st competentele formate cu precizarea modalitagii de evaluare a activitigilor de
formare ete

9 Copie a raportului de activitate depus la autoritatea care a coordonat respectival
program (dach este cazul)

i6. Planul activitdtilor de diseminare si documente justificative pentru minim dovs
activititi de diseminare, pentru fiecare cadru didactic {daci este cazul)

Datar cooiiveviriirsnrnnes
Responsabil cu dezvoliarea profesionald,

{nume si prenume, semnituri)
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Anexa 6

. Avizat,
Director CCD

FISA DE EVALUARE SI ECHIVALARE

(solicitare echivalare 5i acordare a unui numdr de credite profesionale transferabile,
personalului didactic care a finalizat programe speciale)

IV.  Date de identificare solicitant

¢) Cadru didactic din invitiméantul preuniversitar beneficiar al programului special

 DATE DE IDENTE OLICT Cadri didact .
L1. Nume si prenume solicitant

sip

1.2.Functia didactic}

L.3. Specialitatea

L4. Unitatea Denumire

de favitiméant | Localitatea
Judet

1.5. Date de Localitatea

contact Judet

solicitant Str., nr., bl ap:
Tel, fix
Tel. mobil
Fax
E-mail

d) Furnizor program special (unitatea de invitdmant/furnizorul activititilor de formare/

Surnizorul activititilor de formare profesionali a adultilor)

R e TR

4 20F
I.1. Denumire solicitant
I2. Datede | Localitatea
contact Judet
solicitant Str., ..

Tel. fix

Tel. mobil

Nr. | Nume si prenume Functia Unitatea de invitimint

crt, didactici Denumire | Localitatea | Judet
i.

n.

Noti: Se va completa dupd caz caseta a) sau b)

ETE
[
&
E
.
=
:
;
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V. Date de identificare program special

IL1. Denumirea programului

special

1L.2. Furnizor al programului

special

I1.3. Locatia desfsurdrii Institutia

programului special Localitate
Judet
Tard

114, Durata programului Nr. ore

special(nr: ore)

IL5. Perioada formérii
IL6. Document eliberat in wrma | Denumire

participiirii la programul Seria/ nr gi

speeial data elibe-
rarii docu-
mentului

VI.  Date de identificare documentatie

1.1. | Datede identific liciearii

HL1.1. | Nr. inregistrare cerere solicitant
1IL1.2. | Prezentare Nr. dosare/volume
documentatie | Nr. total pagini
aferentd Numerotare pagini
_Asumare prin semnitura solicitantului (pe fiecaré pagi

(2.

A. Documente personale pentru cadrul didactic participant.la activititi tn cadrul
programului special

6. Adeveringi eliberatd de unitatea de Invitimént preuniversitar la care cadrul didactic :
este Incadrat la momentul solicitirii, din care & relask functia si specialitatea

7. Carte de identitate (copie)

8. Docoment/documente justificative de schimbare a numelui, daci ‘este cazul (copie)

9. Document’ justificativ de participare la  stagiul de formare (certificat

europass/adeverintd/diploma/certificat de absolvire §.a.), cu precizarea perioadei §i a
duratei de desfisurare a activitatilor de formare In cadrul staginlui (copie)

10. Declaratie pe propria rispundere privind conformitatea si autenticitatea documentelor

depuse tn-dosar !
B. Documente specifice programului special
6. Document/documente privind aprobarea derulrii activitiilor de formare - HG, acord

bilatera), protocol de colaborare, contract de finantare - AMPCDEFP/Erasmus -+, acord
comunitar, decizie de autorizare emisd de Comisia de autorizare a furnizorilor de
Jormare profesionald a adultilor 5.4, {Copie)

7. Tematica activititilor de formare desfisurate o cadrul stagiului, prezentate in limba
roménd, indiferent de limba In care s-a desfSsurat activitatea de formare, cu precizarea
obiectivelor programului i a competentelor dobéndite

8. Calendarul  de desfigurare a activitdtilor, utilitatea si obiectivele, continuturile si
competentele formate cu precizarea modalitdtii de evaluare a activitdtilor de formare
sle.

L
L
L
;

9. Copie a raportulni de activitate depus de solicitant la autoritatea care a coordonat &
respectivul program ?
10. Planul activitiilor de diseminare $i documente justificative pentru minim doud .

S

activitati de diseminare {dach este cazul)
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Aéevermf;a ehberata de umtatea de mvﬁﬁmént preumversxtar dm care s& refasd funciia

si'specialitatea

12, Carte de identitate (copie)

13, Document/documente justificative de schitmbare a nuinelui, daci este ¢azul (copie)

14, Document.  justificativ - de participare la  stagiul de formare (certificat
europass/adeverintd/diploma/eertificat de absolvire s.a.), cu precizarea perioadei §i a
duratei de desfisurare a activititilor de formare in cadrul staginlui (copie)

15, Declaratie pe propria raspundere privind conformitatea §i autenticitates documentelor

depuse In dosar

boéﬁzizeﬁtfdocéiﬁéﬁié pnvmd éproﬁa'rea demlaﬁi abﬁvzté‘gior de formare - HG, aédfd

bilateral, protocol de colaborare, contract de finantare — ANPCDEFP/Erasmus +, acord
comunitar, decizie de autorizare emist de Comisia de autorizare a firnizorilor de
Jormare profesionald a adultilor s.a. (copie)

12.

Tematica activititilor de formare desfisurate In cadrul staginlui, prezentate in limba
roméand, indiferent de limba in care s-a desfisurat activitatea de formare, cu precizarea
obiectivelor programului

13.

Calendarul  de desfagurare a activititilor, utilitatea si obiectivele, continuturile si
competentele: formate c¢u precizarea modalitfil de evalvare a activitatilor de formare
eic

Copie a raportului de activitate depus la. autoritatea care-a coordonat respectivul
prograim (daci este cazul)

Planul - activitstilor de diseminaré §i documente justificative pentrit minim doui
activitai de diseminare, penfru fiecare cadru didactic (dac este cazul)

VII. Competente asociate-numir de credite profesionale transferabile propus

Modul/ Nr. ore Nr. credite profesionale | Nr. total credite profesionale
Discipling/Temi ¥ formare Competente asociafe® transferabile propus {ransferabile propus
1. '
n..
*8e descriu explicit

in vederea echivaldrii,s¢ vor analiza si evalua numai acele activititi care contribuie la dezvoltarea competentei didactice §i a
competentei de wmanagement educational §i numal pentra acele programe, care pe acelasi domeniu tematic, hu aveau
corespondent un program furnizal de citre CCD. Exceptic fac activitdiile derulate prin programe comunitare Tn domeniul
educatied 51 formiti profesionale coordonste de ANPUTYEEP gi cele derulate In bara protocazlelor incheiate de MEN ro vtrurturi
organizatorice/institufionale nationale sau intemationale.

Comisie evaluare

Funclia T conisie

Nume §i prepume

Institutia de provenientii

Semniturd

Presedinte - Evaluator 1

Evaluator 2

Evatuator 3

Secretar




