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Catre,
Inspectoratul Scolar Judetean ............ /al municipiului Bucuresti

In atentia doamnei/domnului Inspector Scolar General

Va rugam sa solicitati tuturor unitatilor de nvatdmant introducerea in
aplicatia SIIR a urmatoarelor informatii:

1. Numele si prenumele directorului si directorului adjunct, prin adaugarea
atributelor ,,Director” si ,Director adjunct” in Modulul Managementul
unitatitor de invdtdmadnt - Unitdti de invdtdmdnt. Data operarii
atributelor va fi data numirii persoanei in functie.

2. Numarul de telefon si adresa de e-mail ale persoanelor de {a punctul 1,
prin adaugarea atributelor ,Telefon” si ,,E-mail” in Modulul Resurse

Umane - Personal. Data operarii atributelor va fi data nregistrarii.

Termen: joi, 21 aprilie 2016, ora 12.00.
Va anexam instructiunile de completare a datelor.

Consiligr, Consilier,
Bogdan RUSANESCU Daniel BOJTE
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UNITATEA PENTRU

UCATIEI NATIONALE
TIINTIFICE TEHNOLOGIA INFORMATIEI
IN EDUCATIE

INSTRUCTIUNI PRIVIND INTRODUCEREA DATELOR DE CONTACT ALE
DIRECTORILOR $I A DIRECTORILOR ADJUNCTI

A. Selectarea directorilor

1. Se acceseaza Meniul Managementul unitatilor de invatamant -> Unitati de
invatamant.

Managementul
unitatilor de invatamant
Unitati de invatamant

Formatiuni de studiu

2. Se selecteaza tabul Atribute si se apasa butonul Adauga.

a. Selectati atributul Director / Director adjunct 1 / Director adjunct
2 ( daca unitatea are 2 directori adjuncti)

b. Campul Valoare va fi completat cu numele directorului / directorului
adjunct 1/ directorului adjunct 2 (daca unitatea are 2 directori
adjuncti). Acesta se va selecta din lista cadrelor didactice dupa ce
apasati pe lupa.

c. Campul Valabil de la va fi completat cu data numirii in functie
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B. Introducerea datelor de contact

1. Se acceseaza Meniul Resurse Umane -> Personal

Resurse umane
Personal

2. Se selecteaza directorul din lista cadrelor didactice.

3. Se apasa butonul Editeaza.

4. Se selecteaza tabul Atribute si se apasa butonul Adauga.
a. Selectati atributul Telefon sau E-mail

b. Campul Valoare va fi completat cu numarul de telefon / adresa de e-
mail

c. Campul Valabil de la va fi completat cu data introducerii (data
curenta)
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