MINISTERUL EDUCATIEI
SI CERCETARII

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN COVASNA
KOVASZNA MEGYE TANFELUGYELOSEGE

CATRE

UNITATILE DE INVATAMANT CU PERSONALITATE JURIDICA

Ref. Concursul pentru acordarea gradatiilor de merit 2025

Vi facem, cunoscut ci, in perioada 14 aprilie — 01 august 2025, se va desfasura concursul pentru acordarea
gradatiilor de merit personalului didactic din invatamantul preuniversitar.

In vederea unei bune desfasuriri a cestui concurs, facem urméitoarele precizari:

Cf. art. 5 alin. (1) din Metodologia si criteriilor privind acordarea gradatiei de merit personalului didactic
din invitimantul preuniversitar de stat in sesiunea 2025, aprobati prin OMEC nr. 3745/08.04.2025, la
concursul pentru acordarea gradatiei de merit poate participa:

a) personalul didactic de predare, de conducere, de indrumare si control din invdtdgmantul preuniversitar
de stat, angajat cu contract individual de muncd pe perioadd nedeterminati sau pe perioadd
determinatd, cu o vechime in invitdmantul preuniversitar de cel putin 5 ani, cu calificativul "Foarte
bine" in fiecare an scolar din perioada evaluata (1 septembrie 2019 - 31 august 2024) si care a dovedit
performante deosebite n:

(1) activitatea didactica cuantificatd in rezultatele elevilor;

(i) inovarea didactica in pregitirea prescolarilor sau a elevilor, in pregitirea elevilor prin utilizarea
tehnologiei si a internetului sau a altor modalitti alternative de educatie, in pregdtirea elevilor
distinsi la competitiile scolare recunoscute de Ministerul Educatiei si Cercetarii/inspectoratele
scolare judetene/Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti, etapa judeteand/a municipiului
Bucuresti, interjudeteand, etapa nationald si internationald;

(iii) prevenirea si combaterea abandonului scolar si a parasirii timpurii a scolii, in integrarea copiilor
cu cerinte educationale speciale si/sau tulburdri de invatare in invatdgmantul de masa, in
progresele scolare ale elevilor in risc de abandon scolar, in initierea §i managementul unor
proiecte scolare care au condus la consolidarea culturii scolare centrate pe progres, cooperare si
incluziune;

b) personalul didactic auxiliar din invatimantul preuniversitar de stat, angajat cu contract individual de
muncd pe perioadi nedeterminatd sau pe perioadd determinati, cu o vechime in invétamantul
preuniversitar de cel putin 5 ani, cu performante in activitate, in perioada 1 septembrie 2019 - 31
august 2024, si calificativul "Foarte bine" in fiecare an scolar din perioada evaluata.

Str. General Berthelot nr. 28-30 Str. Victor Babes nr. 15/C

Sector 1, 010168, Bucuresti Sfantu Gheorghe, 520004, Jud. Covasna
Tel: +40 21 405 62 00 Tel: +40 267 314 782

Fax: +40 21 405 63 00 Fax: +40 267 351 482
cabinet@edu.gov.ro office@isj.educv.ro

www.edu.ro isj.educv.ro



MINISTERUL EDUCATIEI

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN COVASNA
SI CERCETARII

KOVASZNA MEGYE TANFELUGYELOSEGE

Alin. (2) prevede: Cadrele didactice care, in perioada 1 septembrie 2019 - 31 august 2024, au indeplinit si functii
de conducere, de indrumare si control pot participa la concursul de acordare a gradatiei de merit fie ca personal
didactic de conducere, de indrumare si control, fie ca personal didactic de predare, iar evaluarea se realizeaza
conform grilei specifice optiunii exprimate in scris la depunerea dosarului. Personalul didactic de predare, de
conducere, de indrumare si control din invatdmantul preuniversitar de stat depune calificativele primite in urma
evaludrii activititii din perioada 1 septembrie 2019 - 31 august 2024, in functie de categoria pentru care opteaza:
predare, respectiv conducere, indrumare si control.

Alin. (3) prevede: Personalul didactic prevazut la alin. (1) care, in perioada 1 septembrie 2019 - 31 august 2024,
a avut contractul de munci suspendat este evaluat doar pentru perioada in care si-a desfasurat activitatea, din
intervalul 1 septembrie 2019 - 31 august 2024, precum si pentru o perioada corespunzitoare duratei suspendarii,
anterioara intervalului mentionat, astfel incat si se asigure evaluarea efectiva pe o perioadd de cinci ani. In acest
caz, perioada evaluati din afara intervalului 1 septembrie 2019 - 31 august 2024 se stabileste astfel incat sa nu fi
fost luati in considerare la acordarea unei alte gradatii de merit. in cazul in care nu se pot constitui in acest mod
cei cinci ani necesari evaludrii, personalul respectiv este evaluat doar pentru perioada din intervalul 1 septembrie
2019 - 31 august 2024 in care a desfasurat activitate.

Alin. (4) prevede: Personalul didactic incadrat pe doud sau mai multe domenii/discipline/specializiri/ functii de
la data de 1 septembrie 2019 pani la data depunerii dosarului poate participa la concursul de acordare a gradatiei
de merit la oricare dintre domenii/discipline/specializari/ functii, exprimandu-si optiunea in scris odatd cu
depunerea dosarului. Cadrele didactice care au fost fincadrate pe doud sau mai multe
domenii/discipline/specializiri/functii sunt evaluate pentru intreaga activitate metodica si stiintifica desfasurata
la fiecare domeniu/disciplind/ specializare/functie. (5) Personalul prevazut la art. 2 alin. (10) poate depune dosarul
pentru oricare dintre functiile pe care este sau a fost incadrat in perioada previzutd la alin. (4).

2. Perioada evaluati este cuprinsi intre 1 septembrie 2019 - 31 august 2024.

3. Activitatea candidatilor inscrisi pentru acordarea gradatiei de merit, inclusd in Raportul de autoevaluare si
sustinutd prin documente doveditoare, se evalueaza pe baza fiselor specifice fiecdrei categorii de candidati,
anexate prezentei adrese.

4. Fiecare candidat are obligatia de a imprima fisa specificd functiei/ disciplinei pentru care opteaza,
stampilati si postatd pe site-ul ISJ si de a completa de mani datele solicitate si punctajele pentru
autoevaluare.

5. Pentru facilitarea activitdtii de evaluare Raportul de activitate, in format Word, va fi incdrcat intr-un Google Forms — link-ul
va fi pus la dispozitie prin intermediul directorilor

6. Cf. art. 7, alin. (5) din Metodologia §i criteriile privind acordarea gradatiilor de merit personalului didactic
din invdfamantul preuniversitar de stat in sesiunea 2025, aprobata prin OMEC nr. 3745/ 08.04.2025, Comisia
paritard de la nivelul inspectoratului scolar stabileste numdrul gradatiilor de merit pe categorii de personal
(didactic de predare/didactic de conducere, indrumare §i control/didactic auxiliar), precum gi pe
discipline/domenii, raportat la numdrul total de gradatii, conform art. 2 alin. (1).

Str. General Berthelot nr. 28-30 Str. Victor Babes nr. 15/C

Sector 1, 010168, Bucuresti Sfantu Gheorghe, 520004, Jud. Covasna
Tel: +40 21 405 62 00 Tel: +40 267 314 782

Fax: +40 21 405 63 00 Fax: +40 267 351 482
cabinet@edu.gov.ro office@isj.educv.ro

www.edu.ro isj.educv.ro



MINISTERUL EDUCATIEI

" . INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN COVASNA
SI CERCETARII :

KOVASZNA MEGYE TANFELUGYELOSEGE

7. Pentru acordarea gradatiei de merit este necesar un punctaj de minimum 75 puncte.

8. Cf. art. 9 alin. (1) Dosarul, in vederea participdrii la concursul pentru acordarea gradatiei de merit, se

fntocmeste de cdtre fiecare candidat si cuprinde obligatoriu urmdtoarele documente, numerotate pe fiecare
pagind si consemnate in opis:

a) opisul dosarului, in doud exemplare, dintre care unul se restituie candidatului, cu semnatura sa si a
conducerii unitatii/institutiei de invatimant, in care sunt consemnate documentele existente, cu
precizarea paginilor aferente;

b) cererea-tip, elaborata de inspectoratul scolar, in care candidatul isi precizeaza optiunea;

¢) adeverintd/adeverinte cu calificativele din anii scolari evaluati;

d) adeverintad de vechime 1n invatimant;

e) fisa de (auto)evaluare pentru gradatie de merit elaborata de inspectoratul scolar la categoria de personal
didactic la care candideazi, cu punctajul completat la rubrica (auto)evaluare, semnatd de candidat.

f) raportul de activitate pentru perioada evaluatd, ce trebuie sa respecte ordinea criteriilor/subcriteriilor
din fisa de (auto)evaluare si sd contind trimiteri explicite la documentele justificative din dosar, semnat
de candidat.

g) declaratia pe propria raspundere prin care candidatul confirma cd documentele depuse la dosar fi
apartin si ca prin acestea sunt certificate activitatile desfasurate, conform modelului prevazut in anexa
nr. 4 la prezenta metodologie;

h) documentele justificative, grupate pe criteriile si subcriteriile din fisa de (auto)evaluare pentru gradatie
de merit, elaborata de inspectoratul scolar la categoria de personal didactic la care candideaza.

ATENTIE!

9. Cf. art. 10 alin. (1) Se acceptd doar documente justificative emise de unititi de invatimint
preuniversitar, de institutii de invitadmant superior, de inspectorate scolare, case ale corpului didactic,
centre de excelenti, CJRAE/CMBRAE precum si de Ministerul Educatiei si Cercetarii si de institutiile
si unititile care functioneazi in subordinea sau coordonarea Ministerului Educatiei si Cercetarii,
conform Hotararii Guvernului nr. 731/2024 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei
si Cercetirii cu modificirile si completirile ulterioare, respectiv de parteneri sociali ai Ministerului
Educatiei si Cercetirii. Documentele emise de alte institutii, organizatii non guvernamentale, sau
organisme institutionale pot fi depuse si acceptate ca documente justificative numai in conditiile in care
sunt vizate prin semnituri/certificate de directorul unitatii de inviitimant sau de un reprezentant al
inspectoratului scolar (ex: inspector scolar care coordoneazi disciplina/ domeniul, inspector scolar
general adjunct, inspector scolar general).

10.Cf. art. 9 alin. (2) Candidatul are obligatia si respecte ordinea criteriilor si subcriteriilor din fisa de
(auto)evaluare la indosarierea documentelor justificative si paginatia din opisul intocmit in

numerotarea paginilor. Documentele justificative depuse la dosar care nu respecta condifia
mentionati anterior nu vor fi luate in considerare in vederea evaluarii si punctirii. In cazul in care in
dosarul candidatului existd documente asupra carora comisia de evaluare are suspiciuni cu privire la
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autenticitatea, valabilitatea, veridicitatea sau legalitatea acestora, se solicita candidatului, in scris, in perioada
destinatd evaluarii dosarelor, dovezi suplimentare (documente in original, decizii, adeverinte, liste cu
participarea la concursuri/olimpiade etc.). In situatia in care candidatul nu poate proba autenticitatea,
valabilitatea, veridicitatea sau legalitatea documentelor respective, dosarul acestuia nu se evalueaza,
candidatul este eliminat din concurs si i se interzice participarea la concursul in vederea acordarii gradatiei
de merit organizat in urmitorii doi ani. Un document justificativ poate fi evaluat si punctat numai o singura
datd, la un criteriu, pentru un singur subcriteriu din fisa de (auto)evaluare.

11.Dosarul va fi inregistrat la secretariatul unitatii de invitimant. Dosarele care nu vor avea numar de

inregistrare sau vor avea numiir de inregistrare la o dati ulterioari celei previzute in ANEXA nr. 1 la
metodologie nu vor fi evaluate.

ATENTIE! Vi rugam si nu folositi folii din plastic la indosarierea documentelor.
Pe dosar vor fi trecute urméitoarele informatii (cf. modelului de pagina de titlu din anexa):
e Numele, initiala tatdlui, prenumele candidatului
e Unitatea de invafamant
e Optiunea pentru disciplina pentru care s-a inscris la concurs
Dosarele tuturor candidatilor dintr-o unitate de invatamant vor fi depuse de cétre directorul unitafilor de

invatimant la secretariatul ISJ Covasna, in perioada 12-13 mai 2025, intre orele 08:30 — 16:00.

Vi rugim sa respectati termenul si orarul. In dosarele depuse si inregistrate nu se mai admit corecturi

sau adaugiri de documente.

Directorii unitétilor de invafdmant vor face cunoscute, tuturor categoriilor de personal din unitatea de

invdtdmant cu personalitate juridica si structurile arondate, prevederile din Metodologia si criteriile privind
acordarea gradatiilor de merit personalului didactic din invdtamadntul preuniversitar de stat in sesiunea 2025,
aprobatd prin OMEC nr. 3745/ 08.04.2025, precum si Procedura elaboraté de ISJ Covasna in acest sens.

www.edu.ro

Vi rugam sa respectati graficul desfasurarii concursului pentru acordarea gradatiilor de merit 2025.

Anexam prezentei:

1. Metodologia si criteriile privind acordarea gradatiilor de merit personalului didactic din invafdmdntul
preuniversitar de stat in sesiunea 2025, aprobata prin OMEC nr. 3745/ 08.04.2025.

2. Procedura operationala de acordare a gradatiilor de merit 2025 pentru cadrele didactice

Procedura operationald de acordare a gradatiilor de merit 2025 pentru personalul didactic auxiliar

4. Numarul de gradatii de merit stabilit in comisia paritard pe discipline de invatdmant si categorii de
personal

5. Model Opis
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Model cerere de inscriere cadre didactice
Model cerere de inscriere personal de conducere indrumare si control
Model cerere de inscriere personal didactic auxiliar

Model declaratie pe propria raspundere

. Model raport de activitate pentru cadre didactice

. Model raport de activitate pentru personalul de conducere, indrumare si control

. Fisa de (auto)evaluare pentru personalul de conducere, de indrumare si control

. Fisa de (auto)evaluare educatori/institutori/profesori pentru invatamantul prescolar
. Fisa de (auto)evaluare invatatori/institutori/profesori pentru invatdmantul primar

. Fisa de (auto)evaluare profesori

. Fisa de (auto)evaluare maistri-instructori/profesori pentru instruire practic;

. Fisa de (auto)evaluare cadre didactice din invatdmantul vocational

. Fisa de (auto)evaluare cadre didactice din cluburile sportive scolare

. Fisa de (auto)evaluare personal de predare din palatele si cluburile copiilor si elevilor
. Fisa de (auto)evaluare cadre didactice din invatamantul special.

. Fise de (auto)evaluare personal auxiliar.

Str. General Berthelot nr. 28-30
Sector 1, 010168, Bucuresti
Tel: +40 21 405 62 00

Fax: +40 21 405 63 00
cabinet@edu.gov.ro
www.edu.ro

Str. Victor Babes nr. 15/C

Sfantu Gheorghe, 520004, Jud. Covasna
Tel: +40 267 314 782

Fax: +40 267 351 482
office@isj.educv.ro

isj.educv.ro



