INMATRICULAREA COPIILOR SI AL ELEVILOR
IN SIIR

ANUL SCOLAR 2017-2018
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Introducere

Acest document va ilustra metodele comune de inmatriculare al copiilor si al elevilor in SIIIR si
prioritizarea acestora.

Flux de lucru

Este indicat sa parcurgeti acesti pasi in ordine ca sa nu aveti blocaje si sa nu cauzati blocaje

1. Dezasociati copii/elevii care nu incep anul scolar 2017-2018 la unitate din ,Lista Elevi”
exemplu daca au promovat cls. VI, daca au plecat prin transfer intre ani scolari, etc. astfel
celelalte unitati unde s-au prezentat elevii sa poata sa opereze aceste cazuri deosebite
Tnmatriculati copii de nivel prescolar care s-au inscris prin aplicatie unde este cazul
Tnmatriculati elevii de clasa pregétitoare care s-au inscris prin aplicatie unde este cazul
Tnmatriculati elevii de clasa a IX-a care s-au inscris prin ADLIC

Tnmatriculati restul copiilor/elevilor care NU au fost pre-inscrisi prin aplicatii

vk wN

Dezasociere elevi plecati

Dezasociere elevilor care nu incep anul scolar la unitate se face in modulul ,,Managementul Elevului” in
,Lista elevi” cu butonul ,inchide asociere unitate”

Ordinea de importanta a dezasocierilor:

1. Elevi plecatiin alt judet intre ani scolari

2. Elevi de clasa a Vlll-a care au promovat si au plecat fara admitere computerizata (invatamant
profesional/dual sau repartizare in etapa 2)
3. Elevi plecati in judet intre ani scolari
4. Elevi care sunt repetenti fara drept de reinscriere (adicad au depasit varsta limita)
5. Elevi care sunt exmatriculati
6. Elevicare se afla in risc de abandon
7. Elevi care au absolvit o clasa terminala (cls. XII sau XIlI)
8. Celelalte cazuri speciale (Motive medicale, deces)
Prescolar

Tnmatricularea si re-inscrierea copiilor de nivel prescolar se efectueaza folosind modulul ,Managementul
Elevului” optiunea ,Prescolar”
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Managementul elevului
Lista elevi
Alumni
Listd parinti/tutaori
Addugars rapida atribute elevi
Addugare rapida limb& modernd

Rapoarte

e

Generator CNP

Generator CNP

g

Transfer elev

Cereri emise

Cereri primite

g

Promovare elevi

Promovare elevi

Inmatriculare elevi #

Clasa pregatitoare

Lista contine toti copii din modulul de inscriere/reinscriere in gradinite, doar trebuie asociati la grupe.

imant Tip formatiune studiu Formatiune de studiu

Gradinita cu Program Prelungit Nr. 1 C...  Grupa mica mijlo] L x
Grupa mijlocie A / Gradinita cu Program Normal Nr. 2 Covasna /
1462101848
Grupa mijlocie A / Gradinita cu Program Prelungit Nr. 1 Covasna [
1461100128
Grupa mijlocie A / Grédinita cu Program Prelungit Nr. 1 Covasna [
1461100128
Grupa mijlocie A / Grédinita cu Program Prelungit Nr. 1 Covasna [
1461100128

Salveaza Anuleaza

Grupa mijlocie A [ Gradinita cu Program MNormal Nr. 1 Covasna [
1462101839

Primar

Tnmatricularea elevilor in clasa pregétitoare se efectueaza folosind modulul ,,Managementul Elevului”
optiunea ,Clasa Pregatitoare”



Managementul elevului -
Listd elevi
Alumni

Listd parinti/tutaori
Ad3ugare rapida atribute elavi
Ad3ugare rapida limb& moderni

Rapoarte

g

Generator CHNP

Generator CHNP

»

Transfer elev

Cereri emise

Cereri primite

ol

Promovare elevi

Promovare elevi

]

Inmatriculare elevi

Prescolari

Clasa pregatitoare

ara Toa

Lista contine toti elevii din modulul de inscriere in primar, doar trebuie asociati la clase.

Prenume Prenume 1 Unitate de invatamant Tip formatiune studiu Formatiune de studiu

VIOLA Colegiul Mational "Szekely Mikd" SF. Clasa pregatitoare preg| O %
MAGOR Ors Colegiul Mational "5zé Salveazs andleazs | ™ Clasa pregatitoare A / Colegiul National "Székely Mika” Sfantu

CSILLA Colegiul National "Szé._., ... . ... S— are Gheorghe [ 1461100716

DAVID CSABA Colegiul Mational "Székely Miks" 5f . Clasa pregititoare Clzsa pregatitoare B / Colegiul National "Székely Mikd" Sfantu

EDINA Colegiul National "Székely Miks" 5f . Clasa pregititoare Gheorghe [ 1461100716

AMIRA Colegiul Mational "Székely Miks" 5f . Clasa pregititoare Clasa pregatitoare C / Colegiul National "Székely Mikd” Sfantu

MILAN Colegiul Mational "Székely Miks" 5f . Clasa pregititoare Gheorghe [ 1461100716
Liceal

Tnmatricularea elevilor in clasa a IX-a se efectueazd folosind modulul ,Managementul Elevului” optiunea
,Clasa a IX-a ADLIC”



Managementul elevului =
Lists elevi
Alumni

Generator CHNP

Transfer elev

Promovare elevi

Listd parinti/tutori
Addugare rapida atribute elevi
Addugare rapida limbad moderna

Rapoarte

»

Generator CHNP

»

Cereri emise

Cereri primite

»

Promovare elevi

Inmatriculare elevi %

Prescolari

Clasa pregatitoare

Clasa a I¥-a ADLIC

Cazuri deosebite

Lista contine toti elevii care au fost admisi in unitate in prima etapa al repartizarii computerizate. Asadar
lista NU contine: cei care au fost repartizati in etapa 2, cei care nu au luat parte la repartizarea
computerizata de exemplu vocational, seral, frecventa redusa, profesional sau dual.

KAROLA
BOTOND
DAVID
GYOPAR
ZOLTAN
ABIGEL
ANITA

Prenume Prenume 1

T0AN

Unitate de fnvitimant

Colegiul National
Colegiul National

Colegiul National ™ P—
“Székely Miks" Sf
“Székely Miks" Sf
“Székely Miks" Sf
“Székely Miks" Sf
“Székely Miks" Sf
“székely Miks" S
“székely Miks" SF.
“székely Miks" S

" Zlomks BALAT OF

Colegiul National
Colegiul National
Colegiul National
Colegiul National
Colegiul National
Calegiul National
Calegiul National
Calegiul National

"Székely Miks" Sf

"5zé

Salveazd
528, =

Tip formatiune studiu

Clasa a Ix-a

Anuleazd

Clasa a Ix-a
Clasa a Ix-a
Clasa a Ix-a
Clasa a Ix-a
Clasa a Ix-a
Clasa a IX-a
Clasa a IX-a
Clasa a IX-a

Aarm ATV -

Formatiune de studiu

-4

Clasa 2 IX-a & / Colegiul National "Székely Mikd
1461100716

Clasa 2 IX-a & / Colegiul National "Székely Mikd
1461100716

Clzsa 2 IX-a & / Colegiul National "Székely Mikd
1461100716

Clasa 2 IX-a & / Colegiul National "Székely Mikd
1461100716

Clasa a IX-a & / Colegiul National "Székely Mikd
1461100716

D[x
" Sfantu Gheorghe /

" Sfantu Gheorghe /

" Sfantu Gheorghe /

" Sfantu Gheorghe /

" Sfantu Gheorghe /



Altele/ Cazuri deosebite
Copii/Elevii care nu au trecut prin etape de inscriere prin celelalte module se pot inscrie folosind
modulul ,,Managementul Elevului” optiunea , Cazuri Deosebite”

ATENTIE! Elevii pot fi inscrisi ca fiind cazuri deosebite doar daca unitatea unde au terminat anul 2016-
2017 le-a dezasociat de la unitate.

Managementul elevului *
Listd elevi
Alumni
Lista parinti/tutori
Addugare rapida atribute elevi
Addugare rapida limb& moderna

Rapoarte

»

Generator CNP

Generator CHP

»

Transfer elev

Cereri emise

Cereri primite

»

Promovare elevi

Promovare elevi

Inmatriculare elevi #

Prescolari
Clasa pregatitoars
Claza I-a

Clasa a I¥-a ADLIC
Cazuri deosehite

Lista initial goala va contine elevii adaugati manual si este identic cu celelalte liste, poate fi utilizata
pentru inmatricularea copiilor/elevilor.



Cazuri deosebite

CHP:
CNP

NP

Nume:

MNume

MNume

Unitate de fnvatamant:

Unitate de Invitimant

Prenume

%Y Cautd

Prenume 1 Unitate de Invatamant Tip formatiune studiu Formatiune de studiu

Dupa actionarea butonului de Adaugare va apare ecranul de adaugare elevi.

Detalii elev

Date de identificare
T N > S P

[

Numér matricol:
Nume:
Prenume:
Prenume;
Prenume:
Initial3 tat3:
Sex:

Data nasteril;
Locul nasterii:
Cetitenie:
Nationalitate:
Tarz de origine:
Limb3 materns:
Data intrarii in sistem:

Dats iegiril din sistem:

[ J@
I

|SE;r[h text... |}) x|\
Romani 2 x
Roman3 L2 x
Romania 2 x
Limba roman3 P x

Pasii de completat:

Registru matricol

Vol.: nr.: 2 pag.:

<>

Asociere unitate

Data ascc\erea:u G @

Fotografie

~
@

4 incarcs | | $@/ @

5 $ Salveaza Renuntd

1. Completati CNP-ul elevului. Daca rubrica ramane rosu inseamna ca ati introdus un CNP invalid.
2. Apasati pe iconita (lupa). Bazat pe anumiti factori pot sa aveti 3 raspunsuri

Elevul este gasit dar nu este dezasociat de la unitatea lui din anul scolar trecut. Mesajul
va va informa cu care unitate trebuie sa luati legatura.

Elevul este gasit si poate fi inscris. Completati rubricile marcate cu rosu si salvati. Data
asocierii la unitate (marcat cu 4 pe grafic) TREBUIE sa fie 01/09/2017

Elevul nu este gasit si datele lui personale trebuie completate. Completati toate rubricile
rosii. Data intrarii in sistem este 31/08/2017

3. Salvati elevul
4. Pe lista cu cazuri deosebite il asociati la o grupa/clasa

a.



